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Az elsb operaciés rendszerek a harmadik generaciés szamitogépekkel
egy idében jelentek meg. Ezek ugynevezett karakteres operacios
rendszerek voltak, a parancsokat széveges formaban kellett megadni,
€s a parancsok végrehajtasardl, illetve eredményérél is széveges for-
maban kaptunk tajékoztatast.

C:w>dip
A meghajtdban {C)> lévi kitetnek nincs cimkéje.
A kotet sorozatszama: CCA4-4AED

tartalma:

12:13 8 Adobellebh._loyg
1@:21 <DIR> Documents and Settings
16:28 <DIR> Dokumentumok
Ag:=14 <DIR> HyperCam
11:=57 mpcsetup. log
Aa?:23 <DIR> mzpclnt
16:28 <DIR> Program Files
12:18 <DIR> Temp
14:88 <DIR> WINNT

2 fajl 1 851 bhajt

7 kinyutar ? 566 998 336 hajt s=abad

Napjainkban az ugynevezett grafikus operaciés rendszerek a legelter-
jedtebbek, melyeken grafikus fellleten (GUI — Graphical User Inter-
face), ugynevezett ablakok segitségével dolgozhatunk. A miveletek
végrehajtasat — példaul parancsok kivalasztasat vagy a visszajelzések

< > | 'ir /. ! Keresés Mappak v

~ &
™
Fajl- &s mappamiivelet & f/’ Képek

J [l mappa létrehozasa
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Backspace
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7. Start
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A leggyakrabban hasznalt grafikus operaciés rendszerek kozé tartoz-
nak a Mac OS, valamint a Microsoft Windows rendszerek. Az eredeti-
leg szbveges fellleti UNIX és LINUX rendszerek kiegészitéjeként
egyre elterjedtebb a felhasznaldbarat grafikus felllet.

A Microsoft cég 1985-ben mutatta be els6 Windows szoftverét, ame-
lyet még nem lehetett 6nallé operacios rendszernek tekinteni. 1987-16l
szamos tovabbi valtozatot fejlesztettek ki, melyek kézll legjelentésebb
a Windows 95, amely mar 6nalléan mikodé grafikus operacios rend-
szer volt. A Microsoft cég termékei kézé tartoznak a Windows 98, a
Windows NT 4.0, a Windows 2000 és a Windows XP operacios rend-
szerek is. Ebben a jegyzetben a Windows XP Home Edition operacios
rendszerrel ismerkedlnk meg, amelyet elsésorban otthoni hasznalatra
fejlesztettek ki. Az ECDL vizsgakdvetelményein tul ez a tananyag
tartalmazza a Paint, a WordPad témakoroket, valamint a DOS opera-
cios rendszer fejezetet.

A SZAMITOGEPES KORNYEZET

10 o

Operacios rendszernek nevezzilk azon programok Osszességeét,
amelyek a szamitogépet vezérlik, felligyelik a felhasznalast segitd
programok végrehajtasat, és biztositjak a szamitdégép eréforrasainak
hatékony kihasznalasat. Tehat az operacios rendszer felelés a szami-
tégép mikddéséért.
Legfontosabb feladatai k6zé tartozik:

e az adatok és programok hattértarakon torténd tarolasa,

e az adatok elérhet6ségének biztositasa,

e amemoria- és perifériakezelés,

e a felhasznal6i programok betdltése a memdriaba, és a progra-
mok elinditasa,

e az er6forrasok elosztasanak ellenérzése,

e kapcsolatteremtés ember és gép kozott.
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AZ OPERACl()S Az operacids rendszereket tdbb szempont szerint csoportosithatjuk.

RENDSZEREK Az operacids rendszerhez szilkséges hardver mérete (teljesitménye,
OSZTALYOZASA kapacitasa) alapjan megkulonbéztethetiink:

e mikroszamitdgépekhez kapcsolddd operaciés rendszereket
(példaul a Windows NT, DOS, Mac OS, Linux),

e kisgépekhez kapcsolodd operaciés rendszereket (példaul az
MS-DOS, UNIX, OS/2),

e nagygépekhez kapcsol6ddé operacidés rendszereket (példaul
az 0S/390, VM/ESA, z/OS).

Ha a kapcsolattartas tipusa szerint osztalyozunk, a kdvetkezd két
csoportot kilénboztetjik meg:

e Kkotegelt feldolgozasu rendszerek, ahol a parancsok feldolgo-
zasa egy elbre elkészitett parancssor alapjan térténik kdzvetlen
hibajavitasi lehet6ség nélkdl,

e interaktiv feldolgozasu rendszerek, ahol az egyes parancsok
azonnal végrehajtasra kerllnek, a gép és a felhasznalé kozott
allandé kapcsolat van.

A felhasznal6k szama szerint az operacios rendszerek lehetnek:

o egyfelhasznaldés (single-user) rendszerek (példaul a DOS,
0S/2),

o tdbbfelhasznalds (multi-user) rendszerek (példaul a UNIX, Win-
dows NT, Linux).

A processzor idejének kihasznalasa szempontjabdl beszélhetiink:

e id6osztasos (time sharing) rendszerekrél, ami azt jelenti, hogy
a rendelkezésre allé processzoridét a rendszer — a folyamatok
prioritasatél fliggéen — felosztja a futd folyamatok kozott.
Az egyes folyamatokra jutd processzoridé nincs korlatozva
(példaul a UNIX, Windows NT, Linux, VAX/VMS).

e valds ideji (real time) rendszerekrdl, ami azt jelenti, hogy tobb
folyamat egyidejd futtatasa esetén az egyes folyamatok sza-
mara juttatott processzoridé korlatozva van (példaul a Lynxos,
08/9).

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu o11
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A SZAMITOGEP A szamitogép hardverelemeit kiilénbézé méreti és alaku fémdo-

ELINDITASA

A RENDSZERBETOLTES

MENETE

A WINDOWS XP

12 o

BETOLTESI
FOLYAMATA

bozokban helyezzik el, hogy az egyes elemeket megdvjuk a ku-
I6nb6z8 kornyezeti hatasoktol. Ezeket a fémdobozokat szamito-
géphazaknak nevezzik.

A szamitdgéphaz hatoldalan a beépitett hardverelemek csatlakozdi,
elélapjan pedig az indit6-, ujraindité gombok, a hordozhatd hattértarak
meghajtéinak bemenete, valamint az ellenérzd lampak talalhatok.
A szamitégép elinditasahoz a nyomjuk meg a szamitogéphaz indito-
gombijat.

A szamitogép bekapcsolasa utan — a ROM BIOS-ban tarolt program
alapjan, a telepitett operaciés rendszertdl figgetlenil — minden eset-
ben lefut egy Onteszt, amely soran ellenérzésre kerlilnek a szamitdgép
alapvetdé hardverelemei. llyen példaul a processzor, a memoria, a vi-
deovezérldkartya, a szamitégépbe épitett lemezmeghajté egységek,
valamint a billentylzet. A tesztfolyamat utolsé 1épése a hardvereszko-
z6k néhany beallitasat tarold, ugynevezett CMOS RAM integritasanak
ellen6rzése. Ez az egység felelés az aktualis rendszerid és datum ta-
rolasaért is.

Megjegyzés

A szamitogép inditasakor lefutd Onteszt soran a felhasznaldnak lehetésége van

az Ontesztet megszakitva belépni a BIOS beallitasokat tartalmazé BIOS Setup

programba, ahol megvaltoztathaték a CMOS RAM-ban tarolt egyes rendszerbeal-

litasok. llyen beavatkozasra azonban ritkan, példaul Uj hardvereszkéz beépitése
utan lehet sziikség.

A sikeres dntesztet kdvetéen megkezdddik az operaciés rendszer be-
toltésének folyamata. Ezt a folyamatot boot folyamatnak vagy boot-
olasnak is nevezik. A bootolds menete operaciés rendszertdl figgéen
eltéréen zajlik le.

Windows XP operacios rendszer esetén a rendszerinditdas az NTLDR
program betoéltésével kezdédik. A program megfelel6 médba kapcsolja
a processzort a Windows XP futasahoz, majd elinditja a kilonb6z46 ti-
pusu fajlrendszerek kezeléséhez sziikséges meghajtéprogramokat.

Megjegyzés

A kiilonb6zé operacids rendszerek a hattértarakon torténé adattarolast eltéré fajl-
rendszerek segitségével teszik lehetévé. A Windows XP az NTFS, a FAT16 és
FAT32 tipusu fajlrendszerek hasznalatat teszi lehetévé.
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Ezt kdvetéen az NTLDR kiolvassa a BOOT.INI f4jlbél a lehetséges
rendszerinditasi lehetéségeket. A szamitégépre Windows XP-n kivdl
tobb mas operaciés rendszer is telepitheté. A BOOT.INI ezek indita-
sara vonatkoz6 parancsokat is tartalmazhat. Amennyiben a BOOT.INI
egynél tébb inditasi beallitast tartalmaz, ezek egy inditdmenl formaja-
ban megjelennek a képernyén. Ebbdl a listabdl a felhasznalé kiva-
laszthatja a sziikséges inditasi médot.

Ha az inditomenuben nem a Windows XP inditasat valasztjuk, akkor
az NTLDR befejezi a futasat, és atadja a vezérlést a masik operacids
rendszernek.

Amennyiben a szamitdégépre csak a Windows XP operacios rendszer
van telepitve, vagy a felhasznal6 az inditdmentben a Windows XP in-
ditasat valasztja, az NTLDR elinditja az NTDETECT.COM programot,
amely megvizsgalja a szamitdégépben 1évd hardvereket.

Az elkészilt hardverlistat az NTLDR beirja a rendszerleiré adatba-
zisba, mas néven a registry-be. Az operacios rendszer mikoddése so-
ran e lista alapjan vezérli a szamitégép hardvereszkozeit.

Megjegyzés

A registry szamos egyéb, az operacids rendszer miikddésével kapcsolatos infor-
maciot és bedllitast tartalmaz, tébbek kdzott a szamitdgeépre telepitett szoftverek
alapbeallitasait, illetve az egyes felhasznalokra vonatkozé egyedi informacidkat.
A registry tartalmat az operaciés rendszer, illetve a kilonb6z6 szoftverek énalléan
menedzselik, a felhasznaldknak a registry tartalmat kézvetleniil megtekinteni vagy
moédositani altalaban sziikségtelen.

Az operacios rendszer betdltésének utolso lépése, hogy az NTLDR
betdlti és elinditia az NTOSKRNL.EXE és a HAL.DLL programokat,
valamint a hardvereszk6zok vezérléséért felel6s eszkozvezérldket,
mas néven drivereket. Ez utan az NTLDR befejezi mikodését.
Az NTOSKRNL.EXE 4&allomany az operacids rendszer altalanos mi-
kddtetését végzi, mig a HAL.DLL &llomany az operacios rendszer és
a hardvereszk6zok kozotti kapcsolattartast biztositja.

ELSO LEPESEK

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

A Microsoft hosszu évek ota fejleszti, alakitia Windows rendszerét,
hogy a felhasznaléknak mind kényelmesebb és konnyebben kezelhetd
fellletet biztositson a hatékony munkahoz. Ennek eredményeképpen
jottek létre a Windows legfrissebb verzidi, a Windows Millennium
Edition, a Windows 2000 Professional, valamint a Windows XP.

Bar kllalak és kezelés tekintetében meglehetésen hasonlitanak egy-
masra, ezek a programok a felhasznaldok eltéré rétegei szamara, és
mas céllal készuiltek.

13
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A Windows Millennium Edition atlagos felhasznaldéknak, kisebb
hardverigénnyel, rugalmasabb, sokrétlibb felhasznalasra készilt, mig
a Windows 2000, valamint a Windows XP Professional szigoribb
hardverkdvetelmények mellett, robusztusabb, nagyobb adatbiztonsa-
got nyujté operacidés rendszerré fejlédott.

A Windows XP otthoni célokra készult valtozata a Windows XP Home
Edition, amely kezel&felllete és alapbeallitasai megegyeznek az Uzleti
célra kifejlesztett Windows XP Professional rendszerével, nem tamo-
gatja azonban példaul a Windows kiszolgaldkkal torténd egylttmiko-
dést, valamint egyes halézati miveleteket.

Az alabbiakban a Windows XP Home Edition operaciés rendszer
hasznalatat ismerhetjik meg.

A Windows XP Home Edition operaciés rendszerben az adatbiztonsag
a felhasznaldk egyedi azonositasan és jogosultsagaik pontos definia-
lasan alapul. A felhasznaldk adatainak és jogosultsagainak adminiszt-
racidja a rendszergazda feladata.

A Windows XP masik fontos tulajdonsaga, hogy felhasznalénként ké-
pes tarolni a munkakérnyezet beallitasait. Ezeknek a beallitdsoknak
a legtébbjét a felhasznaldk tetszés szerint testreszabhatjak.

A jogosultsagok meghatarozasa leggyakrabban az egyes felhasznaldk
elére definialt jogosultsagokkal rendelkez6 felhasznaloi csoportokba
valé besorolasaval torténik. Az alabbiakban a Windows XP Home
Edition legfontosabb el6re definialt felhasznaldi csoportjainak jogosult-
sagait ismertetjuk.

el . Felhasznaléi jogosultsagok
megnevezése
Vendégek Hasznalhatjak a szamitégépet, futtathatnak programokat, menthetnek

dokumentumokat, de nem térélhetik vagy modosithatjak a rendszer-
fajlokat és -beadllitasokat. A vendégek felhasznaloi profilja — a tbbi
felhasznaldi profillal szemben — nem keriil mentésre, ezért a vendé-
gek bejelentkezés utan mindig az alapértelmezett beallitasokkal lat-
hatnak munkahoz.

Rendszergazdak | Mddosithatnak minden rendszerbeallitast, hozzaférhetnek mas fel-
hasznalok adataihoz, illetve mddosithatjak az egyes felhasznalok
felhasznaldi jogosultsagait.




BEJELENTKEZES
A SZAMITOGEPBE

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Vallalati szamitdégépes rendszer esetén a szamitdégépek szinte mindig
halézatba kotve Uzemelnek. A koz6s hasznalatra szant adatokat,
dokumentumokat vagy akar az egyes felhasznalok sajat adatait is
egy vagy tobb kézponti szamitégépen (szerveren) taroljak.

Otthoni hasznalatu szamitégépek esetén a felhasznaldk adatai a sajat
szamitogépen vannak tarolva.

Vallalati kdrnyezetben elengedhetetlen, otthoni kdrnyezetben pedig
hasznos, hogy azegyes felhasznalokat kulon azonositsuk, hogy
az adatokhoz val6 hozzéaférési jogaikat személyre szoléan definialhas-
suk.

Amennyiben egyetlen felhaszndldé van beéllitva a Windows XP Home
Edition valtozatdban, és a felhasznalohoz nem rendeltiink jelszot, a
szamitogép elinditasa utan a rendszer automatikusan elvégzi a beje-
lentkezést.

Ha egy felhasznaldt allitottunk be, és a felhasznalo rendelkezik egyedi
azonositoval, akkor a bejelentkezéshez meg kell adnunk az egyedi
azonositot (jelszot) is.

Windows

A kezdéshez kattintson a
felhasznalonévre

[@] A szamitégép kikapcsolasa

e15
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Amennyiben tébb felhasznalé van beallitva a szamitégépen, kattint-
sunk a kivalasztott felhasznald nevére, és sziikség esetén a név alatt
megjelend mezdben adjuk meg a jelszét.

Microsoft® [ :. ’
Windows

Szabo Gabor
A kezdéshez kattintson a

felhasznalonévre

[B) A szamitégép kikapesolasa

A jelszé soha nem jelenik meg a képerny6n, azért hogy illetéktelenek
a begépelésekor se tudjak elolvasni. A betlket és irasjeleket tomott
fekete kordkkel helyettesiti a Windows.

Rosszul megadott jelszé esetén figyelmeztetést kapunk, és a bejelent-
kezést meg kell ismételnlink.

vy

Windows

A kezdéshez kattintson a
felhasznalonévre

Szabo Gabor

6 Elfelejtette a jelszavat?
Adja meq dijra jelszavat.

Figyelien arra, hogy a kis- és nagybetlket helyesen
hasznélia.

[@) A szamitégép kikapcsolasa
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A BEJELENTKEZO JELSZO Ha tdbben hasznaljuk ugyanazt a gépet, adataink védelme érdekében
MEGVALTOZTATASA célszer(i felhasznaldi jelszavunkat idénként megvaltoztatni. Ezt beje-
lentkezés utan barmikor megtehetjiuk a Start menlu Vezérldpult pa-
rancsaval megjelenithetd panel Felhasznaléi fidkok hivatkozasat va-

lasztva.

=% Felhasznaloi fidkok E]@
@ \fissza 0 s% Kezddlap

Tovabbi informacia

3

% Felhasznaléi fidkok
-

[3] Fehasznalsi fickok
[#] Fehasznsisi fickok tipusai

[3) Fehasanclzvaiss Valasszon feladatot...

... vagy valasszon egy fiokot, amelyet
meg akar valtoztatni

A Felhasznaléi fiokok panelen valasszuk a Fiok megvaltoztatasa
hivatkozast, vagy kattintsunk a modositani kivant felhasznalé nevére.
Amennyiben a Fidk megvaltoztatasa parancsot valasztjuk, a kovet-
kez6 lépésben meg kell adnunk a mddositani kivant fiok nevét, mig ha
a felhasznald nevére kattintunk, automatikusan megjelenik a modosi-
tasokat tartalmazé panel.

-4 Felhasznaldi fickok E]@
e Vissza @ nKezdﬁlap

Kapcsolado feladatok

A Milyen valtoztatasokat kivan vegrehajtani
MMasik Fidk megvalkoztatdsa ) ) o
Ui fisk étrehozasa Szabo Gabor fiokjan?

& név megvaloztatasa Szabé Gabor
Rendszergazda
o ) Jelsziveal wédve
Jelszd médositasa
A jelszd eltavalitasa
A kép megvaltoztatisa
A Fidkkipus madositisa

& Fick tirlése
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Itt 6sszegyljtve talaljuk a kivalasztott felhasznalé fidkjara vonatkozo
beallitasi és modositasi lehetéségeket.

A jelsz6 moédositasahoz valasszuk a Jelszé moédositasa parancsot.

i Felhasznéldi fidkok E]
e Vissza \‘_Q m Kezdélap

Tovabbi informéacid i R i i X
5 = o
) Sansages e Szabo Gabor jelszavanak megvaltoztatasa
létrehnzasa
Most alaphelyzetbe Allitja Szabd Gabor jelszavat, Ha ezt teszi, Szabd Gabor elveszti
az dsszes személyes tandsitvanyat valamint a webhelyekhez és egyéb
haldzati eriiforrasokh

L?] 14 emlékeztetd széveq
|étrehozasa a jelszahoz
t’] Visszaemlékezés a jelszira

hasznalt j .

Ha a késdbbiekre nézve el akarja kerilni az adatvesztést, kérie meg a felhasznaldt (Szabd
Gabar), hogy készitsen jelszdkiadsi lemezt.

Gépeljen be egy 1j jelszdt:

Megerdsitéskeéppen itja be ismét az Jj jelszdt:

Ha a jelszd nagybetiiket is bartalmaz, Figyeljen ra minden beirdskor, hagy ugyandgy adja
meg.

A jelszd emlékeztetd szivene a szémitdgép minden Felhasznéldja szaméra lathatd lesz.

[ Jelszd megyaltoztatasa ] [Mégse ]

A megjelend parbeszéd panel Gépeljen be egy Uj jelszét és Meg-
erdsitésképpen irja be ismét az uj jelszét rovataiban adjuk meg
az uj jelszot. Erre azért van szukség, mert a jelszd betlii biztonsagi
okokbol nem jelennek meg a képernydn, és igy elkerllhetjuk, hogy el-
gépelés miatt késébb ne tudjunk belépni a rendszerbe. Ezen a pane-
len lehetéségink van emlékeztetd sz6veg megadasara, amely akkor
nyujt segitséget, ha elfelejtettiik jelszavunkat. A beallitdsok elvégzésé-
hez kattintsunk a Jelszé megvaltoztatasa gombra.

Ha az aktualis vagy a megerdsit6 jelszot rosszul adjuk meg, a program
egy parbeszéd panellel figyelmeztet, és a jelszavak begépelését meg
kell ismételnlink.

Felhasznaloi fidkok

' : A beirt: ket jelszd nem egyezik. Iria be ismét az i jelszdt mindket helyre,
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KlJELENTKEZES, Ha szamitégéplnkkel mas felhasznald szeretne dolgozni, kijelentkez-
hetlink, vagy kijelentkezés nélkll felhasznalot valthatunk. Kijelentke-
zéshez vagy felhasznalévaltashoz kattintsunk a Start menl Kijelent-
kezés parancsara.

FELHASZNALO-
VALTAS

; Internet

Internet Explorer
E-mail

Microsaft Ouklook,
v MSM Explorer
Windows Media Player

-
@ Windows Mavie Maker
s 2
t@ Bevezetés a Windows XP-ba
ﬁ Faijlok &s bealltasok atvicele
warazshd

Minden program D

_‘_:) Dokumentumok
'D Képek

..-3 Zene

1

55 Sajatgép

Gg Halbzati helyek

B’ ezerlapult
t_)) Siigd és tdmogatds
I') Keresés

=) Futtatés...

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk a Felhasznalévaltas vagy
a Kijelentkezés parancsot.

A Kijelentkezés funkciénak akkor van jelentésége, ha egy szamité-
géppel tobb felhasznald felvaltva dolgozik. Kijelentkezéskor a Win-
dows leallitja a futé alkalmazasokat, és visszatér a bejelentkezé képer-
nydre. Kijelentkezés utan a kévetkez6 felhasznalénak ujra be kell je-
lentkeznie, hogy sajat jogosultsagainak megfeleléen férjen hozza

a szamitogép és a haldzat eréforrasaihoz.

A Felhasznalévaltas parancs segitségével lehet6sége van egy masik
felhasznalonak bejelentkezni és dolgozni szamitogépunkdn anélkul,
hogy sajat futdé programjainkat be kellene zarnunk. A kés6bbiekben
egy Ujabb felhasznalévaltassal, vagy a masik felhasznalé kijelentke-
zése utan munkankat onnan folytathatjuk, ahol korabban abbahagytuk.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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LEALLITAS, Munkank befejezésekor a szamitogép kikapcsolasahoz vagy Gjraindi-

UJ RAINDiTAS tdsahoz hasznaljuk a Start meni Kikapcsolas parancsat.

20 o

A Kikapcsolas parancs valasztasakor az alabbi parbeszéd panel jele-
nik meg.

A Windows szabalyos leallitasahoz a szamitégép kikapcsolasa el6tt
valasszuk a Kikapcsolas parancsot. A parancs kivalasztasa utan leal-
litja a szamitogépet, vagy — amennyiben a szamitéogép automatikus ki-
kapcsolasat a hardver nem teszi lehetévé — a Windows jelzi, hogy
szamitogéplnket biztonsagosan kikapcsolhatjuk. Soha ne kapcsoljuk
ki szamitogéplnket e Iépések végrehajtasa nélkil, mert ezek elmu-
lasztasa a hattértarakon tarolt adatok sériiléséhez vezethet!

Az Ujrainditas parancsot csak kiildnleges esetekben — példaul U
program telepitése utan — hasznaljuk. llyenkor a Windows el6szor vég-
rehajtja a rendszer teljes leallitasi folyamatat, majd azonnal ujrainditja
a szamitogépet.

Az erre alkalmas szamitoégépek esetében a Készenlét paranccsal
szamitogéplnket energiatakarékos, pihené allapotba helyezhetjik.
Ekkor valamennyi program futasa felfliggesztédik. A készenléti alla-
potbdl — szamitdégépiink beallitasatol figgéen — barmely billentyl le-
Utésével vagy az egér megmozditasaval Iéphetlink ki. A Windows ek-
kor zarolt allapotba kerul, munkank folytatasahoz meg kell adnunk fel-
hasznaldi neviinket és jelszavunkat.

Megjegyzés

Szamitogéplinket készenléti allapotban ne kapcsoljuk ki, mert minden, a meméoria-
ban tarolt adatunk elvész. Ehelyett el6szor 1épjink ki a készenléti allapotbdl, majd
hasznaljuk a korabban megismert Kikapcsolas parancsot.

Egyes szamitogépeken lehetéség van a Windows hibernalasara is.
Ebben az esetben a szamitégép leallitAsahoz nincs sziikség a prog-
ramok bezarasara. Hibernalaskor a Windows valamennyi program fu-
tasat felfliggeszti, a memoaria teljes tartalmat elmenti szamitégépink
hattértarara, majd ledllitia a szamitdégépet.
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A szamitdégép legkdzelebbi bekapcsolasakor a Windows visszatolti
a memoria elmentett tartalmat, majd zarolt allapotba kertl. Bejelentke-
zés utan munkankat onnan folytathatjuk, ahol a hibernalas el6tt abba-
hagytuk.

A hibernalas parancsot a SHIFT billentyi nyomva tartasaval jelenit-
hetjik meg A szamitégép kikapcsolasa parbeszéd panelen a Ké-
szenlét parancs helyén.

Hiberndlas '

Ha egy program futasa valamilyen okbdl megszakad, a programot cél-
szerl bezarni. Ezt a Windows feladatkezel6jének segitségével tehetjik
meg. A feladatkezel6 elinditdsahoz hasznaljuk a CTRL+ALT+DELETE
billentyllkombinaciot. Ekkor a kévetkezd panel jelenik meg a képer-
nyén:

E Windows Feladatkezeld

EBX

Fajl Bedlitdsok Mézet Ablak  Ledlitds  Sdgd
Alkalmazasok | Folyamatok | Teljgsitmény | Haldzat | Felhasznaldlk
Feladat Allapot
L Microsoft Wisual Basic - Dokumentum, ., SRERSEErll
@Dokumentuml - Microsoft Waord Merm valaszol
H névkelen - Paink Fut
Feladat befejezése ] [ Abyvaltas ] [ 1Jj Feladat. ..
Folvamatok: 24 CPU-haszndlat: 100% | Eldjegyzett m.: 116508K | 315204k

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A panel Alkalmazasok flilén valasszuk ki a bezarni kivant programot,
majd kattintsunk a Feladat befejezése gombra. Ekkor az operacios
rendszer megerdsitésképpen egy parbeszéd panelen rakérdez arra,
hogy valéban be kivanjuk -e zarni a programot.

Program bezdrasa - Microsoft Yisual Basic - Doku... E

ﬁ A program nem valazzol.

A Mégeze gombra kattintaszal viszzatérhet a wWindowszhoz
&z ellendrizheti a program  Allapotat.

Ha az azonnali befejezést valazztia, akkor minden nem

mentett adat el fog veszzni. A program azonnali
befejezézéhez kattintzon a Befejezés most gombra.

Befejezés most | tégze I

A Mégse gombra kattintva visszatérhetlink a programhoz és ellenériz-
hetjik annak allapotat. A Befejezés most gombot hasznalva a Win-
dows azonnal bezarja a programot, a nem mentett modositasok pedig
elvesznek.

MUNKA A KEPERNYON

22 o

Tekintsik at, mit lathatunk a képernyén a rendszerbe valé sikeres
belépés utan!
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A képernyd egész terlletét, amelyen a tovabbiakban dolgozni fogunk,
Asztalnak nevezzik.

Asztalunkon alapvetéen a kévetkez6 objektumokkal fogunk talalkozni.

A képernydn lathatd kisméretli rajzokat ikonoknak nevezzik. Az iko-
nok programokat, fajlokat, mappakat esetleg egy program valamely
szolgaltatasat, parancsat jelképezik. Az alabbi abran néhany jellegze-
tes ikont lathatunk:

A Windowsban alapvetéen négy ikontipust kilénboztetliink meg.
A Asztal altalaban programindité és parancsikonokat tartalmaz.

A programindito ikonok segitségével az operacios rendszer futtathatd
programijait indithatjuk el.

A parancsikonok a fajlok vagy mappak hivatkozasai. Altalaban a Asz-
talon talalhatok, és egy program vagy mappa gyors elérésére hasznal-
hatok.

A dokumentumikonok egy dokumentum tipusara és a dokumentumot
létrehozd programra egyarant utalnak. Segitségikkel nemcsak a létre-
hozé program indithaté el, hanem egyuttal megnyithaté az adott do-
kumentum is.

Kilénb6zé fajlok, dokumentumok tarolasara alkalmas mappakat map-
paikonokkal jellhetink.

Az egyes ikontipusokat az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze:

Ikon tipusa lkon jel6lése

Programindité ikon

Inkernet
Explorer

Parancsikon

Dokumentumikon

Feljegyzések
Megoszkotk
dokurmenturnol:

Mappaikon

023
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AZ EGER A Windows rendszer kényelmes kezelését nagyban megkdnnyiti az

HASZNALATA

AZ EGERMUTATO

24 o

KATTINTAS

DUPLA
KATTINTAS

OBJEKTUMOK
ATHELYEZESE
AZ EGERREL

A GUMIKERET
HASZNALATA

egér hasznalata. A kdvetkezdkben azokat az alapvetd miveleteket te-
kintjuk at, amelyek a gordilékeny munkahoz feltétlenil sziikségesek.

Az egér egy grafikus adatbeviteli eszkdz, amelynek helyzetét a képer-
nyén az egérmutatd jelzi, amely egyben kulonféle alakvaltozasaival
visszajelzéseket ad az aktualis ponton elvégezheté miiveletekrsl. ime
néhany példa az egérmutaté jellegzetes formaira:

k T X & RB

Az egérmutatét bizonyos esetekben (egér)kurzornak is hivjak. Mivel
a szdveges bevitel helyét mutato jelnek is kurzor a neve, az egér hely-
zetét jelz6 mutatdét az egyértelmiiség kedvéert mindig egérmutatonak
fogjuk hivni.

A kattintas a képerny6n 1évé elemek — objektumok, mentpontok — ki-
valasztasara szolgalo legegyszeribb mivelet. Kattintaskor az egér bal
gombjat egy pillanatra lenyomjuk, majd felengedjik. A legtébb egér
ilyenkor kattano hangot hallat, innen szarmazik maga a kifejezés.

Egy objektum kivalasztasahoz mozgassuk a nyil alaku egérmutatot
az objektumra, majd kattintsunk az egér bal gombjaval.

A dupla kattintas egy objektum alapértelmezett miiveletét — példaul
egy program elinditasat a Asztalrdl — hajtja végre a Windows-ban. Al-
talaban az egér bal oldali gombjanak kétszeri, viszonylag gyors egy-
masutanban térténé lenyomasat jelenti. Vigyazzunk, hogy a két kat-
tintas kozott ne mozditsuk el az egeret, mert akkor a rendszer a két
kattintast kulonallénak tekinti.

A Windows legtdbb objektuma a Fogd és vidd médszerrel helyezheté
at. Athelyezéshez mutassunk az egérrel a kivant objektumra, tartsuk
abal oldali gombot lenyomva (mintha csak ,megfogtuk” volna
az objektumot), és az egér huzasaval vigyik at akivant poziciéra.
Az athelyezés utan engedjuk fel az egér gombjat (engedjik el
az objektumot).

Tobb objektum kijeldlése egy téglalap alaku, ugynevezett gumikeret
segitségével térténhet. Az objektumok kijeldléséhez vigyik az egeret
a kijeldlendd terllet bal fels6 sarkaba, ugy hogy az egér a Asztal
egy ures terlletére mutasson. Ezutan az egér bal gombjanak folya-
matos nyomva tartasa mellett huzzuk az egeret a képzeletbeli téglalap
jobb alsé sarkaig. A kijeldlés kezd6- és végpontja kézott huzas kézben
egy folyamatosan ndvekvé keretet latunk, ez a gumikeret. A gumike-
retbe esd objektumokat kijeldljuk.



GYORSMENU

MUVELETEK
IKONOKKAL

IKONOK
KIVALASZTASA,
MOZGATASA
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A gyorsmenU az adott objektumhoz tartozé leggyakoribb parancsok és
beallitasi lehetéségek listajat tartalmazza. A gyorsmenu megjeleni-
téséhez kattintsunk az egér jobb oldali gombjaval az objektumra. Ha
talalunk a billentylizeten jeli gombot, a gyorsmenit az objektum
kijelolése utan ezzel is megjelenithetjik.

Az Asztalon Iévé ikonokkal kilonb6zé miveleteket végezhetiink. Le-
hetéséglink van az ikonok egyéni és csoportos kijeldlésére, mozgata-
sara, az ikonok altal jelolt objektumok megnyitasara, valamint Uj pa-
rancsikon létrehozasara.

Az Asztalon lévé ikonok kivalasztasa torténhet az ikonra valé kattin-
tassal, t6bb ikon egylttes kivalasztasa esetén pedig a gumikeret hasz-
nalataval.

Valasszunk ki el6szor egyetlen ikont az Asztalon. Kattintsunk az ikonra
az egér bal gombjaval. Ekkor a kijeldlt ikon szine az eredetitél eltérd
szinlre valtozik.

Dokumenturnok,

Tobb ikon egyittes kijeldléséhez mozgassuk az egeret az elsé, kije-
I6lendd ikon bal felsé sarkaba, ugy hogy az egér az Asztal egy ures
terlletére mutasson, majd az egér bal gombjanak folyamatos nyomva
tartasa mellett huzzuk az egeret az utolsé kijeldlendd ikon jobb alsé
sarkaig.

e "

Sajatgép

Lomtar |
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A kijeldlt ikonok mozgatasa a korabban ismertetett Fogd és vidd méd-
szerrel torténhet. Az ikon kijel6lése utan, a bal egérgomb nyomva tar-
tasa mellett az egér huzasaval vigylk at az ikont a kivant pozicioba.

Lomtar | Lomk¥r

OBJEKTUMOK Az Asztalon szerepl6 ikonokkal jeldlt allomanyokat, mappéakat, illetve

MEGNYITASA alkalmazasokat legegyszeriibben az ikonra duplan kattintva nyithatjuk

AZ ASZTALROL meg. Dokumentumokra hivatkozé ikonok esetében a dokumentum
tartalma a dokumentumot létrehoz6 programban kerll megnyitasra.

- ; —_—
B Tartalom - Jegyzettimb ‘;l‘i”yl ’

P&l Seareimes o

)
A START MEMU ELEMEI
MINDEN PROGRAM

S0GO ES TAMOGATAS

KERESES

FUTTATAS

KIJELENTKEZES, KIKARCSOLAS
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PARANCSIKONOK Gyakran hasznalt programjaink és egyéb fajljaink eléréséhez a Aszta-

LETREHOZASA lon is léetrehozhatunk parancsikonokat. Kattintsunk az egér jobb gomb-

AZ ASZTALON Jjaval aAsztal Ures terilletén, és valasszuk a gyorsmenii Uj » Pa-
rancsikon parancsat.

Ikonrendezés szempontja  #
Frissités

DI & mappa
Tulsjdonségok
B Taska

[ Eitkép

Microsoft Word dokumenturm
@ Microsoft Access alkalmazas
Microsoft PowerPaint bemukatd
'E fdobe Photoshop Image

E} Sztiveges dokumentum

G_‘:I HullamFormatumid hang

@ Microsoft Excel munkalap

[E] Tamériett mappa

A megjelené parbeszéd panelen adjuk meg a kivant fajl elérési utvo-
nalat.

Parancsikon létrehozdsa El

& varazslo segitségevel helyi vagy haldzati programokra,
f&jlokra, mappakra, szamitdgépekre wagy inkernetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat Etre.,

adia meg az elen helyét:

I [ raléess. .

& folytatéshoz kattinkson a Tovabb gombra,

Elérési utvonal alatt a program vagy fajl mappaszerkezetben elfoglalt
helyének megadasat értjuk.

Példaul a Word.exe program elérési utvonala a kovetkez6képpen ad-
haté meg:

C:\Program Files\Microsoft Office\Office\Word.exe

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 027
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Az elérési utat legegyszerlibben a Tallé6zas gombbal adhatjuk meg.

A megjelend Tallézas a mappak kozott panelen hatarozzuk meg
a program vagy fajl helyét, majd az OK gombbal térjlink vissza a Pa-
rancsikon létrehozasa ablakhoz.

Tallozds a mappidk kozott

Jeldlie ki a parancsikon céljat:

.U Dokurmenturmol: -
=] 35 Sajatgép
5. 3,5"es hajlékonylemez (A:)
(=) =e Helyilemez (C:)
|L2) Documents and Settings
= [2) Dokumenturnok
1) Bemutatdlk
=23
|2 Hirvatalos
) Magan .

[ [y mappa létrehozasa H K l[ Mégse ]

A tallézas eredményeként a kivalasztott program neve és utvonala
megjelenik az Adja meg az elem helyét mezdben.

Parancsikon létrehozdsa &l

& varazslo segitségevel helyi vagy haldzati programokra,
f&jlokra, mappakra, szamitdgépekre wagy inkernetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat Etre.,

adia meg az elen helyét:

A DokumentumokiLewvelel] | I Taldzas...

& Folvtatashoz kattintson a Tovabb gombra,

Tovabb = ] [ Mégse




Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

°
°

eo o

Informatikai és

Hirkozlési

Minisztérium

A Tovabb gombra kattintva a parancsikon nevét adhatjuk meg.

Programnéev kivalasztdsa [gl

Adja meg a parancsikon nevet:

# Befejezés gombra kattinkva hozhatja letre a

[ = Yissza ]L Befejezes ] [ Mégse ]

A muvelet befejezéséhez hasznaljuk a panel Befejezés gombjat.
Ekkor a létrehozott parancsikon megjelenik az Asztalon.

= —_— =y

2

Lorntar |

A képernydn létrehozott parancsikonokat legegyszer(ibben a DELETE
billentyli segitségével tordlhetjik. A parancsikonok torlését a gyors-
menu Torlés parancsaval is elvégezhetjik.
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Az ablakok a Windows rendszer alapelemei. Minden elinditott prog-
ram, bevitt adat vagy eredmény valamilyen ablakban jelenik meg
a képernyén.

Az ablak nem mas, mint egy téglalap alaku, kerettel hatarolt, 6nallé te-
rulet.

Alapvet6en harom ablaktipust kuldnbdztetiink meg: a programablakot,
a dokumentumablakot, valamint a parbeszédablakot. Ez utébbit par-
beszéd panelnek is nevezzik.

Fajl Szerkesztés Meézet EBeszlrds  Formatum  Eszkizok  Adatok  Ablak  Sdgd

DEHa8SRY| 4 o @z -4 BE 2 w -w . ¥ DA ===
- &

D E
Ertékesitési Gsszesits terlletenkent (1.negyedeév)
TOTALKAR Biztositd Rt.

Kovies Oddn_ |Januar Februar Marcius Atlaghevétel
Elethiztositas 71280 Ft [ §1350 Ft | 122 000 Ft 91543 Ft
Lakasbiztositas | 55750 Ft | 59 190 Ft | B2 950 Ft 59 630 Ft
Casco 77600 Ft [ 139820 Ft | 170580 Ft | 129 290 Ft
Kovacs dssz: 205 530 Ft | 280 360 Ft | 355 500 Ft | 280 463 Ft

0| o0 ~\G ) b | L R =

=0

Microsoft Excel

Kerekes Péter _|Januar Februar
Elethiztositas B5000 Ft | 75000 Ff

Lakasbiztositas | 70050 Ft 51 060 A ! } Kivanja menteni ‘Biztosita. xls' valtoztat asait?
Casen 2 FO0Ft 21 240 F

30 ¢

Kerekes dssz: 91770 Ft [ 102 300 H | Igen | s

19
W 4k HMunl

Rutich Ferenc  |Januar Februar arcius Atlaghevétel
Elethiztositas 73280 Ft | 130540 Ft [ 139810 Ft | 114 543 Ft
Lakashiztositas | 131 750 Ft | 210750 Ft | 220 920 Ft | 187 807 Ft

4 4 » n)Sheetlshesfz / Sheets/ [+]

Kesz UM

A programablak olyan 6nall6 menuvel rendelkezé ablak, amelyben
egy program vagy alkalmazas fut.

A dokumentumablakok olyan 6nall6 menuvel nem rendelkezd abla-
kok, amelyek altalaban egy programablakon belll helyezkednek el, és
a programmal készitett adatokat tartalmazzak. A dokumentumablakok
kdézul mindig csak egy aktiv, és a dokumentumablakok csak a prog-
ramablakon belll méretezheték. Az egy id6ben megnyithaté ablakok
szamat csak szamitogéplink memoriakapacitasa korlatozza.

A parbeszédablakok, mas néven parbeszéd panelek segitségével
a program egyes funkciéihoz tovabbi informaciokat adhatunk meg,
allithatunk be. A parbeszéd panelekkel részletesebben a késébbiek-
ben foglalkozunk.
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Tekintslk most at az ablakok legfontosabb részeit és tulajdonsagait!

? sajatgép - B)%]
Fajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkidzék  S0gd .-ﬁ.
\ aN @) = ; .
(€ | =] l.} /- Keresés [l Mappak
A széml’tég_épen tarolt fajlok b
Rendszermiiveletek
Fo W
Rendszerinformacia I_" Meqgosztott dokurnenkurmok
megjelenitése i
:;';‘) Programok telepitése &
kérlEse ey
| P
[}r Beallitas modositasa ;,! Kis Ede dokumenturnai
|
Egyéb helyek Merevlemez-meghaijtdk
W) Haldzati helyek
Dokurnenturmok. l:::@ Helvi lemez {C:)
i) Megosztott dokumentumok.
B Vezérifipult
Cserélhetd adathordozds eszkdzok
Részletek
3,5"-es hajlékonvlemez (A:)
Sajatgép 3
Rendszermappa
CD-meghajtd (D) L3
= %,

A cimke elsédleges funkcidja az ablak nevének és tartalmanak jelo-
lése. Ez a sav tartalmazza az ablakvezérlé6 gombokat is. Az ablakot
a cimkéjénél fogva a Fogd és vidd modszerrel, azaz az egérrel Uj he-
lyére huzva athelyezhetjuk a képernyén.

2 sajatgép

Fajl Sgzerkeszbés Mézet  Kedwencek  Eszkizck — Sigo .-ﬁ.

Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozunk, és zavar a tobbi ablakkal
végzett munkankban, a Minimalis méret gombra kattintva ,lecsusztat-
hatjuk” a Talcara, ahol az ablakot szimbolizalé alkalmazasikon lathaté.
Ezt az allapotot nevezzik az ablak minimalis méretének.

W e 1024

A minimalis méretiire zsugoritott ablakok nem foglalnak el jelentésen
kevesebb helyet a memoériaban, és a bennlk futé program mikodése
sem szakad meg. Példaul egy CD-lejatsz6 program segitségével ugy
is hallgathatunk zenét, hogy kdzben a lejatszéprogram ablakat mini-
malizaljuk.

A minimalizalt ablak el6z6 méretének visszaallitasahoz kattintsunk
a Télcan az ablak cimkéjére.
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A Teljes méret gomb hasznalatakor az ablak a lehetd legnagyobb mé-
retlre nyilik ki a képernyén. Ez az esetek tobbségében a teljes képer-
ny6t betdlté nagysagot jelenti. Ezt a funkciét hasznalva a sok informa-
ciot tartalmazoé ablakok attekinthetébbé tehetdk. Példaul egy széveg-
szerkeszté programmal akkor tudunk a legkényelmesebben dolgozni,
ha az altalunk szerkesztett dokumentum legnagyobb részét egyszerre
lathatjuk a képernyén.

Vannak olyan kotétt méretli ablakok, amelyek nem nagyithatok teljes
méretlre, ilyen példaul a Szamolégép vagy az Aknakeresd jaték ab-
laka.

B szamologép 155 I * aknakeress [= || 01|

Sgerkesziés  Weézek  SUgo 1akék S0ga

| 0|
e[ = [ ] R o N

Loe) L e JLe L L]
CIERER N
Los) el
] A )

A telies méreti ablakoknal a Teljes méret vezérlSgomb helyén
az El6z6 méret gomb lathatd. Az ablak ennek segitségével allithatd
vissza a felnagyitast megel6z6 méretére.

Egy ablakot tetszés szerinti méretire allithatunk az egér huzasaval is.
Amikor az egérrel az ablak szegélyére mutatunk, az egér alakja viz-
szintesen, fliggdlegesen vagy atlésan mutatd kétiranyu fekete nyilla
valtozik, ezzel jelezve az atméretezés lehetséges iranyait.

B Névtelen - Jepyzettomb |Z||E|r'5__<|

Fajl Szerkesztés Formédtum Mézet  Sigd

/’ \
I 1
\ /

~|-

,—s\ 7, ‘\
I L | 1
\ 'J"/ \ /
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Oldalainal fogva csak fliggéleges vagy vizszintes iranyban, a sarkok-
nal fogva tetsz6leges iranyban méretezhetjik at az ablakot.
TIPP

Az ablakokat nem érdemes a szegélyek megfogasaval tulsagosan kis- vagy nagy-
méretire allitani, helyettiik hasznaljuk inkabb a Minimalis méret vagy Teljes méret
gombokat, illetve a Talcan az ablak cimkéjéhez tartozé helyi menl parancsait.

GORDITOSAV Ha egy ablak tartalma nem fér el annak lathaté teriiletén beliil, az ab-
lak jobb és als6 szélén ugynevezett gorditésavok jelennek meg.

& WINDOWS = BX]
Fajl Szerkesztés Meézet  Kedvencek  Eszkizdk  Sdgo ﬁ'
@ Vissza \_,) lﬁ P kereses i Mappéak

P . " r.-
Méy - Méret  Tipus I:
Rendszermiiveletek [S)addins Fajlmappa I
|[Z)AppPatch Fajl
A mappa tartalmanak Uj A7 .a - a] HE |
elreftése [Z2)Config F4ilmappa 1
;,_u) Programok telepitése és [CyConnection Wizard Fajlmappa |
térlgse [hiCursars Failmappa |
I.'J Fajlok és mappék keresése |Z)Debug Fajimappa |
(&l Downloaded Program Files Mappa I
[CD)Dviver Cache F&ilmappa 1
Fajl- és mappamiiveletek & [C)Fonts Féilmappa I
~a () Bireard [iHelp Fajmappa |
| mappa létrehozésa .
J Uimape . [Chime Fajlmappa :
@ iggaeapa kizzététels a Djava F&jmappa |
-= . [hMedia Féjlmappa
Q A mappa megosztkasa . |
| amsagent Féjlmappa I
[imsapps Fajmappa I
Egyéb helyek (i Failmappa |
Offline Web Pages Mappa 1
[CIPCHEALTH Fajlmappa 1
Részletek [CPrefetch F&ilmappa 1
e MO s - - - — - —— —— —— e —— ..|:
J 21

A gorditésavon elhelyezkedd két nyil kdzotti szlrke tertilet az ablakban
lévé informaciok teljes kiterjedését szimbolizalja.

A gorditédoboz (mas nevén csuszka) méretébdl és helyzetébdl
az ablakban lathaté adatok — a teljes adathalmazhoz viszonyitott —
mennyiségére és pozicidjara kdvetkeztethetlnk.

Az ablak tovabbi tartalmanak megtekintéséhez meg kell valtoztatnunk
a csuszka helyzetét a gorditényilakra kattintva, vagy a csuszka Fogd
és vidd mddszerrel vald huzasaval. A nyilak és a csuszka kozotti kat-
tintassal egy ,ablaknyit” lapozhatunk.
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BEZARAS GOMB A Bezaras gomb hasznalatakor az adott ablakban mi(ikédé program
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futdsa megszakad, az ablak elt(inik a képerny6rol és tartalma torlédik
a memoriabdl. Amikor egy ablakra mar nincs szikségunk, érdemes
azt bezarni a rendszer eréforrasainak felszabaditasa érdekében.

Egy ablak bezarasakor a programok szikség esetén felajanljak, hogy
adatainkat hattértarra mentsuk, tehat nem kell aggdédnunk, hogy
egy program véletlen bezarasaval a munkank odavész. Amennyiben
adatainkat nem mentjuk valamilyen hattértarra, azok az ablak beza-
rasa utan véglegesen elvesznek.

TIPP

Bar a Windows elméletileg korlatlan szamu ablak megnyitasat teszi lehetéve, ajan-
latos az id6vel feleslegessé valt ablakokat bezarni, a gyorsabb, attekinthetébb
munka érdekében.

Az aktiv ablak az ALT+F4 billentyllkombinacié segitségével is bezarhato.

A legtdbb program szolgéltatasai az ablak cimkéje alatt lathaté menu-
sor segitségével érhetdk el. Az egyes menuk kategoriak szerint cso-
portositott, kilénféle menipontokat — parancsokat és beallitasi lehet6-
ségeket — tartalmaznak. Példaul a Fajl menl altaldban a fajlokkal,
a Nézet menl a megjelenitéssel kapcsolatos parancsokat tartalmazza.

& WINDOWS
Fajl

Kedvencek  Eszkdzik
Eszkoztarak
Allapatsar

Slgd

' Mappak, -

Seerkesztés

| Bongésziisav 4 L L - ~
i Miniatdrak (o L o
- . Mozaik. AppPatch Config Connection
| mappa ar i
elrejtlgge ® Lkonak Weard
LY Programok b Lista == ==
tirlése Részletek _J ﬁ _J
&) Falok esma Tkonrendezés szempontja » Debug Daownloaded  Driver Cache

Program Files
Megjelenitendd részletek...

Fajl- ésmappa  Lgras 3 it ] ek
s . Frissités "J "J "J
(2 Uimappa |k o Help e java
&8 Amappa kizzététele a
weben
h? A mappa meqgosztasa -—J ’J -—J ’J
Media msagent msapps i
Egyéb helyek
= I R
Részletek ¥
Offline Web PCHEALTH Prefetch Registration
Pages w

Egy menipontra kattintva megjelenik a hozza tartozé parancsok lis-
taja. A menibdl legegyszeribben az ESC billentyl leutésével, vagy
az ablak valamely Ures terlletére kattintva Iéphetink ki.

A men(t a billenty(izet segitségével is hasznalhatjuk, ha az ALT gomb
nyomva tartasa mellett leGtjik a kinyitni kivant menlipont nevében sze-
repl6 alahuzott betit.
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Nem minden helyzetben hasznalhatjuk az 6sszes parancsot és bealli-
tasi lehet6séget. Amely menlpont nem hasznalhaté, halvanyabb szin-
ben jelenik meg a listaban, ezt inaktiv allapotnak nevezzik.

& WINDOWS FEX
%Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkézék  S0gd %"

0y T =
f)Keresés Mappak v

|

AppPatch Config Connection
Wizard
Bezdras
Ty T e o - — o
kirlése ’_J i ’—J
'J e EOmE eIk ErestsE Cursors Debug Downloaded  Driver Cache

Program Files

Munkank soran gyakran egyszerre tébb programmal dolgozunk. Min-
den program kuldn ablakban mikddik. Azt az ablakot, amelyben ép-
pen dolgozunk, aktiv ablaknak nevezziik. A Windowsban mindig csak
egy ablak lehet aktiv, valamennyi altalunk elvégzett mivelet alaphely-
zetben erre az ablakra érvényes. A tébbi nyitott ablak inaktiv allapot-
ban van, de a bennuk futé alkalmazasok miikodése nem szakad meg.
Példaul amig egy inaktiv ablakban kényveléprogramunk hosszu listak
nyomtatasat végzi, addig egy masik (aktiv) ablakban levelet irhatunk.

Az aktiv és inaktiv ablakok cimsora mindig eltér6 szind.

Aktiv cimsor

? sajitgép FEX

Inaktiv cimsor

A Talcan minden, a felhasznald altal megnyitott program cimkéje
szerepel. Egy program ablakat a megfeleld ikonra kattintva aktivalhat-
juk legegyszeriibben. Ha az aktivalni kivant ablak nincs takarasban
a képernyén, elegendé az egérrel annak — egy lehetbleg Ures — terl-
letén beldl kattintanunk.

TIPP

Az ablakok kozott az ALT+TAB billenty(ikkel is valtogathatunk. Az ALT billenty( fo-
lyamatos nyomva tartasa kézben a TAB billentylivel Iépegethetiink a képerny6 ko-
zepén megjelend, futd programjainkat szimbolizald ikonok kézott.
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PARBESZED Az ablak egy specidlis formaja a parbeszéd panel, amely az adatok

bevitelére szolgal. A parbeszéd panelek nem minimalizalhaték, és nem
PANELEK P . ; ; )
meéretezhetok at. A legtobb programban, amig a parbeszéd panel

a képerny6n van, nem végezhetiink mas muiveletet.

Teriileti és nyelvi bedllitasok

Faldrajzi hely

I agyarorszag

Teriieti bedlitdsok | Nyelvek | Specidlis

Szabvanyok &z formatumok

Hosszl datum: | 2002, augusztus 14,

Ez a bedllitss befolpdsolia. hogyan jelennek mag a szémok,
pénzegységek, idSpontok. &z dtumok. az egyes programokban.

Itt bedllithatja a jelenleqgi tartdzkodési helpét, iy a zzalgéltatésck
kihtyebben tudnak helyi informécidkkal szolgélni [pl. hirek., iddjaras):

[ ok

H Mégze ]

Valasszon ki egy elemet, &5 megielennek a hozza tartozd besllitésok,
vagy zajat formatum megadazahoz kattintzon & Testreszabas gombra;

v
Mirtak,

Szam: 123 456 739,00

Pénznem: 123 456 729,00 Ft

|di; 13057

Rovid datum: | 2002 08,14,

W

SZ(")VEGE§ A szbveges beviteli mezében a billentylizet segitségével vihetjik be
BEVITELI MEZO az adatokat. Szerkesztési lehetdségeink altalaban egy sorra — és
gyakran maximalt szamu karakter bevitelére — korlatozédnak, de talal-

kozhatunk hosszabb szdveg fogadasara alkalmas, toébbsoros széve-
ges beviteli mezével is.

Szamitdgép leiraza:

Ede gépe

LEGORDULO LISTA A legordild listaban elére definialt valasztasi lehetéségeket talalunk,

melyeket a mezd jobb szélén lathatdé ™ gombra kattintva jelenithetlink
meg. Egyes esetekben a felkinalt lehetéségeken kivul a szoveges be-

viteli mez6h6z hasonldan egyéni értékeket is megadhatunk.

Képermpik imeld

Windows xP

[Mincz]

30 czovek

30 replld targyak
30 szdveq

30 virdglada
Bezier-gorbék,
Féryij=an
F.épek vetitése
Metamorfzis
Uniwerzum
Ores
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A listamezd elbére definialt valasztasi lehetéségek halmazat tartal-
mazza. A mez§ értékét egy, vagy adott esetben tdbb elem kivalaszta-
saval allithatjuk be.

Hattér:
51| Tulipan ~
.1_‘.] Yards sivatag
1] Wwindows <P

B

51| 242l
%], Zaldki =
A radiégomb, vagy mas néven valasztokapcsolo segitségével tdbb,
egymast kizaro lehetéség kozul valaszthatunk egyet. A radibgombok
mindig csoportosan fordulnak elé a parbeszéd paneleken. Minden
egyes csoportnak csak egyetlen bekapcsolt eleme lehet.

Feladatok,
(®)iGpakon miveletek megelenitése a mappakbar
() & klasszikus Windows-mappak hazznalata

A jelolénégyzet altalaban a tobbitdl fliggetlen valasztasi lehetdséget ki-
nal. A jeldlénégyzet bekapcsolt allapotat 41, kikapcsolt allapotat L1 je-
16li. Egy csoportban tobb jeldlénégyzetet is bekapcsolhatunk.

A Talca megjelenésze

F" " -
ry atart T, 2Internet...~ | @ Mappa

[]& Téalca automatikus eejtéze
& T alca legyen mindig lathatd a tobbi ablak eldtt
Hazonld gombok ceoportozitaza a T alcan

[]& guorzinditds megielenitése

A gombokra kattintva a hozzajuk tartozé parancs vagy miveletsor vég-
rehajtasat kezdeményezhetjik. A legjellemzébbek példaul az lgen,
Nem, OK, Mégse és Alkalmaz gombok.

Az Igen, OK, valamint Alkalmaz gombok segitségével elfogadhatjuk
a parbeszéd panel bedllitasait. Az OK és Alkalmaz gombok kdzotti 1é-
nyeges kulonbség, hogy az OK gomb hasznalatakor a bedllitasok jo-
vahagyasaval a parbeszéd panel ablaka is bezarédik. Az Alkalmaz
gombbal csak a beallitasokat hagyjuk jova, a parbeszéd panel ablaka
nyitva marad.

A Nem gomb hasznalataval elvethetjik a paneleken végzett beallita-
sokat.
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A Mégse gombbal a beadllitdsok elvetésén tul egyuttal kiléplink az ak-
tualis parbeszéd panelbdél.

| ok || Mégse || Akamaz |

A fllek a parbeszéd panelek kilénb6zé kategoriaba sorolt elemeit va-
lasztjdk szét a hagyomanyos kartotékokhoz hasonldéan. Ezzel a sok
beallitast tartalmazé parbeszéd panelek attekinthetébbé valnak. Annak
ellenére, hogy a képerny6n egyszerre csak egy fll tartalmat lathatjuk,
jévahagyaskor a programok mindig figyelembe veszik az 6sszes beal-
litast.

Teriileti és nyelvi beadllitasok

Teriileti bedllitasok |Nyelvek Speciéliz

A léptetheté mezd altalaban szamadatok bevitelére szolgal. Tartalmat
begépeléssel, vagy a mezd jobb szélén 1évd nyilacskakra kattintva
valtoztathatjuk.

Gorditéz

& gorditdkerék egy rovatkajanak,

A Talca alaphelyzetben az Asztal als6 szélén elhelyezkedd sav, amely
a Fogd és vidd modszer segitségével a Asztal barmely széléhez
igazithatd.  Segitségével kénnyedén  valogathatunk  mikédd
programjaink kozoétt, tovabba hozzaférhetiink a programok inditasat,
valamint a Windows alapbeallitasait tartalmazoé Start menihdz.

A Talca jobb szélén lathatjuk a géplnk belsd 6raja altal mért aktualis
idét. Ha az id6t jelz6 szamokra toljuk az egérmutatét, akkor néhany
masodperc mulva a datum is megjelenik. Az 6ra mellett a billenty(izet
nyelvi kiosztasat jelz6 rovidités olvashato.
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A Télcan talalhaté ,Start” feliratd gomb segitségével a Start men(t
jelenithetjik meg. Itt hierarchikus strukturaba szervezve talaljuk futtat-
hato programjaink listajat, valamint az elérhet tovabbi parancsokat és
bedllitasi lehetéségeket. A Start menlnek fontos szerepe van
a Windows hasznalataban. Segitségével elindithatjuk programjainkat,
modosithatjuk az alapbeallitadsokat, és kiléphetliink a rendszerbdl.

TIPP

Ha az On billentytizetén van ZH (Windows) emblémaval jelslt gomb, a Start meniit

ennek lenyomasaval is elérheti. Amennyiben nincs a billentylizeten ilyen gomb,
hasznalhatja a CTRL+ESC billentylilkombinaciot is.

A Start menl bal oldali listadjdban a leggyakrabban hasznalt progra-
mok ikonjai talalhaték, amely lista a programok hasznalatatol fliggéen
allanddan valtozik. A jobb oldali listaban az altalanosan hasznalt map-
pak és a gyakran hasznalt parancsok talalhatdk. A jobb oldali lista tar-
talma allandé. A Start menu legfels6 soraban a felhasznald neve és

gy Internet _J Dokumentumok
Internet Explarer
O E-mail _i’} Képek
Microsoft Cutlook [
__J Zene

13 Paink 3! Sajatgép
\g MSH Explarer &.J Halozati helyek

@ wiordPad B’ Wezérldpult

@ windows Media Player t_)_) Sigd Es tamogatas
fa r) Keresss
" Windows Movie Maker

9= Futtatas...

Minden program D

ﬁ| Kijelentkezés @| kikaprsolas
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A Minden program almenu funkcidjuk alapjan csoportositva tartal-
mazza az elérhetd programok listajat. Az egyes menupontokban ujabb
almentiket talalhatunk, amelyeket gyakran programcsoportoknak hiv-
nak.

'Ca Office dokumentum megnyitdsa
@ 1Jj Office dokumenturn

W2 windows kakaldgus
% Windows Update

@ Adobe »
7 nditépule »
I Jakékok »

[El Kisegitd lehetdségek 3
[F__'| kommunikacid 3
@ Rendszereszkizik 3
[El Szdrakozés 3

é Internsat Microsoft Cffice eszkdzik
Ik b Expl
LS @ Microsoft Prozxy Client 3

E-mail Internet Explarer
Microsoft Outlook & i

Microsoft Access &) Bevezetés a Windows XP-be
‘9 Paint Microsoft Excel wd Cimjegyzék
v E Microsoft FrontPage __g, Jeqgyeettamb
ﬁ M3M Explarer ] Microsoft Cutlook, Y Paint
g Microsoft PowerPoint B Parancssor
@ bl Microsaft Word @) Program kompatibilitasa var zsld

2| Szémoligép

@ Szinkronizalas

£ Windows Inkézd

@ ‘Windows Movie Maker
A wordPad

8 MsH Explorer
® Windows Media Player b e
@] Outlook Express

s g - -
@ Windows Movie Maker g Tavsegitseg
(P) windows Media Player

Minden program » 3 windows Messenger

Az almenuk jeldlése altalaban egy sarga mappat és ablakot abrazold
ikon, valamint az elnevezések utan megjelend jobbra mutaté fekete
haromszog. A konnyebb megkulonboztethetéség kedvéért az egyes
programoknak és parancsoknak sajat, az almentk jelolésétél eltérd
ikonjai vannak.

Egy almenil tartalmanak megtekintéséhez mutassunk a kivant mena-
pontra, és kattintsunk az egér bal gombjaval, vagy varakozzunk né-
hany masodpercet, amig a hozza tartozé elemek listaja automatikusan
megjelenik. Amennyiben az egeret elhuzzuk az almenlrél, a meni
tartalma néhany masodperc mulva eltinik.

Az egyes programcsoportok elemeinek sorrendjét a Fogd és vidd mod-
szerrel megvaltoztathatjuk. Mutassunk az egérrel a programcsoport
valamelyik elemére, majd a bal gomb nyomva tartasa mellett huzzuk
az elemet felfelé vagy lefelé.

Az elemek betlrendbe rendezéséhez kattintsunk az egér jobb gombja-
val a programcsoport barmely elemére, és valasszuk a gyorsmeni
Név szerinti rendezés parancsat.

A menlkben lévé valamely program inditasahoz mutassunk a kivant
program nevére vagy ikonjara, és kattintsuk az egér bal gombjaval.
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A START MENU A Start meni kulcsszerepet tolt be a Windows XP Home Edition hasz-
nalataban, mivel itt talaljuk futtathaté programjaink listajat, és a rend-

ELEMEI

szerunk konfiguralasahoz sziikséges eszkdzoket.

Az alabbiakban a Start menl legfontosabb elemeivel ismerkedink

meg.

! Internet

Internet Explarer
E-mail

Microsoft Cutook
. Adobe Photoshop 6.0
v IM3M Explorer
’2 WordPad
e ‘Windows Media Flayer
"u
@ Windows Mavie Maker

Minden program D

-:] Dokumentumok
ﬁ Képek

-j Zene

g! Sajatgép

€.J Halszati helyek

Bﬂ Yezérldpult
@ S0gd és tamogatas
'.) Keresés

7= Futtatés..,

MINDEN PROGRAM A Start meni Minden program almenije a kozvetleniil futtathatd
programjaink listajat tartalmazza.

w
y

¢ , Internet

Internet Explorer
E-mail

Microsoft Outlock.
. Adobe Photoshop 6.0
v M3N Explorer
B WordPad
e ‘Windowes Media Player

g
@ windows Movie Maker
Minden program B

Q Office: dokumentum megnyitisa
@ 1Jj CFfice dokumentum

% Windows kataldgus

% windows Update

Adobe

Inditépult

Jabkok

Kellékek

Microsoft Office eszkizik
Microsoft Proxy Client

r v Bl <~ v ¥

@ Internet Explorer
Microsaft Access
Microsoft Excel
Microsoft FrontPage
Microsoft Outlook
Micrasoft PowerPoint
Micrasaft Word

\“ M3 Explorer

ls“] Outlook Express

po Thwsegltség

@ windows Media Player

3 Windows Messenger

Kisegitd lehetéségek.
Kommurnikacia
Rendszereszkizdk
Szérakozas

&) Bevezetés a Windows XP-be
) Cimjegyzék

3 Jegyzettimb

w Paint

B Parancssor

@) Program kompatibilitasa varesld

& Seamoldgép

49 szinkronizalas

£ windows Intézd

@ Wwindows Movie Maker
(A wordPad

r v v ¥

s Start

g Kijelentkezés |§| Kikapcsalas

Az itt talalhaté programok listdja tovabbi almenuiket, mas néven prog-
ramcsoportokat tartalmaz. A szamitégépre telepitett programoktol fug-
g6en azonban tovabbi programcsoportokkal is talalkozhatunk.
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Az uUjonnan telepitett programok neve a konnyebb azonositas
eérdekében eltéré hattérszinnel jelenik meg.

A Start meni Dokumentumok, Képek és Zene parancsai a felhasz-

nalé dokumentum-, kép-, valamint hangallomanyainak tarolasara szol-
galo alapértelmezett mappakat nyitjak meg.

& Dokumentumok

Fajl  Szerkesztés Mézet  Kedwvencek Eszkézik  S0gd

\_) Vissza \_)

Fajl- és mappamiiveletek #

=3 Ujmappa létrehnzésa

@ A mappa kizzététele a
weben

E} A mappa megoszkasa

Egyéb helyek

@ asztal

I3 Megosztatt dokumentumak,

W Sajdtgép
‘ﬁ Haldzati helyek

Részletek

l.ﬁ /:__\J Keresés u_ Mappak. v

;?} Képek
ﬁ Zene

™ Feliegyzések

1KE

Rich Texk Formatum

S
_.5?'.

SAJATGEP A Start meni Sajatgép parancsaval a szamitogéphez csatlakoztatott
meghajték és hardverek megjelenitésére szolgalé mappat érhetjik el.

¥ sajdtgép

Fail  Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkizik  Sdgd

Rendszermiiveletek

Rendszerinformacia
megjelenitése

-;j Programok telepitése és
tarlése

[} Bealitas midositasa

Egyéb helyek

I‘ﬁ Haldzati helyek:

ﬂ Dokumentumak,
I) Megasztott dokumentumok
3 vezérltipult

Részletek

Sajatgép
Rendszermappa

J Lﬁ pKeresés [{ Mappak v

A szamitdgépen tarolt fajlok

P N

I"_"- ' Megoszkott dokumentumok,

Merevlemez-meghajtok

@ Helyi lemez (C:)

Cserélhetid adathordozis eszkizik

L\% 3,5"-es hajlékonvlemez (A1)

—

Ii.’/{l Kis Ede dokumentumai

.- CD-meghajtd (D)

=




Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

HALOZATIHELYEK A szamitogép-halézaton keresztll elérheté eréforrasokat tartalmazo
mappat a Start menlt Halézati helyek parancsanak segitségével nyit-
hatjuk meg.

¥ Halszati helyek

Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkizok  Sigd

Q WVissza

Haldzati miiveletek

E Haldzati hely hozzédadasa
& Hélézati kapesalatok
meqgjelenitése

Otthoni vagy kisebb
munkahelyi haldzat
beallitasa

#y A munkacsoport
szamitdgépeinek
megjelenitése

Egyéb helyek

B pszal

a Sajatgép

Dokumenturnok

IC3) Megosztott dokumenturnak.
2y Myomtatdk s Faxok

Részletek

e - l@ pKeresés H‘E Mappak. v

Az internet

A

Webhelyeim az
M3M honlapian

Helyi halzat

? @ @

Add-ins Address andras (T309
(Magyapa) (Magyapa) (T309))
2 & &
(303  (T306 (T30
(T3030) RES (T3100)

Y

canoscan cd {Magyapa) Cib Filmek
(OKTAT... {Dragon)

S, <,

B B2 @&

dokumentumok dokumentumok.  downloads
(Munka3 (M... (OKTATO3(... (Munka...

4
 (LEMGYEL
ERIKA (Erikal))

Y

o
c(T311
(T3113)

2N

l" 7
Daswon

(Magyapa)

b,

%,

dtp (OKTATO3
(Ckkato3))

VEZERLOPULT A Windows rendszer nagymértékben személyre szabhaté munkafeli-
letet biztosit szdmunkra. A konfiguralasi lehet6ségek legnagyobb ré-
sze a Vezérlépult parancs segitségével megjelenitett panelen talal-

hato.

B Vezérldpult

F&jll  Szerkesztés MNéret Kedwencek Eszkfizék  Sigd

L-ﬁ p Kereses lE"_ Mappak v
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E." Yezérlpult 2

Br Waltas a Klasszikus nézetre

Lasd még

. Windows Update
@) 5095 &s tamogatas

€} Eavéh bedlitasok a
Vezérlgpulton
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SUGO ES TAMOGATAS Ha elakadnank a Windowsban végzett munkank soran, a Sugotdl kér-
hetlink segitséget. Majdnem minden program rendelkezik sajat Sugo-
val. A programokhoz tartozé Sugé funkciokat altalaban sajat fémenu-
juk tartalmazza. A Start menl Sugé és tamogatas parancsa
a Windows rendszer altalanos hasznalatahoz ad tdampontokat.

44 o

KERESES

0] S1igo €s tamogatas
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r 3 V. - . "— Sht . .
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ﬂ Beallitasak

@ Sugo és tamogatas

Segitseg kérése
[;| Fell

Sigotéma valasztasa

& A Windows XP Gjdonsagai
fa - & Zene, vided, jatékok és
fényképek
Wiy, Alapvetd tudnivaldk a
Windows rendszerril

Hailazat és a web
Munkavégzés tavolrdl

A szamitogép
testreszabasa
Kisegitd lehetiiségek

Myomtatas és fax kildése

Teljesitmény és
karbantartas

& Hardverek
Probléma kijavitasa

Kiildje el visszajelzését a
Microsoftnak

TIPP

gy a taveegitség hasznalatava

E| Tamogatas 4 Windows XP

hircsoportokban
Valasszon feladatot

apral a Windows Update hasz val

rel kompatibilis hardverek és szoftverek

B Arerd sa @ Rendszer-
visszaillitas

3l megjelenitheti 2 tdgép adatait, és

, inditsa el az Uj kapcsol
kacithiek o

e Edition

A Sugdt az F1 funkcidbillentyl lelitésével a legkdnnyebb inditani. llyenkor az éppen
aktualis helyzethez vagy miivelethez tartozé sugétéma jelenik meg a képernyén.

A Keresés parancs hasznalataval megjelenitett panelen a sajat vagy
a halozati hattértarakon lévé adatokat kereshetjik vissza kuilonféle

szempontok alapjan.
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FUTTATAS A Futtatas parancs segitségével olyan programokat is elindithatunk,
amelyek a Start menliben nem szerepelnek. Ezt a funkcioét egy atlagos
felhasznalo ritkan hasznalja.

Futtatas

- Adja meg a program, a mappa, a dokumentum vagy az
E internetes erdforras nevét, és a Windows meqgnyitia azt,

Meqgrivitas: | (R el e w

[ [w]'s H Méqgse ][ Taldzas... ]

KIJELENTKEZES, A Kijelentkezés, valamint a Kikapcsolas parancsokkal munkank vé-
KIKAPCSOLAS geztével kiléphetiink a Windows rendszerbdl, és ledllithatjuk szamito-
gépunket.

A BILLENTYUZET

A Windows hasznalataban fontos szerep jut a billentylizetnek is.
A billentylizet segitségével leirhatd betlket, szamokat és irasjeleket
egylttesen karaktereknek nevezzik. A szabvanyos 102 gombos ma-
gyar billenty(izet kiosztasat az alabbi abran lathatjuk. Az egyre inkabb
elterjedt Windowsos billenty(izet szerkezete ettdél némiképp eltér.
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KODOK A karakter a legkisebb logikai informaciéegység. A karakter betd,

szam, irasjel vagy specidlis jel lehet. A PC-k karakterei 1 bajtnyi helyet
foglalnak el. Mivel 1 bajton 256 kilonb6z6 szam abrazolhato, ezért
a PC-k karakterkészlete 256 kilénb6z8 karakterbél all.

A mikrogépekben valé karakteres abrazolashoz az ASCIl kédot
(American Standard Code for Information Interchange) hasznaltak
fel.

Az ASCII kéd 8 bites, de a nyolcadik biten eredetileg az adatatvitel hi-
bamentességét felligyel6 ellenérzéjelet helyeztek el, vagyis 7 bitet
hasznalnak a jelek megkiildnbdztetésére. Ebbél kdvetkezéen 2'=128
kilénb6zd karaktert, allapotot lehet megkulénbdztetni ebben a kod-
rendszerben. Az elsé 32 karakter nem nyomtathatd, ugynevezett ve-
zérlékarakter. Ezek legtdbbje sem a képernyén, sem a nyomtatén
nem jelenik meg, hanem azadott eszkéz mikodését iranyitja.
A vezérlbkarakterekre altalaban nevikkel vagy nevuk roviditésével hi-
vatkozhatunk. Példaul: BS: visszalépés (Backspace); LF: soremelés;
CR: kocsi-vissza. Az elsé nyomtathatd karakter a SPACE (sz6k6z) ka-
rakter.

A PC-k kodkészletének kialakitasakor mind a 8 bitet felhasznaltak
a karakterkodok tarolasara, igy 2°=256 kiilénféle karakter definialasara
nyilt lehetéség. Mivel ez a kodkészlet bévebb az eredeti ASCIl kod-
készletnél, kibévitett ASCII kédkészletnek nevezziik.

A kodkészletet a kédtabla adja meg. Alapértelmezésben az MS-DOS
a perifériakba épitett un. hardverkédlapokat (code page) hasznalja.

Az ASCIl kodkészlet ezenkivil tovabbi un. el6készitett kédlapokkal
(prepared page) is rendelkezik, amelyeket kiilon szammal is megjeldl-
tek.

Az operaciés rendszerek altal leggyakrabban hasznalt kédlapok a ké-
vetkez6k:

437 USA 861 Izlandi

850 Tobbnyelvi Latin | 863 Kanadai angol
852 Szlav Latin Il 865 Eszaki

855 Cirill Orosz 866 Orosz

857 Torok 869 Ujgorog

860 Portugal
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Magyarorszagon a 852-es kdédlapot hasznaljuk.
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Teljes 852-es ASCII kodtabla

GEPELES A billentyiizetet egy irdgéphez hasonléan hasznalhatjuk. A betiik, sza-
mok vagy irasjelek beviteléhez egyszerien le kell ttnlink a megfeleld
billentylket. Az irasjelek a villogd, figgdleges, vonal alaku kurzor &ltal
jelzett poziciéban jelennek meg.

A nagybetiik, valamint a billentylk felsé szélén 1évé jelek irasahoz va-
lamelyik SHIFT valtébillentyll nyomva tartasa kdzben kell leltnink
a kivant irasjelet tartalmazo billentyiit. A nagybetis irasméd rogzitésé-
hez a CAPS LOCK billenty(it hasznalhatjuk, amelynek bekapcsolt alla-
potat a Caps Lock feliratt lampa jelzi a billentylizeten. Ez az lizemmadd
csak a betlk leirdsara érvényes, a szamok és irasjelek bevitelének
modja valtozatlan marad. A nagybetlis tzemmoddbol a CAPS LOCK
ujbdli lettésével 1éphetlnk ki.
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Néhany billentyl jobb alsé sarkaban harmadik irasjelet is talalhatunk.
Ezek beirasahoz az ALT GR billenty(it kell nyomva tartanunk, mik6z-
ben leltjuk a kivant billentyt.

Shift -———> ||
(i e O

Gépelés kdzben barmikor Uj sorba léphetiink az ENTER billenty(i se-
gitségével, de leltése egy parbeszéd panel esetén az adatbevitel be-
fejezését is jelentheti.

A CTRL (Kontrol) és az ALT billenty(ik is valtdgombként miikédnek, de
nem a billentylikén lévé irasjelek bevitelére, hanem az egyes progra-
mok bizonyos funkcidinak vagy parancsainak aktivizalasara szolgal-
nak. Példaul a magyar nyelvii Word szévegszerkesztében a délt betls
irasméd bekapcsolasahoz a CTRL+D billentylikombinaciot kell le-
nyomnunk.

Szévegbevitel kdézben akurzor pozicidjanak megvaltoztatasara
az ugynevezett kurzormozgato billentyliket hasznalhatjuk. A széveg-
ben jobbra, balra, felfelé és lefelé a kurzorléptetdé nyilakkal mozogha-

tunk.
.- -7 Insert I Home I mge
- Delete | |End ||| P29€
5 e o o 0 K 5 = Down

7
1 0 1 e
S o A R i g B A
% o I
8 0 o e [ N Y X
I [ O S N [ S | L
N -

<

~<o
~

A legtdbb programban lehetéségiink van szavanként ugrani a CTRL
€s a « vagy — billenty(ik leGtésével.

A kurzor mozgatasat meggyorsithatjuk a HOME és az END billenty(ik-
kel, amelyekkel a sor elejére vagy végére ugorhatunk. A CTRL+HOME
vagy CTRL+END billentylkombinaciokkal a teljes szdveg legelejére
vagy legvégére allhatunk. Egy hosszu szOvegben a PAGE UP és
a PAGE DOWN gombokkal Iéphetiink egy képerny6teriletnyivel fel-
jebb vagy lejjebb.

A kurzort minden esetben csak a begépelt széveg hatarain belll moz-
gathatjuk.
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Parbeszéd panelek beviteli mez6i kozott a TAB (tabulator) billenty( le-
utésével mozgathatjuk legkbnnyebben a kurzort. A TAB-bal a kdvet-
kez8, mig a SHIFT+TAB leltésével az el6z6 beviteli mezére ugorha-
tunk.

Gépelési hibainkat a hibas rész térlésével vagy a hianyzo betlk beszu-
rasaval javithatjuk. A kurzortdl balra esé betiiket a BACKSPACE,
a jobbra es6ket pedig a DELETE billentylk segitségével torolhetjik.

ICI I O [ 1 G _l_]_l_] _JJ_I

A szdveg begépelésekor altalaban beszurd zemmddban dolgozunk,
ami azt jelenti, hogy a leltétt betlik és irasjelek a kurzor aktualis pozi-
ciéjaban jelennek meg, maguk el6tt tolva atovabbi betiiket. Atird
uzemmddban a beutott karakterek atirjdk a soron kovetkezd irasjele-
ket. A beszuré és atir6 uzemmaodok kozott az INSERT billentyl segit-

ségével valthatunk. Egyes programokban csak a beszurdé lUzemmédd
mikaodik.

Egy megkezdett, de még be nem fejezett mivelet megszakitasara
altalaban az ESC (Escape, ejtsd iszkép) billenty(it hasznalhatjuk.

_I SN N N N o o o 0 B =

P2 o Sl
5 i i O 0 e = o

e e B
L Jo ) =

A billentylizet felsé soraban talalhaté F1-t61 F12-ig jelélt gombokat
funkciobillentylknek nevezzuik. Ezekhez a billentylikh6z nem rendeltek
elére definialt feladatokat, funkciéjuk mindig az adott programtdl fligg.
Ez aldl kivétel az F1 billenty(i, mely altaldaban az aktualis program Su-
gojanak inditasara szolgal.
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A SCROLL LOCK bekapcsolasakor — amelyet az azonos nevi kont-
roll-lampa is jelez — a kurzormozgatd billentylk az aktualis ablak
gorditényilainak megfeleléen mikédnek. A SCROLL LOCK allapotat
egyes programok nem veszik figyelembe.

A Windowsban a PRINT SCREEN leltésekor a képernyé tartalma
egy ideiglenes munkateriletre, az ugynevezett Vagolapra masolédik.

A PAUSE billentyinek a Windowsban nincs emlitésre mélté funkcioja.
A korabbi operacios rendszereknél a programok futasanak ideiglenes
megallitasat szolgalta.

A Windowsos billentylzeten a fenti billentylkon kivil szerepelnek még
a WINDOWS billentylk, melyek a billentylizeten balra az ALT,
valamint jobbra az ALT GR billentylik mellett helyezkednek el. Altala-
ban a Start menl elinditasara hasznalhatdk, de egyes billenty(kkel
egyutt hasznalva a Windows mas funkcidjat is elérhetjik segitséguk-
kel. Példaul a WINDOWS+F billentylikombinaciéval a Windows Kere-
sés ablakat nyithatjuk meg.

A Windowsos billenty(izet masik jellegzetes eleme a GYORSMENU
billentyli. Segitségével az egér hasznalata nélkil jelenithetd meg
az aktualisan kijeldlt vagy az aktualis kurzorpoziciénal talalhaté elem-
hez tartozé gyorsmenti.

A billentylizet jobb szélén talalhatd, jobbara szamokat tartalmazé bil-
lentylk csoportjat numerikus billentylizetnek nevezzik. Ezek a gom-
bok NUM LOCK uzemmaoddban szamadatok és egyszerld miveleti jelek
gyors bevitelére alkalmasak. A NUM LOCK kikapcsolasa utan a bil-
lenty(kon feltlintetett masodlagos funkciok érvényesek.
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A SZAMITOGEP A szamitogéppel kapcsolatos legfontosabb informacidkat a Vezérls-
pult Teljesitmény és karbantartas hivatkozasara, majd A szamitoé-
géppel kapcsolatos alapveté adatok hivatkozasra kattintva megje-
lend panel Altalanos fiilén tekinthetjiik at. Megtudhatjuk példaul a pro-
cesszor tipusat, a szamitbgép memoridjanak mennyiségét vagy az
operacios rendszer verziészamat.

ADATAINAK
LEKERDEZESE

Rendszertulajdonsagok

Szamitogépney

/],
i

T E—

allitasa Automnatikus fissitézek

Hardwer Specidlis
Rendszer:
Microzoft Windows =P
Horme Edition
20025 verzid

A termek. hasznalatara jogosult:
Kis Ede
Topsec Kit
B5918-337-5144626-21552

Szamitagep:
IntellR]
Pentium(R] 4 CPU 1700kHz
1.32 GHz
176 1B Rahd

ok [ e

T &voli hasznalat
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A Windows XP el6deihez hasonldan lehetévé teszi a felhasznaléi fe-
lUlet sokréti testreszabasat. Ezen beallitasok nagy része a Windows
Vezérlépult mappajan keresztll érheté el. A Vezérlépult mappa
megjelenitéséhez kattintsunk a Start menu Vezérlépult parancsara.

B Vezérlapult H=1E3]

E4l  Seerkesetés Méeet  Kedvencek Esekdetk  5ugs o

Q\nssza \) LE pKarEsés iz mepnak | [ [# x Q v @ Cin | Hivatkozdsok
- vercrpn ~  Valasszon kategoriat

& Waltds a Kasszikus nézetre
‘;.—.- 9 Nyomtatdk és mas
hardverek
-—

,@ Megjelenés &s témak
. Felhasznaléi fickok

>

Lasd még

£ indows Update '__"-‘
=] Haldzati és internetes

@ Sigd és tdmogatas ’_

€} Egyéh hedlitasok a
Wezerldpulton

kapcsolatok

Programok telepitése és
6 torlése

\ f Hangok, beszéd és
) :J) audioeszkiziik

Datum-, idi-, nyelvi és
teriileti beallitasok

Kisegité lehetiségek

Teljesitmény és

w karbantartas

A Valtas a klasszikus nézetre linkre kattintva a korabbi verzidbdl is-
mert megjelenitést allithatjuk be.

A Windows megjelenését nagyban befolyasolja a képernyén megje-
lend objektumok szine, és a hattérben lathatoé kép vagy mintazat. Ezek
modositasahoz a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panelt hasz-
nalhatjuk. A parbeszéd panel megjelenitéséhez kattintsunk a Vezérlé-
pult Megjelenités és témak hivatkozasara, majd valasszuk Az Asztal
hatterének maédositasa hivatkozast, vagy kattintsunk az egér jobb
gombjaval az Asztal Ures terlletén, és valasszuk a gyorsmenu Tulaj-
donsagok parancsat.

B Megjelenés és témidk

Eajil Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszhdztk  S0gd

Q\u‘\ssza < Q l} pKarEsés %Mappék v
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E Felhasznaldi fiskhoz
rendelt kép
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E| A szarti Al tAma megvaltoztatasa
E| Az Asztal hatterének modositasa

Hibaelhdritds |§| KérernyBkiméld kivalasztis=

@ Megjelenités

2] Hang

E| A képernyifelbontas madositasa

vagy valasszon egy ikont a
Vezérlopulton

m Mappa beéllitasai

.', - Télca és Start menti

=
e, Megjelenités
-
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A Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel Asztal fllén a képer-
ny® hatterében lathatd képet allithatunk be. A megjelenitendd képet
a panelen lathaté listabdl valaszthatjuk ki.

Megjelenités tulajdonsagai

Hattér:
5] J6barst A | Talzss..
ﬂKévészem
[ Kk csipke (16 s2ini] | Bozicié:
|1 ristaly )
Lo | Sein
[ Az aszztali elemek testreszabasa. .. ]
[ ok ][ Mégse |

Olyan képet is beallithatunk hattérként, amely nem szerepel a listaban.
Ehhez kattintsunk a Tallézas gombra, és a megjelené parbeszéd pa-
nel segitségével nyissuk meg a megfelel képet.

Megjegyzés
Hattérként csak BMP, GIF, JPG, DIB vagy PNG képek allithatok be.

A kivalasztott képet tdbbféle elrendezésben jelenithetjik meg. Az el-
rendezések kdzll a Pozicid legordild listaban valaszthatjuk ki a meg-
felel6t.

Amennyiben a Hattér listaban a Nincs elemet valasztjuk, a Szin legor-
dild szinpaletta segitségével tetszbleges egyszinl hatteret allithatunk
be.
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Az asztali elemek testreszabasa gombra kattintva megjelené pane-
len lehetéségink van az Asztal egyes elemeinek ikonjat megvaltoz-
tatni, illetve néhany, a megjelenitéssel kapcsolatos specialis beallitast
modositani.

Asztali elemek

Altalanos | wieh
Azztali ikonok
Dokumenturnok, Haldzati helyek
Sajataép Internet Explarer
» O | 9
EEEEE]  Dokumentu.. Haldzatihelvek  Lomtdr el Le
< I >

lkonczere... ] [alapértelmezett

&z Ssztal karbantartaza

A karbantartds hatdsdra a nem hazznalt asztali elemek eqy
mappaba keriilnek.

Az Agztal karbantartasa vardzsld futtataza B0 naponkent

Karbantartas maost

[ ok [ Megse |

Az Asztali ikonok csoportban beallithatjuk, hogy mely ikonok — alap-
helyzetben a Sajatgép, a Dokumentumok, a Halézati helyek és
az Internet Explorer — jelenjenek meg az Asztalon. A négy f6 mappa
ikonjat tetszélegesen megvaltoztathatjuk. Jeldljik ki a megvaltoztatni
kivant ikont, majd kattintsunk az Ikoncsere gombra. A megjelend par-
beszéd panel lkonok keresése az alabbi fajlban rovataban lathatjuk,
hogy a kivalasztott elem aktualis ikonjat (ikonjait) mely fajl tartalmazza.

Ikoncsere

Tkonok keresése az alabbi Fajlban:

|c:'\windows'l,system32'|,shell32.dII| | ’ Talldzas... ]

Tkon kijeldlése a listabdl:

|Hz@C 9,
- SPne@:

[ oK H Mégse ]
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TESTRESZABASA

Amennyiben a megjelené ikonok nem felelnek meg, masik fajlt va-
laszthatunk a Tallézas gomb segitségével. Az Ikon kijelolése a lista-
bdl listaban valasszuk ki az 0j ikont, majd kattintsunk az OK gombra.

Ha az egyes elemekhez rendelt ikonokkal nem vagyunk elégetettek,
az alapértelmezést visszaallithatjuk az Alapértelmezett gombra kat-
tintva.

TIPP

Altalaban a .EXE, .DLL és .ICO kiterjesztés(i fajlok tartalmaznak ikonokat.
A WINNT\SYSTEM32 mappaban taldlhaté SHELL32.DLL tartalmazza a legttbb,
Windowsbdl ismert ikont. Tovabbi ikonokat ugyanebben a mappaban,
a MORICONS.DLL fajlban talalhatunk.

A SZINEK ES A Windows szineit és alapértelmezett betiitipusait a Megjelenés fiilon
s tetszblegesen testreszabhatjuk. A kedvinkre vald dsszeallitast legegy-
BETUTIPUSOK g ¢ribb a panelen talalhato harom legérdiilé listabol kivalasztani.

Megjelenités tulajdonsagai

Ablakok és gombok:

Szinzéma:

| lapértemezes [kék] |

Betliméret:

o v
ok | [ Mégse |
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Amennyiben nem taldlunk megfelel6 sémat, a Windows képernyéjén
megjelend objektumok tulajdonsagait egyenként is modosithatjuk. Eh-
hez el6szoér kattintsunk a Specialis gombra.

Megjelenés specialis beallitasai

Mormal Engedélyvezett

Ablak szovege

Uzenet

Ha mas gomb- és ablakbeallitast valasztott, mint a Kasszikus Windows
téma, a bedllitasok Feliilivjak az alabbiskat, kivéve egwes régebbi

programok esetében,

Elem Méreti_m . 1, szins 2, szin

.D.ktw citnsor 25 :_J' -E

Betutlpus Me[et ; Szin:

Trebuchet Ms v-' 10 v
I QF l ’ Mégse ]

Valasszuk ki a megfelel6 objektumot az Elem legordiild listabdl. Ekkor
— a kivalasztott elemtdl fuggbéen — aktivva valnak a Betiitipus, Méret,
Szin rovatok, illetve a Félkévér és D6It gombok, amelyeket tetszdle-
gesen moédosithatunk.

Monitorunk élettartamat megnévelhetjik, ha nem hagyjuk, hogy hosz-
szu id6n keresztll ugyanazt az alloképet jelenitse meg. Errél legegy-
szerUbben képernybkimeld beallitasaval gondoskodhatunk. Ha szami-
tégéplnket — elére meghatarozott ideig — nem hasznaljuk, automatiku-
san elindul a beallitott képerny6kiméld, ami allanddéan valtozd abrak
megjelenitésével gondoskodik arrdl, hogy monitorunk hosszu ideig
megbizhatéan mikédjon. Munkankat az egér megmozditasa vagy
egy billenty( lettése utan zavartalanul folytathatjuk.

A képerny6kimélét a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Képerny6kimélé filén allithatjuk be.



Megjelenités tulajdonsagai

Témak || Asztal

W arakozas:

Kepemybkiméld | Megjelenés | Beallitésak

FEépermyokimalo

| [ Bealitasck | [ vilamnszet

10 % | percig  [¥] Odvialiképemyt

A képermyd energiacllitiza

A képermyd energiacltisi bedllitézainak
miadositdsadhoz kattinkzon az Energiaellatas gombra,

Energiaellitds. .

[ ok [ Memse |

Informatikai és
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A legorduild listabdl valasszuk ki a hasznalni kivant képerny6kimélét,
majd a Varakozas rovatban allitsuk be, mennyi id6 elteltével induljon
el, ha szamitégéplinket nem hasznaljuk. Az egyes képerny&kimélék
viselkedését vagy az altaluk megjelenitett képet a Beallitasok gombra
kattintva modosithatjuk.

3D virdgldda bedllitasai

S 2ingas

O Povie 1 Eagats
- . Wirdgzas

ggldalankent [ Kétoldalas
Eaqyszint

- | Képemytibealitasok... |

Sirna

[ Dsszetett dlakaat

[ Ciklik s Kocka ~

Dxzzetettzén

Legkisebb Legnagyobb

Meret

Kizebb Magyobb

Ha az Udvézléképernyd opciét bekapcsoljuk, szamitégépiink a kép-
erny6védd elindulasakor automatikusan zarolt allapotba kerdl, igy
az Asztal tartalmanak megtekintéséhez és a munka folytatdsahoz —
a bejelentkezéshez hasonldéan — Ujra meg kell adnunk felhasznaléi ne-
vinket és jelszavunkat.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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MS Windows XP

Ezzel megakadalyozhatd, hogy tavollétinkben esetleg mas felhasz-
naldk nevinkben jogosulatlanul hozzaférjenek személyes vagy titkos
adatokhoz.

¥
I

Microsoft"

¥

Windowsj

A kezdeshez kattintson a
felhasznalonévre

[@] A szamitogép kikapcsolasa

A megjelenitéssel kapcsolatos specialis beallitasokat a Megjelenés ful
Hatasok gombjara kattintva megjelené parbeszéd panelen médosit-
hatjuk.

Halvanyitas w

A képernydn megjelend betltipusok simitasa:

[Inagy ikonok hasznélata

[ &rnyékolas a menik alatt

Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kizben
Hivdbetiik elrejtése az Alk billentyd lenyomasaig

L Ok J[ Mégse ]

A Meniik és eszkozleirasok attiinése jeldlénégyzet kikapcsolasaval
megszintethetjik a menuk megjelenésekor hasznalt becsuszo, illetve
eléting hatast. llyenkor a menlk egyszerllen megjelennek a képer-
ny6én. Az opcié bekapcsolt allapota esetén egy legordilé lista segitsé-
gevel kivalaszthatjuk az alkalmazni kivant specialis hatast.

I Megjegyzés
A legordlé lista 256 vagy kevesebb szini izemmddban nem jelenik meg, ezekben
az Uzemmaodokban csak a gordités effektus hasznalhato.
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A képernyén megjelené betiitipusok simitasa jel6lénégyzet bekap-
csolasa esetén a Windows megkisérli a betltipusok toredezettnek lat-
sz0 széleit simabbnak abrazolni kdzblls8, arnyalt képpontok beszura-
saval. Az opcié hatasa elsésorban szbévegszerkesztd programokban,
példaul a Microsoft Wordben lathato jol, nagyobb betliméretek alkal-
mazasa esetén.

A Nagy ikonok hasznalata jel6lénégyzet bekapcsolasaval az Asztal
ikonjainak méretét megduplazhatjuk. Mivel a nagyobb ikonok megjele-
nitéséhez tobb memoria szikséges, az opcid bekapcsolasa utan
a kevés meméariaval rendelkezd szamitdgépek teljesitménye csdkken-
het, ugyanakkor sokkal kevesebb ikon fér el a képernyén.

Az Arnyékolas a meniik alatt opcio bekapcsolasaval a lenyilé meniik
arnyékot vetnek, igy térbeli hatast érhetlink el.

Az Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kozben jeldlénégy-
zet bekapcsolt allapotaban az ablakok athelyezése vagy atméretezése
kézben lathaté marad az ablak tartalma. Ha kikapcsoljuk ezt az opcidt,
atméretezés vagy mozgatas kdzben csak az ablak kérvonalat lathat-
juk.

A Hivébetiik elrejtése az ALT billentyii lenyomasaig jelolénégyzet
bekapcsolt allapota esetén a Windows elrejti a menlpontok és
a parbeszéd panel feliratok betliinek alahuzassal valé kiemelését
mindaddig, amig az ALT billentyt le nem nyomjuk. Az alahuzott betlk
azokat a billenty(iket jelélik, amelyek az ALT billentylvel egytt lelitve
az adott menlpontot vagy parbeszéd panelelemet az egér hasznalata
nélkil is elérhetéve teszik.
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A képerny§ felbontasanak (a képernyén megjelend képpontok szama-
nak) és szinmélységének (az egy idében megjelenithetd szinek sza-
manak) beallitdsat a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Beallitasok fulén végezhetjuk.

Megjelenités tulajdonsagai

Témak | Asztal | Képempikiméls | Megjelengs | Bedllitasok

K. épernps:
[Alapértelmezett képermpd) - Whiware SYGA (I

Képemyifelbontas Szinmindség
Kisebb J ; Nagyabb Legiobb 22 bitez] v
a0 500 éppert R R R
[ Hibaeharitas... | [ Speciais |
[ ok || Megse |

A Szinmindség legorduld listabol valaszthatjuk ki a hasznalni kivant
szinmélységet. A lehetséges leggyakoribb értékek a kdvetkez8k:

e 4 bit, 16 szin

e 8 bit, 256 szin

e 16 bit, kb. 65 ezer szin (High Color)
e 24 bit, kb. 16 millié szin (True Color)
e 32 bit, kb. 4 milliard szin (True Color)

A képerny6 felbontasat a Képernyéfelbontas cslszka segitségével
allithatjuk be. Nagyobb felbontas hasznalata esetén a megjelenitett
képek és rajzok finomabbak lesznek, és egy id6ben tdbb informacié
jelenithetd meg a képernyén. Ugyanakkor, mivel egy egységnyi teru-
letre tébb képpont esik, a betlik és ikonok kisebbé valnak. Monito-
runktol figgben eléfordulhat, hogy bizonyos felbontasok nem jelenit-

het6k meg.
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Ennek letesztelése érdekében a szinmélység és/vagy felbontas
atallitdsa utan a Windows rakérdez, hogy szeretnénk-e megtartani
az uj beallitasokat. Amennyiben nemmel valaszolunk, vagy 15 masod-
percen belll nem valaszolunk a kérdésre — példaul mert nem latjuk
a képet a monitorunkon —, a Windows visszaallitja a korabban hasznalt
felbontast és szinmélységet.

A monitorunkon megjelené kép mindéségét befolyasolhatja a monitor
képfrissitési frekvenciaja. Az alacsonyabb frekvenciak esetén zavaré
vibralast érzékelhetiink, mig nagyobb frekvenciaknal tisztabb alloképet
lathatunk. A képfrissitési frekvencia beallitasahoz kattintsunk a Spe-
ciadlis gombra. A megfelel6 értéket a megjelend parbeszéd panel
Monitor flilének Képernyd-frissitési gyakorisag listajaban adhatjuk
meg.

(Alapértelmezett képernyd) és VMware SVGA Il tulajd... [? |(X]

Albalinos | Adapter | Monitor | Hibaelharitas

Tipus

.I Alapérteimezett monitor

Képermyd-bedlitdsok

Képernyd-frissitési gyakorisag:

I QK H Mégse ]

Célszerii minél magasabb, de legalabb 70-80 Hertz kortili értéket va-
lasztanunk, hogy elkerilljik a monitor szemronté villodzasat.
A frekvencia atallitasanal, a szinmélység és a képernyéfelbontas meg-
valtoztatdasahoz hasonldéan, meg kell erésitenlink, hogy a valasztott
beallitasokat szeretnénk megtartani.

e 61



Informatikai és

Operacios rendszerek — MS Windows XP Hirkozlési

DATUM ES IDO
BEALLITASA

62 o

Minisztérium

Az id6 mérésére szamitogépink beépitett 6raja all rendelkezéstinkre.
A belsé éra altal mért id6t a Talca jobb alsé sarkaban olvashatjuk le.
A pontos id6 beallitasahoz kattintsunk duplan a Talcan lathaté orara
vagy a Vezérlépult mappa Datum-, id6-, nyelvi és teriileti beallita-
sok ikonjara, majd A datum és az idé6 médositasa hivatkozasra.
A megjelend parbeszéd panel Datum és id6 flilén lathatdé mezdkkel
beallithatjuk a pontos id6ét és a datumot. Az 6ra, perc, masodperc be-
allitasahoz kattintsunk a médositani kivant idéegységre, és irjuk be
a megfeleld értéket, vagy hasznaljuk a mezé melletti Iéptetégombokat.

Datum, és idd tulajdonsagai

Daturn s id8 | Idfizéna | Internet-id

Dakum 1dd

200z

4

EugUsZELS

. 5
o \ o
1 2 3 4 . .
5 6 7 & 9 10 11
1z 13 14 15 M 17 18 o .
5 .

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

Jelenleqi iddzdna: kézép-surdpai nvari idd

[ [o]'4 ][ Mégse ]

Az Idézoéna fllon lathatd legordiild listaban beallithatjuk aktualis tar-
tézkodasi helylinket a vilag idézonaiban. Tartézkodasi helylink meg-
valtoztatdsakor a Windows az uj id6zénanak megfelelben atallitja sza-
mitogépulnk belsé 6rajat. Ez a funkcid elsésorban azoknak nyujt segit-
séget, akik sokat utaznak kulféldre hordozhat6 szamitdgépiikkel.

Déturn &5 idd | 1d626na | Internet-idd

(GMT+01:00) Belgrad, Budapest, Ljubljana, Pozsony, Praga

Automatikius atallas & nyari iddszamitasra

QK l [ Mégse




TERULETI
BEALLITASOK
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Ha az Automatikus atallas a nyari idészamitasra jel6l6négyzetet
bekapcsoljuk, a Windows a kell6 idében atallitia szamitégéplnk belsé
orajat a téli, illetve a nyari idészamitasnak megfeleléen.

Megjegyzés

A szamitdgép rendszerdatumanak és idejének modositasakor fokozott figyelemmel

jarjunk el, mivel a mdodositas hatassal lehet a halézatba kapcsolt szamitégépek
szinkronizélasara.

A Windows rendszerben futdé programjaink miikbédését kisebb-nagyobb
mértékben érinthetik a Windows terileti beallitasai. A terileti beallita-
sok hatarozzak meg toébbek k6zott a szamok és az iddkijelzés forma-
tumat, valamint billentylizetiink nyelvét és billentylizetkiosztasat.
A terileti beallitasok modositasahoz kattintsunk a Vezérldépult mappa
Datum-, id6-, nyelvi és terileti beallitasok, majd A szamok,
datumok és az idé formatumanak moédositasa hivatkozasara.

Teriileti &s nyelvi beillitdsok

Terilleti bedlitdsok | Myelvek | Specislis

Szabvanyok &z formatumal,
Ez a bedllitas befolyasolia. hogyan jelennek meg a szamok.,
pénzegységek, iddpontok & datumok az egyes programokban.

‘alasszon ki egy elemet, &3 megjelennek a hozz4 tartozd bedllitasok,
vagy sajat formétum megadaszahoz kattintzon a Testreszabas gombra:

v
birkak.

Szam: 123 456 789,00

Pénzrem: 123 456 789,00 Ft

1di: 11:38:23

Rovid datum: | 20020816,

Hosszd datum: | 2002, augusztus 16.

Fuldrajzi hely

Itt beallithatja a jelenlegi tartdzkodasi helpét, igy a szolgaltatasok.
kinnyebben tudnak helyi informaciokkal szolgalni (pl. hirek, idojaras):

Magyarorszag w

[ ok ][ Megs= |

A parbeszéd panel Teriileti beallitasok filén lathatd legordilé listabal
valaszthatjuk ki, mely orszag szabvanyainak megfeleld terileti bealli-
tasokat kivanjuk hasznalni. Ennek hatasara automatikusan megvaltoz-
nak a Szam, Pénznem, Id6 és Datum alapbeallitasok is.

A Testreszabas gombra kattintva megjelend parbeszéd panelen tet-
sz6legesen valtoztathatjuk a fent emlitett formatumokat.
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A Szamok és a Pénznem fll6én a szamok és az orszag alapértelme-
zett pénznemének kijelzésével kapcsolatos beallitAsokat modosithat-
juk.

Teriileti bedllitasok testreszabdsa

Szamak | Pérznern | |d5 D aturn | Rendezés

Minta

Pozitiv: 123 456 733.00 Megativ: |-123 456 733,00
Tizedeszel ] w
Tizedesjegyek zzédma: 2 w
Ezres elvélaszatd: v
Szamjegyek czoportositisa: 123 456 739 v
HMegativ elgjel: - w
Megativ szamformatumm: 1.1 w
Wezetd nullak. megielenitése: 07 v
Listaelvalasztd: ; w
Mértékrendszer: betrikuz A

[ ok ][ Méase |

A Szamok ful Tizedesjel lenyild listadjaban megadhatjuk a tizedesjel
formatumat. A Tizedesjegyek szama lenyild listaban megadhatjuk,
hogy a tizedesjel utan hany tizedesjegy szerepeljen. Nagy szamok
esetén az Ezres elvalaszto listdban adhatjuk meg az egyes szam-
jegycsoportokat elvalaszto jelet. A Szamjegyek csoportositasa lista-
bol kivalaszthatjuk, hogy egy szam szamjegyei milyen médon kerlje-
nek csoportositasra. Negativ szam beallitdsakor a Negativ eldjel lis-
tdban megadhatjuk a szamhoz tartozé negativ el6jelet. A Negativ
szamformatum lenyild listaban a negativ szam megjelenitési médjat
allithatjuk be. Ha 0 és 1 kdzé es6 szamokat akarunk abrazolni, lehet6-
ségunk van bedllitani, hogy a tizedesjel el6tt szerepeljen-e vezetd
nulla vagy sem. Ezt a Vezeté nullak megjelenitése listaban valaszt-
hatjuk ki. Szamsorok készitésekor a listaelemek elvélasztasara a Lis-
taelvalaszto lenyild listabdl célszeri elvalasztojelet valasztani. A Mér-
tékrendszer listAban megadhatjuk, hogy a szamitégépen a metrikus
vagy az amerikai meértékrendszert akarjuk -e hasznalni.
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Amennyiben az egyes listakban szereplé elemektdl eltéré formatumo-
kat kivanunk megadni, az Uj elem megadasa a kivalasztott listaban
az elem begépelésével torténik. A beallitott szamformatumokat a Min-
ta csoportban tekinthetjuk meg.

Teriileti bedllitasok testreszabdsa

Szamok | Pénznem | |45 D atumn | Rendezés

Minta

Pozitiy: | 123 456 789,00 Ft Megativ: |-123 456 789,00 Ft
Pénznem jele: v
Pozitiv pénzformatum: 1.1 Ft w
Megativ pénzformatunm: A1F w
Tizedeszjel: . v
Tizedesjegyek zzama: 2 v
Ezres elvélasztd: w
Szémjegyek czoportositisa: 123 456 789 v

[ ok ][ Megse |

A Pénznem filon alapértelmezésként a Teriileti beallitasok fllon ki-
valasztott orszag pénznemeére vonatkozé beallitasokat talalunk.

A Pénznem jele lenyild listabdl kivalaszthatjuk vagy megvaltoztathat-
juk az adott orszagban hasznalt pénznem jelét. A Pozitiv pénzforma-
tum és a Negativ pénzformatum listakban a pozitiv, illetve negativ
pénznemmennyiseég megjelenitési modjat adhatjuk meg. A tovabbi
négy lenyild lista funkcidja megegyezik a Szamok fuldn talalhaté meg-
felel6 listdk funkcidjaval. A bedllitott pénznemformatumokat a Minta
csoportban tekinthetjiuk meg.
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Az Id6é és Datum flileken az id8pontok és datumok kijelzésének for-

matumat modosithatjuk.

Teriileti bedllitasok testreszabdsa

Szamok F'énznem| 1d& |Détum Rendezés
Minta
|ditormatum:
I el aszté:
Délelét jele:
[rélutan jele: du. v

Az iddformatum éntelmezése
o=dra p=perc  m=m&sodperc i =de wagy du.

o=12dra
0 =24 dra

00, pp, mm = vezetd nulla
o, p. M = hincs vezetd nulla

Lo J

Mégse ]

Az Idé6 fll Idéformatum lenyilé listajaban az id6 megjelenitési modjat
valtoztathatjuk meg. Amennyiben a listaban felsoroltaktol eltéré for-
matumot kivanunk beallitani, a megfelel6 formatumkddot kell begépel-
nink az Idéformatum mezébe. Az Idéelvalasztoé listaban megadhat-
juk, hogy az idéegységek kozott (6ra, perc, masodperc) milyen elva-
lasztdjel szerepeljen. A Délelétt jele, valamint a Délutan jele listakban
a megfelelé napszakok jeldlését allithatjuk be, vagy mddosithatjuk.

Teriileti bedllitasok testreszabdsa

Szamok | Pénznem | 1dd |Détum |F|endezés

Maptar
Kétzzamjeqyil &v bevitelekor értelmezés a kovetkezd két év kozott:

Fivid datum
Minka: |2DD2.08.1B. |
Bitvid datumformatum: | é2€€ HH.nn v|

Datumelvalaszta:

Hozszi datum
Minta: | 2002, augusztus 16. |

Hosszd daturformétim: |éééé. HHHH n. v|

[ ok ][ Mege |[ akameg |




Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

A Datum ful Naptar csoportjaban beallithatjuk, hogy amennyiben
egy évszamot két szamjeggyel adunk meg, azt hogyan értelmezze
a program. Alapértelmezettként az 1930 és 2029 kozotti idSintervallum
van bedllitva. Ez azt jelenti, hogy ha két szamjeggyel adunk meg
egy évszamot, és az szerepel a megadott id6intervallumban (példaul
1998 helyett 98-at irunk), akkor a program felismeri, és automatikusan
eléirja az évszamnak megfelel6 elsd két szamot, jelen esetben a 19-et.
Amennyiben a 2018-as évet jeldljuk 18-cal, a program felismeri, hogy
az évszam benne van a megadott intervallumban, és automatikusan
eléirja az évszamhoz tartozo elsd két szamot, ebben az esetben a 20-
at.

A Rovid datumformatum és a Hosszu datumformatum csoportok-
ban a datumformatum révid vagy hosszu megjelenitési modjait allit-
hatjuk be.

A Terlleti és nyelvi beallitasok panel Nyelvek fulén a nyelvi beallita-
sokat talaljuk.

Teriileti €és nyelvi beillitdsok

Teriileti bedllitasok | Myelvek | Specislis

Szivegbevitel npelvek, éx modszerak
A szovegbevitelnél hasznalhatd billentylizetkiosztasok &s irasiegubevivik
megtekintézéhez vagy modozitadsdhoz kattintzon a Részletek gombra.

| Részletek..

Kiegészitd nyelvi tamogatas
A legtobb ryelv alapértelmezés szennt telepitve van. Tovabbi npelvek
telepitéséhez jelolie be a megfelels jelolonégyzeteket az alabbi listabar.
[] Komplex irdsrendszerek &5 a jobbrdl balra ird nyelvek: (tobbek
kizatt a thai nyely] Fafliainak telepitése

[ Eelet-dzsiai nyelvek f4jjainak telepitése

ok [ méme ][ Akama
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A Szovegbeviteli nyelvek és médszerek csoport Részletek gomb-

jara kattintva megjelenithet6 panelen talalhatjuk a részletes nyelvi be-
allitasokat.

Szdvepgel kapcsolatos szolgdltatdsok és szovegbevitel... E|g|

Bedllitasok |

Alapértelmezett sziveghevitel nyely
Walassza ki, hogy a szamitdgép milven nyelvi beallitdsokkal induljon.

Telepitett zzolgaltatasok

Jeldlie ki a listaban feliintetett szovegbeviteli npelvekhez telepitendd
szolgdltatizokat. A Hozzdadas és Eltévolitas gombok haszzndlatéval
miadozithatja a listat.

angol [egyesiilt dllamokbeli)
Billertylizet

= amerikai
W oo
Billentylizet
* magyar Eltavolitas

Beasllitasok

Myebvieszkiiztér... | [ Bilentylizetbealitésok... |

[ ok ][ Megse |

Az Alapértelmezett szévegbeviteli nyelv csoportban billentylizetiink
kiosztasat valtoztathatjuk meg. A billentylizetkiosztas megvaltoztata-
saval a betlk, szimbolumok, irasjelek helyét médosithatjuk a billentyd-
zeten. Példaul: magyar nyelvrdl angol (amerikai) nyelvre térténé
valtasnal az y és a z billentylk helye felcserélédik a billentylzeten.

A Telepitett szolgaltatasok listdban a billentylizetinkh6z aktualisan
beallitott nyelvek lathatok.

Uj billenty(izetkiosztas beallitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra,
majd a megjelend parbeszéd panel Nyelv listajaban valasszuk ki

a megfelelé nyelvet és — sziikség szerint — a hozza tartozé billenty(-
zetkiosztast.

Uj sziivegbeviteli nyelv felvétele

Szovegbevitel nuelve:

Billentylizetkiosztas vagy irasjegyberivin

| olasz v |

ok || Mease |
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A Telepitett nyelvek listaban az alapértelmezett billentylizetkiosztas
neve mellett pipat lathatunk. Az alapértelmezés megvaltoztatasahoz
jeléljik ki a megfelel nyelvet, és kattintsunk az Alkalmazas gombra.

A nem hasznalt billentylizetkiosztasokat az Eltavolitdas gombbal ve-
hetjik le a listarol.

A Billentyiizetbeallitasok gombra kattintva megjelenik a Specialis
billentylizetbeallitasok panel.

Specidlis billentyiizetbeallitasok

A Capz Lock kikapczoldza
(=) CAPS LOCK. megnyomasars () & SHIET megnyomasara

Szoveghevitel nyelvének hivabetli

M irvelat Billentyiikombinacia

bevitel nyel Bal Alt+5hift
Waltss a kiovetkezine: angol [egyesilt Allamokbeli] - amerik.ai [Mincsg)
Waltas a kiovetkezdne: magyar - magyar [Mincs)
Walkas a kovetkezone: olasz [olaszorszagl) - olasz [Mincs]

[Bilentyitkombinacig médositésa.. |

[ oK | [ Megse |

A panel tetején lathaté A Caps Lock kikapcsolasa csoport opcidi se-
gitségével meghatarozhatjuk, hogy a CAPS LOCK funkcié bekapcso-
lasa utan a CAPS LOCK billentyl ismételt lelitésével vagy a SHIFT
billentyl hasznalataval 1épjunk ki a nagybetls tzemmddbal.

Amennyiben tobb billentylizetkiosztast hasznalunk, és azok kdzott
gyakran valtogatunk, érdemes beallitani a kilonféle nyelvek kozotti at-
valtasra szolgalo billentyllkombinacidkat. Ezt a Szévegbevitel nyel-
vének hivébetiii csoportban tehetjik meg.

A billentylizet aktualis nyelvének megjelenitését ki- vagy bekapcsolhat-
juk a Beallitasok csoport Nyelvi eszk6ztar gombjara kattintva meg-
jelenithetd parbeszéd panelen.

A nyelvi eszkoztdar bedllitasai

[¥]i& npelvi eszkioztar megielenitése az asztalor

[ & rwelvi eszkiztér &tlétszdws tétele nem aktiv Slapotban
[] Tovabh ikonok megjelenitése a ryelvi eszkioztathoz a T dlcan
Szovegoimkék megielenitéze a npelvi eszkidztéron

[ & specislis szovegszolgaltatasok kikapcsoldsa

ok | Megse
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Az aktualis nyelvi beallitasok elrejtéséhez vagy megjelenitéséhez kap-
csoljuk ki vagy be A nyelvi eszkoztar megjelenitése az asztalon je-
1616négyzetet.

Megjegyzés
A nyelvi eszkdztar megjelenitése az asztalon jeldl6négyzet bekapcsolasa csak

A specialis szévegszolgaltatasok kikapcsolasa jeldlénégyzet kikapcsolt allapo-
taban lehetséges.

A Nyelvi eszkdztar alaphelyzetben a Télcan, az 6ra mellett l1athato.

- ———

Az elrejtést és megjelenitést kdvetben alaphelyzetben az asztal jobb
felsd sarkaban jelenik meg.

Lamtar

HU T ] & 1111

Ebben az esetben a Nyelvi eszkdztarat a I Kis méret gombra kat-
tintva helyezhetjik el a Talcan, és az [El El6z6 méret gombra
helyezhetjuk vissza a Asztalra.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlofeladat:
Feladatgydjtemény 17. feladat

Windowsban végzett munkank alapvetd kelléke a Talca. A Talca beal-
litasainak testreszabasaval kényelmesebbé tehetjik munkankat.

A Talca méretét az ablakok esetében hasznalt atméretezéssel valtoz-
tathatjuk meg. Fogjuk meg a Talca szegélyét, és huzzuk a képernyd
széle vagy kdzéppontja felé.

A Talca athelyezéséhez vigylk az egeret a Talca egy Ures terlletére,
majd a bal gomb nyomva tartasa kézben huzzuk az egeret a képernyé
tetszbleges széléhez. Erre az A Talca zarolasa jelolénégyzet bekap-
csolt allapotaban nincs lehetéségunk.

TIPP

A Talca fiiggbleges helyzetbe allitasaval sokkal tobb teret nyerhetiink futd alkalma-
zasaink nevének megjelenitéséhez, mint a Talca vizszintes helyzetben toérténé at-
méretezésével.
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Az egér jobb gombjaval a Talca Ures terlletén kattintva felbukkand
gyorsmeniu Tulajdonsagok parancsanak hasznalataval megjelenit-
hetd parbeszéd panelen a Talca és a Start menu néhany tovabbi be-
allitasahoz férhetlink hozza.

A Tdlca eés a Start menii tulajdonsagai

Talca | Start menti

A Téloa megjelenéze

A Talca automatikus elrejtéze
A T alca legeen mindig lathatd a tobbi ablak elGtt
Hazonld gombolk cropartozitéza a Talcén

[ & guorsinditas megielenitése

Ertesitési teriilet

Az dra megjelenitése

Az értesitési terliletet rendezettebbé teheti, ha elrejti azokat az
ikonokat, amelyekie mar régen nem kattintott ra.

A mem aktiv konok elrejbéss

[ ok | Megse |

A Talca fll A Talca zarolasa opci6 bekapcsolasa esetén a Talcat nem
lehet athelyezni, illetve atméretezni az Asztalon.

Talca automatikus elrejtése jelolébnégyzet bekapcsolasa esetén
a Talca eltiinik a képernyérél, amikor nem aktiv. igy a képernyéteriilet
telies egészében a rendelkezésunkre all. A Télca megjelenitéséhez
az egeret a képerny6 széléhez kell huznunk.

A Talca fllon talalhaté A Talca legyen mindig lathaté a tobbi ablak
elétt jeldldbnégyzet bekapcsolt allapota esetén a Talca mindig
az Asztal legfelsé elemeként jelenik meg, igy nem takarjak el a megje-
lend ablakok. Ezt az opcioét — kiilénésen a kezdd felhasznaldknak —
célszerli mindig bekapcsolva hagyni.

Az 6ra megjelenitése jeldlénégyzet ki- vagy bekapcsolasaval szaba-
lyozhatjuk, hogy a Talca jobb alsé sarkaban megjelenjen-e a szamito-
gépunk belsé éraja altal mért id6.
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A Start meni fll6n valaszthatunk az Uj stilusu és a korabbi verzidkbdl
ismert menustilus kdzul.

A Talca és a Start menii tulajdonsdgai

Télea | Start menti |

4
i

eescoon|]]

i
1% B
i

hiistilust hasznélva konnyen férhet
hozza az internethez, e-mailhez &s
leggyakrabban hasznalt programjaihoz.
(O Klasszikus Start menii
Ha ezt a lehettzéget valasztja, a ‘Windows
korabbi valtozataibdl ismert mentistilust
hagznalhatja.
[ ok J[ Mége |

A Start menii testreszabdsa

Altalanos | 5pecidlis

Ikonméret kivalasztasa a programokhoz
8o

Frogramok,

4 Okisjonok

A Start menid a leggyakrabban hasznalt programokra mutatd
paranczikonokat tartalmaz. & parancsikonok listéjanak torlése a
programok.at nem tarli.

£ Start meniben megjelend ~ ———
programok széma: Lista torlése

A Start meniiben megielend elemek

Internet: | Intemet Explorer ~ |
E-mail: | Microzaft Qutlook, - |
[ ok ][ Mease |

A Testreszabas gombra kattintva megjelend parbeszéd panelen to-
vabbi beallitasokat talalunk.

Az lkonméret kivalasztasa a programokhoz csoportban beallithat-
juk, hogy a Start menu kinyitasakor megjelend ikonok az almeniikben
szerepld ikonokkal megegyez8 vagy nagyobb méretliek legyenek.

A Start menU megnyitasakor a leggyakrabban hasznalt néhany prog-
ramunk listaja talalhaté. Ezeket a programokat nem kell kikeresnlink a
menubdl, igy egyszerlibben futtathatjuk 6ket. A Programok csoport
léptetheté mezbjében bedllithatjuk, hogy maximum mennyi program
lehet ebben a listaban.
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A Start meniiben megjelené elemek csoportban beallithatjuk, hogy
megjelenjen-e az internetbongész6 és levelezdprogramjaink ikonja. Ha
tobbféle internetes programunk van, a legordilé listabdl azt is kiva-
laszthatjuk, hogy melyik program ikonja keruljon a Start menube.

A Specialis fulon tovabbi beallitasokat talalhatunk.

A Start menii testreszabdsa

Altalanos ‘ Specialis |

A Start menii beallitdsai
[l
[ljohnan telepitett progiamok kismelése

A Start menli elemei:
Athiizasi miivelet engedélyezése
D D okumentumak
(& Megielenités hivatkozasként
O Meagjelenités meniiként
O Me jelenien meg
Fultatés parancs
[5] Hdlimah habial e

A legutdbb hazznalt dokurmenturnak,

Ezzel a besllitazzal hamar hozza tud fémi a legutdbb megryitott
dokumentumokhoz. A lista torlése nem jelenti a dokumentumaok,
tarlését.

[ & legutdbb megryitatt dokumentumnak listézésa Lista tarlése

QK Mégee

A Start menu beallitasai csoportban a Start menu néhany specialis
parancsanak és programcsoportjanak megjelenitését befolyasolhatjuk.

A Start menii elemei listaban kikapcsolhatjuk vagy bekapcsolhatjuk a

kllénb6z6 alkalmazasok ikonjainak Start menlben térténd megjelené-
sét.

A legutébb hasznalt dokumentumok csoportban bekapcsolhatjuk,

hogy a Start menlben jelenjen meg az utolsé 15 fajl, amit hasznal-
tunk.

Tulajdonos

Internet | Dokumentumak
Internet Explorer

F-mail & Lequtobbi dnkumentum.ktb ) Bictositd
Microsalt Outlock Lvelek

_‘) Képek =

@ [E] Tarkalom
Jegyzettomb j Zene -

\” MSM Explorer 3' Sajatgép

@ windows Media Player B’ Wezérlput
@ Windoves Movie Maker @) i és tamagatas

» ) Keresés
@ Bevezetés a Windows XP-be

7 Futtatds. ..
b Failok és bedlitdsok atvitele
wardzsla

Minden program [

g\ Kijslentkszés | Kikapesolas

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorlofeladatok:
Feladatgyljtemény 15., 16. feladat
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A Start menut 0 ikonokkal kiegésziteni csak a klasszikus stilusu Start
menl valasztasa esetén van lehetdséglink. A Klasszikus Start menii
opcio valasztasa utan kattintsunk a Testreszabas gombra. A megje-
lené parbeszéd panelen a korabbi verziobdl atvett médon lehet a Start
menat testreszabni.

A klasszikus Start menii testreszabasa ['1|E|
Menielemek
[E Elemek hozzaadasaval és i
O eltavolitassval igényeinek R, .
medfelelden alakithatia a Start Eltvalités
meniik, El

Specislis
Wisszarendezés
A & legukabb hasznal
&) dokumentumok, programaok és
webhelvek listajanak

eltdvolitidsahoz kattintson a
Tarlés gombra,

Térlés

& Skark mend specidlis bealitasai:
[] & hélzati kapesolatok kbontasa
Athiizasi milvelet engedélyezése
] ookumentumok mappa kibonkésa
] Feligyeleti eszkizik megjelenitése
Futtatas megjelenitése
] kedvencek megjelenitése
] képek mappa kbontasa

<

[ oK H Mégse l

A Hozzaadas gomb hasznalatakor a Parancsikon létrehozasa parbe-
széd panel jelenik meg a képernydn.

Parancsikon létrehozdsa &l

& varazslo segitségevel helyi vagy haldzati programokra,
f&jlokra, mappakra, szamitdgépekre wagy inkernetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat Etre.,

adia meg az elen helyét:

|

& fFolytatéshoz kattinkson a Tovabb gombra,

A panelen lathato rovatban adjuk meg annak a programnak vagy fajl-
nak az elérési utvonalat, amelyet a Start menibe szeretnénk felvenni.
Elérési Utvonal alatt a program vagy fajl mappaszerkezetben elfoglalt
helyének megadasat értjuk. Amennyiben nem ismerjuk a program el-
érési utjat, hasznaljuk a Windows Keresés funkcidjat.
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A Keresés funkcioval a Fajlok és mappak keresése fejezetben foglal-
kozunk részletesen.

Példaul a Word.exe program elérési utvonala a kovetkez6képpen ad-
haté meg:

C:\Program Files\Microsoft Office\Office\Word.exe
Az elérési utat legegyszeriibben a Tallézas gombbal adhatjuk meg.

A megjelend Tallézas a mappak koézott ablakban hatarozzuk meg
a program vagy féjl helyét, majd az OK gombbal térjliink vissza a Pa-
rancsikon létrehozasa ablakhoz.

Tallozas a mappidk kozott

Jeldlie ki a parancsikon celjat;

..rJ Dokurnenturnok, ~
= sajstaép
_ﬁ. 3,5"-es hajlékonylemez (A:)
(=) =e Helyilemez (C:)
|2) Documents and Settings
= [ Cokumenturmok
|0 Bernutatok
=
|2 Hivatslos
|2) Magan 2

[ (lj mappa létrehozasa H o4 ” Mégse ]

A tallézds eredményeként a kivalasztott program neve és utvonala
megjelenik az Adja meg az elem helyét mezdében.

Parancsikon létrehozasa fgl

8 vardzsld seqtséaével helvi vagy haldzati programokra,
fF&jlokra, mappakra, szamitdgépekre vagy inkernetcimekre
rutatd parancsikonokat hozhat [Etre.

adja meg az elem helyat:

I \DokurnenturnokiLevelek | I Talldzés...

& folytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

Towabb = ] [ Mégse
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A Tovabb gomb hasznalata utan megjelené listabol valasszuk ki, hogy
az uj elem melyik programcsoportba kerljon.

Programmappa kivilasztasa [gl

Jelélie ki a parancsikon elhelyezésére szalgéld mappat:

FS
Inditdpulk
Kellékek
kiseqitd lehetfséaek
Szdraknzas
¥
(i mappa. ..

[ < Wissza ” Tovabb = ] [ Mégse ]

Szilkség esetén Uj programcsoportot is létrehozhatunk az Uj mappa
gombra kattintva.

Az utolsé lépésben a programcsoportba felvett elem nevét adhatjuk
meg.

Programnev kivalasztasa le

adia meg a parancsikon nevét:

# Befejezés gombra kattintva hozhatja létre a

< Wissza ” Befejezés ] [ Mégse
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A Befejezés gomb hasznalata utan az uj elem megjelenik a Start me-
ndben.

Cffice dokumentum megrvitasa

[lj Office dokumentum

windows kataldgus
Inditdpult
T Jatékok 3
Kellgkek 3
Microsoft Cffice eszkizdk »
Micrasaft Prasey Client r

windows Update

Prograrmok

Dokumenturnak,

Internet Explorer

c
(=] AT
= Bealitasok Micrasoft Access
E . & Microsoft Excel
© Kereses 3 =0
£ (Y Microsoft FrontPage
% Sigd és tamogatas Microsaft Cutlook
o Microsoft PowerPoink
ﬁ 4ol W Microsoft Word
E WY MsM Explarer
.E Kijelentkezés - Kis Ede. .. @ Outlack Express
= A szamitdoép kikaposalasa. ., g TAvsegitseg
) windows Media Player

A klasszikus Start menii testreszabdsa ri”i
Menielemek
Elemek hozzdadasaval és
= eltavolitassval igényeinek
medfelelden alakithatia a Start ( Elr&volitas )
meniit, =

e
Specislis
Wisszarendezés

dokurnenturak, programak és
webhelvek listajanak
eltdvolitidsahoz kattintson a
Tarlés gombra,

jI & legukabb hasznal
= Térlés

& Skark mend specidlis bealitasai:

[] & hélzati kapesolatok kbontasa
Athiizasi milvelet engedélyezése
] ookumentumok mappa kibonkésa
] Feligyeleti eszkizik megjelenitése
Futtatas megjelenitése

] kedvencek megjelenitése

] képek mappa kbontasa

Bl

|4

oK ] [ Mégse
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ELEMEK ELTAVOLiIA§A A Start menl elemeinek eltavolitdsahoz kattintsunk az Eltavolitas
A START MENUBOL gombra.
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A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitani kivant ele-
met, majd kattintsunk az Eltavolitas gombra.

Parancsikon vagy mappa eltdvolitasa E| g|

A Skart mend adott elemének eltivolitisihoz jeldlie ki az
elemet a listabal, majd kattintson az Elavolitas gombra,

IC5) Start Menu -
=) dj Prograrms
17 Inditspult
=) Kellékek
dj Kiseqitd lehetdségek
I Szdrakozas
E@ B !
e Cimnjegyzék
El‘ Jeqgyzettdmb
BA Parancssor
9) Program kompatibiltasa varazslo
E;:._ﬂ Szinkronizalas
{55 Windows Intézd
4% Internet Explorer

W

[ Elk&volitas ” Biezéaras ]

Az elemek eltavolitasanal jarjunk el koérlltekintéen. Egy programcso-
port eltavolitdsakor a programcsoport teljes tartalma torl6dik. Termé-
szetesen a torlés csupan a hivatkozasokra vonatkozik, maguk az alkal-
mazasok tovabbra is elérhet6ek lesznek.

TIPP

A Start menibdl torolt elemek — a Sajatgéprol torolt egyéb elemekkel egyitt — el6-
sz6r a Lomtarba kertiilnek, igy a tévedésbél torolt elemek kdnnyen visszaallithatok.

AZ ESZK(")ZTARAK A parancsok vagy programok gyors elérését szolgald ikonokat illetve

gombokat tartalmazd savot vagy ablakot eszkéztarnak nevezzik.

HASZNALATA A Talcan alaphelyzetben négy kulonb6zé beépitett eszkdztar jelenit-

78 o

heté meg, ezenkivil lehetéségink van egyéni eszkoztar felvételére is.
Az eszkéztarak megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintsunk az
egeér jobb gombjaval a Talca vagy barmely eszkéztar Ures terlletén, és
valasszuk a gyorsmenu Eszkoztarak almenljének megfelel6 paran-

csat.
T -
Hivatkozasok,

v Myelvi eszkiztar
Aszkal

) . Gyarsinditas
Asztal megjelenitése

(lj eszkiztar, .
Feladatkezeld !

w A Talca zarolasa

Tulajdonsagak.

Eszkdztarainkat a Talcahoz hasonldéan, am attdl teljesen flggetlendl
a képerny tetszéleges szélére helyezhetjuk, s6t akar 06nallo
eszkodztarablakként is megjelenithetjuk. Ehhez nem kell mast tennink,
mint az eszkoztarat — az eszkoztar bal szélén elhelyezkedd — fogan-
tydjanal fogva a képernyd tetszéleges teriletére huzni. Ha az eszkdz-



PARANCSIKONOK
LETREHOZASA
A GYORSINDITAS
ESZKOZTARON
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tarat nem a képernyé valamely szélén helyezzik el, eszkdztarab-
lakként a tobbi ablakhoz hasonldan kezelhetjuk.

A gyakran hasznalt parancsikonjainkat nemcsak az Asztalon vagy
a Start menlben érhetjik el. Erre szolgal a Talcan lathaté Gyorsindi-
tas eszkoztar is, amelynek segitségével kdnnyen és gyorsan elérhet-
juk a gyakran hasznalt programokat, mappakat és egyéb allomanyo-
kat. Alaphelyzetben az eszkdztar az Asztal megjelenitése, az Inter-
net Explorer és az_Q_u!Igok Express parancsikonokat tartalmazza.

~ -

——

A Gyorsinditas eszkoztarra kétféle mddszerrel vehetlink fel parancs-
ikonokat.

Az elsé lehetéség a Fogd és vidd modszer. Fogjuk meg az egérrel
a megfelelé program parancsikonjat az Asztalon vagy magat a fajlt
a Windows Intéz6 ablakban, és huzzuk a Gyorsinditas eszkdztarra.

& Szamaldoép
&Y windows Media Player

P Y

Ekkor a Windows létrehozza a megfelel6 parancsikont. A parancsikon
szlkség szerinti atnevezéséhez hasznaljuk a gyorsmeni Atnevezés
parancsat.

A masik lehet6ség a korabban megismert Parancsikon létrehozasa
parbeszéd panel hasznalata. Kattintsunk az egér jobb gombjaval
a Gyorsinditas eszkdztar Ures tertletére vagy fogantyujara, és valasz-
szuk a gyorsmeni Megnyitas parancsat. A megjelené ablakban ismét
kattintsunk az egér jobb gombjaval egy Ures terileten, majd hasznaljuk
agyorsmenii Uj » Parancsikon parancsat. Ez utdn a parancsikon
létrehozasat a korabban megismert médon végezhetjik el.
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UJ ESZKOZTARAK A meglévé eszkoztarakon kiviil magunk is létrehozhatunk Gjabb esz-
koztarakat. Kattintsunk az egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely
eszkoztar Ures teriletén, és valasszuk az Eszkoztarak » Uj eszkoztar
parancsot. A megjelend Uj eszkodztar parbeszéd panelen jeléljiink ki
egy mappat az eszkdztar elemei szamara.

80 ¢

LETREHOZASA

Uj eszkisztar

‘alasszon egy mappat, vagy adjon meg egy internetcimet,

@ Asztal

D Drokumenturnok,

*j Sajatgep

& Haldzati helvek
2l Lomksr

Mappa: Dakumnenturmaok,

[ [l mappa létrehozasa H K H Mégse

|

Szilkség szerint Uj mappat is létrehozhatunk az Uj mappa létreho-
zasa gombbal. A Iétrehozott Uj eszkdztar a Gyorsinditas eszkdztarhoz

hasonldéan hasznalhato.
TIPP

Eszkdztarunk szamara meglévé mappakat is kijelolhetiink, igy a mappa tartalma

az eszkodztar gombjai segitségével

is elérhetd lesz. Prébaljuk ki példaul

az eszkoztarat a Dokumentumok mappahoz vagy valamelyik lemezmeghajtonkhoz
rendelni. Csokkentsik az eszkdztar méretét a lehetdé legkisebbre, és tartalmanak
eléréséhez hasznaljuk az eszkoztar jobb szélén lathatd jobbra mutatd nyilat.
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HANGSEMA A Windowsban bekovetkezé kulonféle eseményekhez — példaul a
BEALLITASA Windows indulasahoz, a kilépéshez vagy a figyelmeztetd lizenetekhez
— rendelt hangokat a Vezérlépult Hangok, beszéd és audioeszko-
zO6k hivatkozasara, majd A hangséma maédositasa hivatkozasra kat-

tintva megjelenithetd parbeszéd panelen allithatjuk be.

B VezérlGpult
E&jl  Szerkesztés Mézet Kedwencek  Eszkizék  Sigd 1‘,.

Q\fissza \‘) i.ﬁ; pKeresés [1 Mappak. |._J‘$ ¥ x Q v

>
@ Cim | Hivatkozésaok

L s * - s
ﬂ Yezérldpult * valasszon kategf---nl- — - —
B Hangok, beszéd és audioeszkiozok

E"' F&ll  Szerkesztés  Mézet  Kedwencek  Eszkizék  Sigd
-__& Megjelenés és témak 5
[ @Vlssza = \,.) l,’ pkeresés IL Mappak v

"' '.'J Hangok, beszéd és audioeszkizik

Lasd még

& ‘indows Update
P |

@) Sugo és tamogatas -‘__
-

Haldzati €s internetes
kapcsolatok

Lasd még

Egvéb bedlitdsok a

Vezérlgpulton @, & kisegitd lehetdségek.

~ hangbealitasai

-
Programok telepitése és E| Specidlis va |aSSZO n fe I a d atOt amm
e tirlése hangerd-beslitsal X
: @ A rendszer hangerejének allitdsa

\

e, Hangok, beszéd és i [3] A hangséma modositasa
- (:_J} audines’zkiiziik “ D

= @ A hangszord beallitasainak modositasa

— Teljesitmény és

@Y 1orhantarrac

1
Hangok és audioeszkizok tulajdonsagai

| Hangeri | Hangok | Audid " Hang " Hardver |

A hangzéma a Windowsban é: a programokban bekovetkezt
eseményekhez rendelt hangok készletét jelenti. Kijelalhet mér étezd
sEmAt, vagy mentheti valamelyiket modositott formaban.

‘J‘-‘ Hangok és
= audioeszkozok

Hangzéma: o

v

[Mentés maskant..] [ Totes |

Hang megvaltoztatdsahoz kattintzon 14 az alabbi listdban eqy
programeseményre, és jeldlie ki, hogy melyik hang vonatkozzan ra
A valtoztatdsokat G hangsémaként mentheti.
Programesemények:
[ windows A
A nyomtatas elkésziilt =2
Qy Alapérelmezett hangjelzés
@, Az eszkidzt nem lehetett caatlakoztatni
Q’ Bejelentkezés a'Windowsba
ElGugrd menii

Hang:

[Mines) ~| _>|[ Talbzas.. |

[ ok [ Meme | chene

A Programesemények csoportban kivalaszthatjuk, hogy mely ese-
ményhez kivanunk hangot rendelni. A hangot a Hang legérdilé lista

elemei kdzul valaszthatjuk ki. A _I*l lejatszas gomb segitségével meg-
hallgathatjuk a kivalasztott hangot.
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A lejatszas hangerejének beallitasahoz kattintsunk a parbeszéd panel

Hanger®é fllére.

Hanpok és audioeszkozdk tulajdonsdgai |E|E|

Hangerd Hangok. Audia Hang Hardwer

@/ Sound Blaster 16

E zzkidz hangereje

L Y |
Halk Hangaos
[C]Elnémitas
[JHangeréikon elhelyezése a Tlcin

Hangszdrd bellitazai

Az aldbbi bedllitizok seqitzéaével megadhatia
a hangszdrd hangerejét, iletve mas értékeket.

[Hangszéléhangereie.. ] [ Specidlis... ]

[ ok ][ Mégse |[ akamaz |

A lejatszas hangerejét a Eszk6z hangereje csoport csuszkajaval mo-
dosithatjuk. A Hangerészabalyzé kozvetlen eléréséhez kapcsoljuk be
a Hangerdikon elhelyezése a Talcan jeldl6négyzetet. Ekkor a talcan

megjelenik a Hangerd ikon.

Mindennapi munkank soran szikségunk lehet egy-egy olyan prog-
ramra, amely még nincs a szamitdégépunkdn. Ekkor a programot tele-
piteniink kell. Altalanosan hasznalt médszer az automatikusan indulé
telepitd CD-k hasznalata, vagy a programhoz mellékelt telepitési leiras

alapjan a telepit6 fajl elinditasa és a telepités végrehajtasa.

A Windows XP operacios rendszer is lehetéséget biztosit a programok

egyszeri és biztonsagos telepitésére és eltavolitasara.
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Egy program telepitésének elsé Iépéseként valasszuk a Start menl
Vezérl6pult parancsat.

B Vezénlipult

Fajl  Szerkesztés Mézet  Kedwencek  Eszkdzék  Sugd

@ Vissza Q LE /O Keresés u_ Mappak '

E:" Yezérlpult 2

@ valas a Kasszkus nézetre

Lasd még

Valasszon kategoriat

| & Megjelenés és témak Rl (5

s hardverek

‘ Windows Update

@) SOgd és kamogatas

o Eqvéb bedllitasok a
Yezérldpulkon

Halézati és internetes

kapcsolatok Felhasznaldi fiokok

-
Programok telepitése . Datum-, idd-, nyelvi és
g és tarlése teriileti beallitasok

| £« 4 Hangok, beszéd és AN il
- ‘J} audiues'zkijzijk (= Kisegiti lehetiségek

Teljesitmény és
karbantartas

A megjelend Vezérlépult parbeszéd panelen valasszuk a Programok
telepitése és torlése hivatkozast. Ekkor a képernyén megjelenik a
Programok telepitése és torlése panel.

8 Programok telepitése és tiirlsse

'.‘ Jelenleq telepitett programok: Rendezés: | péw bl

Erpgrampk ol ¥Mware Tools
midositasa

vagy eltdvolitasa

B

Uj program
hozzaadasa

=

hindows-
dsszetevik
hozzaadasa
vagy
eltavolitasa

Bezéras
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Uj program telepitéséhez valasszuk az Uj program hozzaadasa
gombot, majd kattintsunk a CD vagy hajlékonylemez gombra.

# Programok telepitése és finlése

=3
Programok
modositasa
vagy eltavolitasa

vk
)
Uj program
hozzaadasa

=

Windows-
dsszetevik
hozzéadasa
wagy
eltavolitasa

Program hozzdadasa CO-ROM-rdl vagy hajlékonylemezrdl

L. Haprogramat szeretne hozzéadni CO-ROM-ril vagy
T hajlékonwlemeszrdl, kattintson a CD vagy hajlékonylemez gombra (5D R W S B

Programok. hozzdadasa a Micrasofttdl

(i windows-tisszetevik, eszkizilesztik és rendszerfrissitések
hozzdadasahoz az internetrdl, kattinkson a Windows Update gombra

Windows Update

A megjelend paneleken Iépésrél Iépésre végezhetjik el a telepitést.

Program telepitése hajlékonylemezral vagy CD-ROM-ral g|

Helyezze be a temék elzd telepitd hajlékonylerezét wagy
a CD-ROM-jat, majd kattintson a Tovabb gombra.

Tovabb> | [ Mégse
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Helyezzik be a hajlékonylemezt vagy a CD-t a megfelel6 meghaj-
tékba, majd kattintsunk a Tovabb gombra.

Telepitd inditasa

Ha ez a megfeleld telepitiprogram, kattintson a Befejezés
gombra. Az automatikus keresés djrainditazahoz kattintzon
a'izzza gombra. Ha zajét maga szeretné megkereshi a
telepitdprogramot. kattintzon a T alldz&s gombra.

X

[ Talbezs..

[ < Yizzza ” Befejezés ] [ Meégze ]

Ekkor a Windows megkeresi a program telepitéfajljat. Amennyiben
nem értink egyet a Windows valasztasaval, a Tallézas gombra kat-
tintva magunk is megadhatjuk a fajl elérési utvonalat.

A Befejezés gombra kattintva elindul a kivant program telepitéje.

b nbat keade

Acrobat Reador 8 0 8§ (K talonita

Acrobat Reader 5.0.5 CE telepitd

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

U dviziliik alz) Feadsr 5.0 CE Telepits
programjaban! Ez a program fogja telepiteni alz)
- Feader 5.0 CE programat a szamitagépére.

Eriisen ajanlott, hogy lépien ki minden Windows alkalmazazbal
mielttt elinditia a telepitést.

A telepités megszakitasahoz kathntson a 'Kilépés'-re, majd zarja
le a futd alkalmazdsokat. A telepités folptatisahoz kattintzon a
‘Favetkezi e,

FIGYELEM: Ez a program szerzdi joggal &z nemzetkozi
eqyezmeényekkel védett.

A programnak., wagy barmely részének ilegaliz reproduk alasa,
forgalmazaza torvényszeki eliarast von maga ukan, valamint
wademelést a tdreény Altali legnagpobb mértekil blintetés
kiszabasaval.

iKovetkezo » | Kilepes

e85
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A telepit6 utasitasait kdvetve sikeresen telepithetjik a programot. Kat-
tintsunk a panel Kévetkezé gombjara.

<1 Acrobat Reader telepiti

Acrobot Readsr 8 1 8 (K taloniti

Vidlasszon Rendeltetési Helyet

A Telepitd ‘Reader 5.0 CE't a kovetkezd mappaba fogja
telepiteni.

Ebbe a mappaba torténi telepitéshez kattintzon a Kovetkezid'-re.
I asik. mappaba tarénd telepitéshez kattintzon a 'Talléz"ra.

Megzzakithatja ‘Reader 5.0 CE' telepitézét ha a 'Kilépés're
kattint.

Cél Mappa
’7& 4Program FilesAdobehAcrobat 5.0 CE Tallgz... |
<Vissza [ Kivetkezi> | Kiépés |

A megjelend panel Cél Mappa csoportjaban megadhatjuk a program

telepitésének helyét. Az utvonal megadasahoz hasznaljuk a Tallézas
gombot.

A Kovetkezé gombra kattintva elindul a szikséges allomanyok ma-
solasa.

< Acrobat Reader telepiti

Acrabat Reader 5.0.5 CE telepito

'dokumentumok jegyzetekkel val hatékony ellatasdra,
valamint jovahagyasara és biztonsagos vedelmere.

Frogramfajlok masolasa...
c:hprogram fileshadobetacrobat 5.0 cethelphenuhacrabat, pdf

I
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A telepités befejezését a program parbeszéd panellel jelzi.

44 Acrobat Reader telepitd

Acrobat Reader 5.0.5 CE telepito

Informacid

. | ) Kiszénjik, hogy az Acrobat Readert valasztotta!

A Programok telepitése és torlése panel Windows o6sszetevék
hozzaadasa vagy eltavolitasa gombjara kattintva a kdvetkezd panel
jelenik meg a képernyén:

Windows-osszetevik varazslo

Windows-osszeteviok
Maost hozzdadhat vagy eltdvalithat Windows XP Szszeteviket.

Dzzzeteri hozzdadésdhaoz vagy eltdvolitazdhoz kattintzon a megfeleld jeldlinégyzete.
Amnpékol négyzet j=ldli a cxak részben telepitendd Dsszeteviket. Eqy Deszetevi tartalmanak
megtekintésehez kattintzon a Részletek gombra,

Oszzetevitk:

W C:Egs i f o 4 0.0 B
[ ¢ Faxszolgakatasok 3.7 HE
Fistaniis ibvarypok, fissitése 0oME
O Eg] Haldzati zzolgaltatasok 03ME o,

Leirdz: A zzédmitdgépen lévd Fallok &2 nyomtatdk meqaosztiza a héldzat mas felhasznaldival.

Sziikzéges lemezterilet ozszesen: 0,0 B =r——

Szabad lemezteriilst: 27435 MB

< Wizzza l[ Towabb » J ’ Meégse ]
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Az Osszetevék listaban jeldljiik be a kivalasztott dsszetevé elétti jeld-
I6négyzetet, majd a tovabblépéshez kattintsunk a Tovabb gombra.

Windows-Gsszetevik vardzslo

Az osszetevik konfiguralaza

A telepitd a kért madositasokat vegzi, @

Yérjon, amig a Telepitd az dsszetevdket konfigurdlia. Ez tobb percet iz
igénybe vehet, a kivalasztoflt ozszetenik szamatdl fuggden.

i

Allapot: & telepitett (ilok vizegélata...

(RENREN

< Vissza Towabh »

Az Osszetevik telepitéséhez szikség van a Windows XP telepit6 CD-
re.

ALKALMAZAS Feleslegessé valt programjainkat a Vezérlépult segitségével egysze-
ELTAVOLITASA riien eltavolithatjuk hattértarunkrél. A Vezérlépultot a Start menii Ve-
zérlépult parancsaval jelenithetjuk meg.

B Vezénlipult

Fajl  Szerkesztés Mézet  Kedwencek  Eszkdzék  Sugd
;Vissza [ ; l!: pKeresés [1 Mappak '

R’ Yezérlopult 2

@ valas a Kasszkus nézetre

Lasd még

Valasszon kategoriat

| _& Megjelenés és témak ::?dn:zg(k €5 fhas

- N

& windows Update /K

@) SOgd és kamogatas

o Eqvéb bedllitasok a
Yezérldpulkon

Halézati és internetes " Felhasznali fiskok
kapcsolatok 4

s
- Programok telepitése Datum-, idd-, nyelvi és
o és tarlése teriileti beallitasok

\ ¢« j Hangok, beszéd és

e %) audiceszkizik Kisegiti lehetiségek

Teljesitmény és

w karbantartas
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A megjelend Vezérlépult parbeszéd panelen valasszuk a Programok
telepitése és torlése hivatkozast. Ekkor a képernyén megjelenik a
Programok telepitése és torlése panel.

Programok telepitése és torlese

\ﬁ'j Jelenleq telepitett pragramak: Rendezés: | pjéy P
Programok 23 Adobe Acrobat 5.0 CE
midositasa :

vagy eltdvolitisa

EE%? PR ; i : Ekavoltas
(j .
ho]z':?agdr;:a (B tware Tools Méret  0,3BME

o

Windaws-
fisszetevik
hozziadasa

wagy
elkavalitasa

Vélasszuk ki a toérdlni kivant programot, majd kattintsunk a kijeldlt
programhoz tartoz6 Eltavolitas gombra.

&Prngramnk telepitése és tirlése

B ;

Eﬁ Jelenleg telepitett programok: Rendezés: | ygy v |
Brogramok [} Adobe Acrobat 5.0 CE Méret  23.02MB
midositésa . ) s ) .

vagy elévalitisa Kattintson ide tamogatasi informaciokert. Hasznalat titkan

Utolsd hasznalat 2003,06.03,

& program madositasahoz vagy a szémitagépral vald eltévoltasdhoz
(%" kattinkson a Madositas vagy az Eltavolitas gombra.

0] .

i (B VMware Toois Méret  0,3MB
@ Allomidny Torlss Megerdsitas

Windows-

osszz'atev"ok 2 Eiztos benne, hogy teliesen el akarja tévoltani ‘Adobe Acrobat 5.0

hozzdadasa & CE'-t & minden komponensét?
wvagy

elcavolitésa

Bezdras

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu ¢ 89
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Ekkor a Windows megerdsités céljabdl rakérdez, hogy valéban torélni
kivanjuk -e a programot. Az eltavolitas megkezdéséhez kattintsunk az
lgen gombra.

© Programok telepitése és tirlése

E?ﬁ Programok Eltdvolitasa A Szamitogepersl

unlnstallShield will remove the software ‘Adobe Acrobat 5.0
CE" from wour computer. Please wait while each of the
fallowing companents is remaved... 103.06.03

Eltévolizas |

% pr‘ogra ¥ Osztolt program allomanyak..
hozzéadas| g o 0,38ME
e v Mormdl pragram Alloményak..

@ ¥ Mappa elemek...

v q

Windows Program mappak....
dsszetevi Frogram konywtarak...
hozzéadas|

vagy Program 'registry’ bejeqyzések. ..

alkavalitas.

EEEEEEEEEE

sat.

23, 02MB

unlnstallShigld will remove the software Adobe Acrobat 5.0 rithan
CE" from your camputer. Please wait while each of the
fallowing companents is removed... 003, 06,03,

0 pr.ogra v Ogztott program allomanyok. ..
hozzadas . . ) 0,38MB
v Momal program allomanyok...
EJ,] v Mappa elemek...
v .
Windows Program mappak.
dsszetevi v Program kidnpwtarak...
hozzaadas|
wagy v Program 'registry’ bejeguzések...
eledvaolitas:

Az eltdvolitas betejezddatt. Néhany elem nem lett
eltavolitva. Manuslizan kel hogy eltévolitzon az
alkalmazashoz tartozd elemeket.

Részletezés | Ok I
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Az eltavolitas befejezésekor kattintsunk a panelen az OK gombra.

# Programok telepitése s torlése

ﬁ Jelenleg telepitett programok: Rendezés: | ey

Programak [Z] ¥Mware Tools
madositasa

vagy eltdvolitasa

Ukalsd b

A program m oz wagy a szamitdgéprdl vald eltavolitésahoz Médosités/elt&volités
¢ kattintson & Ma tavolitas gombra, |

Uj program
hozzdadasa

Windows-
dsszetevik
hozzdadasa

vagy
eltavalitasa

Eezdras

HAJLEKONYLEMEZ A formazas se.gl'ts"égével a Ierrlezeket el6készitjuk az adatok fogada-
FORMAZASA sdra, és ellenbrizzik az adatterllet épségét.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Ezt a mlveletet a lemezek tartalmanak teljes, visszaallithatatlan torlé-
sére is hasznalhatjuk. Szinte valamennyi hattértarat ilyen médon ké-
szitenek elé a hasznalatra, de mindennapi munkank soran kizarélag
hajlékonylemezek formazasara van szilkség.

TIPP

Ha egy régoéta kallodd lemezre szeretnénk adatokat masolni, s annak jelenlegi tar-
talmara mar nincs sziikségiink, ajanlatos a lemezt formazni, mivel igy a rajta tarolt
adatok torlésével egyitt meggy6z6dhetiink annak épségérdl is.

A formazas megkezdése el6tt gydzédjink meg arrdl, hogy a hajlékony-
lemez tartalma egyetlen ablakban sincs megnyitva.

A formazashoz vélasszuk ki a megfelel6 meghajtét a Windows Intéz6
lista paneljén, majd kattintsunk a Fajl menl Formazas parancsara.
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A parancs hatasara az alabbi parbeszéd panel jelenik meg a képer-
nyén.

Formazas - 3,5"-es hajlékonylemez (A:) E|E|

Kapacitas:

3,5" 1,44 ME, 512 béijt/szekkar “
Eajlrendszer

FaT v
Lemezfoglalési egység mérete

Alapértelmezett foglalasi egység W

Kéketcimke

Formazasi beallitasok

[] &yorsfarmézas

[IMS-D0s rendszerindikd lemez létrehozasa

| Inditas |’ Bezaras ]

A parbeszéd panel Kapacitas rovata lenyithatd, ennek segitségével
kell a formazando lemez kapacitasat beallitanunk. Ez alaphelyzetben
az adott eszkdzdn elérhetd legnagyobb kapacitasra van allitva, meg-
valtoztatasara csak ritkan van szikség.

Amennyiben a Formazas beallitdsok csoportban a Gyorsformazas
jelélénégyzetet valasztjuk, csak az adatok térlédnek. A lemezfelllet hi-
baellenérzése csak a Gyorsformazas jel6l6négyzet kikapcsolt alla-
potaban torténik meg.

A lemez azonositasanak megkodnnyitésére a lemezhez egy maximum
11 karakteres azonositét rendelhetliink, amit a Kétetcimke rovatba
gépelhetink be. A cimke tdbbek kozott alemez tulajdonsagainak
megjelenitésekor is lathaté.

A lemez formazasat az Inditds gombra kattintva kezdeményezhetjuk.
Ez a mlivelet teljes formazas esetén egy, masfél percig tarthat,
elérehaladtat a panel alsé szélén megjelend sav segitségével kovet-
hetjuk nyomon.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
Feladatgyijtemény 7. feladat
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HASZNALATA
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A Windows XP Home Edition Sugéjat a Start menl Sugé és tamoga-
tas parancsaval jelenithetjik meg. A Sugot alapvetéen kétféle moédon
hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sugodban szereplé témakérok alap-
jan kereshetlink, mig amasik esetben miveletvégzés kozben

egy adott feladathoz kérhetiink konkrét segitséget.

A Sugo kezdblapjan két lehetéség all rendelkezésiinkre a
bonyolitasara.

o Sigo és tamogatas
'\g Vissza '\Q /Q ﬂ Térgymutatd *Kedg&ncek {3 Eldzmények. Tamogatas .ﬂ EBeallitasok
keresés NN @ Sugo és tamogatas

e Edition

Segitség kérése

A Windows XP djdonsagai E|

Sugotema valasztasa
a tavsegitség hasznalataval
2Zene, vided, jatékok és

Fenyképek

Alapvetd tudnivaldk a
Windows rendszerril

E| Tamogatas k
hircsoportokban

Windows XP

Yalasszon feladatot
E| Tar

Haldzat és a web

Munkavégzés tavolrol

ek napr n a Windows Update haszn. |

| kompatibilis hardverek és szoftverek
A szamitdgép
testreszabasa

Kisegitd lehetiségek 5a a Rendszer-

Nyomktatas és fax kiildése

Teljesitmény és
karbantartas

Hardverek
Probléma kijavitasa

Kiildje el visszajelzését a
Microsoftnak

keresés le-

A Sugoétéma valasztasa csoportban a Sugdban szerepld nagyobb

témakadrok listajabdl valaszthatjuk ki a kivant témakaort.

] Siigo és tamogalds

keresss [N

@ Sugo és tamogatas

P Home Edition

‘-Tl? Hozzéadas a kedvencekhez @ Mézet valtisa

A szamitogép testreszabasa

A hatter es a temak

[ &z asztal
[ Az asztal kanjai

[ start meni

¥alasszon feladatot...

Az aszkal téma megvralioztatisa

[ & hattér és 2 témale Egyéni asztaltéma készitése

[ képernyékiméldk és képernyibealitdsok 2z asztal hatterének madositasa

[ Failok, mappék és programok.

Kép hasznélata az asztal hittereként

[ & billenyiize: és az egér Webhelyrdl letaltstt kép bedlitésa hattérként

B Vel ety ‘Webtartalom hozzaadasa az asztalhnz

[ Betitipusok és szivegek

Hattérszin testreszabasa

Tovabbi tudnivalékért kanulmanyozza a A Klasszikus Windows-megjelenss hasznalata

Asztaléma Lorlese

lcereooas Attekintések, cikkek és oktatdprogramok:

‘windows billentydparancsok - Atkekintés
[F) Eszkiaik

Téma kivalasztasa

[l Hogyan jukthat el egy Windows hircsoporthoz?

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A megjelené ablak bal oldali, fels¢ listajaban talalhaté hivatkozasok
valamelyikére kattintva tovabb szlikithetjik a keresést. A kivalasztott
témakorh6z kapcsolédd anyagok az ablak jobb oldali listadjaban jelen-
nek meg. A lista barmely elemére kattintva a konkrét segitészévegeket
tartalmazdé lapokat jelenithetjik meg.

@ Siigd és tamopatds

i . . X P A . A o E2N Eivors 5 . e
@VISSZB > ] g_j Targymutatd ?/\(Kedgencek ‘) Elfzmények Tamngatas Js Beallitasok

Kereses NN = @ Siigo és tamogatas
K Asok. |

ome Edition
- — =
Szikitett keresés A szamitdgép testreszabasa “;? Hozzaadds a kedvencekhez ‘ﬁ Mezet valtasa
A szamitdgép testreszabasa ﬂu
Masik téma valasztisa g
[ Az asztal 1. Inditsa el a @ Megjelenités programot a

[ Az asztal ikonjai jiezerispultons
Z. A Témak lap Téma listdjaban valasszon egy Jj
[ Start menii térnat,

[ & hattér és a témak [# Megjegyzés

[ képernyikiméldk és képernytbealitasak . A Megjglem’tés tulajﬁunségai parbeszedpane!
) . regnyitdsdhoz kattintson a Start gambra, a
[ Failok, mappék és programak YezérlGpult parancsra, majd a Megjelenés és

[ & billertyizet &5 az egér témak, végll pedig a Megjelenités hivatkozdsra.

. . A témak az asztal dltaldnos megjelenédsét
[ b maritor befolydsoljilk, beledrtve a hatteret, a

e P képernydkiméldt, az ikonokat, az ablakokat, az
[ Betditipusok és sztvegek egérmutatdkat és a hangokat.

Ha ugyanazt a szdmitdgépet tibb felhaszndld
hasznélja, és mindegyilik sajat felhasznaldi fidklkal
rendelkezik, akkar mindegyikik mas-rmds témat
walaszthat,

Tovabbi tudnivalaké

31 windaws Fogalmak,
[E1 windaws billentyiparancsok - attekintés

Eszkizitk

Kapesolddd témakdrik

Hogyan juthat el egy Windows hircsoporthoz?

Tovabbi informaciokat kaphatunk a Windowshoz kapcsolodé fogal-
makrol, billentylparancsokroél, eszk6zokrél a panel bal oldali, alsé lis-
tajanak hivatkozasaira kattintva.

A Sugoé cimszavak szerinti keresésre is lehetéséget nyujt. Ezt a Sugo
kezdblapjan tehetjik meg. Az ablak Keresés rovataba kattintva gé-
peljik be a keresett cimszét vagy annak elsé néhany betijét, majd
kattintsunk a rovat melletti nyilra.



® Siigs és tamogatds

£33 vissza - r i’ Targymutatd \THL Kedvencek €2 Elgzmények. ] Témogatas J\ Beallitasok
o/ e

kereses RN =)

Kere: el

[ keresés az elfizé eredmények kizott

Keresés eredménye
30 taldlat - keresés: Talca

Javasalt témak (15 talélat) .

Valasszon feladatot
A hangerdszabalyozd ikonjénak i o
megjelenitése

blak lekicsmyitese gombba al

Atélca athelyezése

Myelvek vagy billentylizetek kizatt valtas a
télcval

A hangerdikan megjelenitése az értesitési
teriileten

A rendszerhangerd midositasa

A billenbyiszirési bealitésok madositésa
Papitformatum hozzdrendelése a
nyonkatdtalcdhoz

Teljes széveqges keresés taldlatai {15 taldlat)

Microsoft Knowledge Base {0 talalat)

E‘% Hozzéadés a kedvencekhez @ Mézet valbisa

Az bsszes ablak lekicsinyitése gombbéa a
talcan

[# Megjegyzeés

Kapesolddd térmakdrik

ogatas

P Home Edition

@ Sigo és tam

)
L

&
Kattintson az gombra a tdlcan,

»
hz gomb csak akkor haszndlhato, ha a
Gyarsinditds eszkdaztar be van kapesolva.

Ha a Grorsinditds eszkiztdr nem lathatd, kattintson
a jobb oldali egérgombbal 2 TIES szabad terilletére,
mutasson az Eszkdztarak pontra, majd kattintson
a Gyorsinditas parancsra.

Az Gsszes nyitott ablak és parbeszédpanel kis
réretlre valtozik. A kis méretre dllitott ablakok
gombkeént jelennek meg a tdlcan, a
parbeszédpanelek azonban nerm. Az ablakolk és
parbeszédpanelek eléz8 méretének visszadllitisdhoz

kattintson djra az = gombra.

A
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keresés eredményeként megjelend témakorok listajat a Javasolt

témak listaban talaljuk. A lista barmely hivatkozasara kattintva a jobb
oldali panelen megjelenik a hivatkozashoz tartozé segitészéveget tar-

talmazo lap.

A Sugo teljes szdvegében talalt eredmények a Teljes szoveges kere-
sés talalatai listaban talalhatok.

Keresés eredménye Tippek

30 taldlat - keresés: Talca

Javasolt témak {15 talalat)

Teljes szdveges keresés talalatai {15 talalat)

1. Atalca elrejiése

2. Megosztatt internetkapesolatok
automatikus észlelésének és vezérlésének
hasznalata

3. Az asztal Ojdonsagai

4, & talca megjelenitése

5. Megosztott internetkapsolatok
automatikus észlelése s vezérlése —
Attekinkés

6. & talca gombiainak csopartasitisa —
attekinkés

7. A talca Ertesitési terdlete — Atkekinkés

8. A talca gombjainak csoportositasa
program szerink

Microsoft Knowledge Base (0 kalalat)

Amennyiben rendelkeziink beallitott internetkapcsolattal, a Sugé in-
dulé ablakanak Segitség kérése csoportjaban mas felhasznalok vagy
a Microsoft technikusainak segitségét kérhetjik az interneten keresz-

tal.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A Valasszon feladatot csoportban tovabbi informacidkat tartalmazo
internetes oldalakat érhetiink el.

Egy parbeszéd panel hasznalatahoz altalaban a panel cimsoraban
lévd ﬂ gombbal kérhetiink segitséget.

A Sugé gombra kattintva a vonatkoz6 magyarazat kilon ablakban

jelenik meg, mig a ﬂ gomb hasznalatakor az egér [¥? formara valto-
zik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva kaphatjuk meg
a hozzajuk tartoz6 instrukciokat.

N AT
Erne a gombra kattintva adhatja meg az azztalon megjelend
elemeket. & meafelelo beallitasokkal Windows
programikonokat wehet fel és tavolithat el, éz kivalazzthatja az
adott programok.at jelképezo konokat iz, A hasznalaton kil
ikonak eltavolitazahoz igénybe veheti az Azztal karbantartisa
vardzgldt, Az azztal kidalakjat webtartalom megjelenitézével iz
Elénkitheti.

Az azztal elemek testreszabdsza... J

[ ok | Mége |

A parbeszéd paneleken az F1 billentyl altalaban ﬂ gomb funkcidinak
megfeleléen mikodik.

SEGEDPROGRAMOK HASZNALATA

SZAMOLOGEP

96 o

Munkank segitésére a Windows rendszerbe szamos egyszeribb se-
gédprogramot épitettek be, ezeket a Start menu Kellékek almeniijé-
ben talaljuk. Az alabbiakban harom altaldnosan hasznalt kelléket mu-
tatunk be.

A programot a Start meni Minden program » Kellékek » Szamoloégép
parancsara kattintva nyithatjuk meg. A Szamolégép alkalmazassal he-
lyettesithetjik asztali szamoldgépiinket. A Nézet menujében beallit-
hatjuk, hogy normal vagy tudomanyos tizemmaodban mikodjén.

Szdmoldgép (=3
B szamologép Q|§|@ Sgerkesztés Meeet 5000
Szerkesztés Mézet S0gh 0,
0, OHex @®Dec OOt OBin ®* O Rad O Giad
r | L el = L

()LD Leed 00 )0 J[use] o]

(LI =) HEO H ODEOEE

i i i 1/ o 3
LI DHEOOEM
=
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A program normal moédban a szamoldgépek legegyszer(ibb funkcidit
latja el, mig tudomanyos Gzemmaddban ezek a miiveletek kiegészllnek
kulénféle matematikai, trigonometriai és gazdasagi figgvényekkel.

A PAINT A Paint egy egyszer(i rajzolé- és fest6program. Segitségével egyszeri
RAJZPROGRAM rajzokat, illusztracidkat készithetliink, amelyeket késébb akar mas
munkaink részeként (példaul egy dokumentumban) is felhasznalha-
tunk. A programot a Start menid Minden program *» Kellékek * Paint

parancsara kattintva nyithatjuk meg.

Cimsor i névtelen - Paint |'._||’E|g|
Menu 4| Fail Szerkesztés Mézet Kép Sainek S0 00000000 T ===
J

2 Q Vezérl6gombok

Eszkdztar —

—— Munkaterilet

fllllllllllllll
T EEER T EEE

Allapotsor ———| |Ha segitségre van sziiksége, kattintson a Si

Paletta

A meniiben kategéridk szerint csoportositva talaljuk a Paint bedllitasi
lehetdségeit.

Az eszkoztaron talalhato eszkozok segitségével készithetjik el a raj-
zokat. Az eszkdztarat a Nézet menl Szerszamkészlet parancsanak
segitségével rejthetjik el vagy jelenithetjuk meg.

: Kijelolés eszkdz segitségével téglalap alaku terlletet, a j
. Szabadkézi kijelolés eszkoz segitségével tetszbleges terlletet jeldl-
‘ hetiink ki. Egy kijelolt alakzat masolasakor az eszkdztargombok alatti

listabdl kivalaszthatjuk a beillesztés modjat. Valaszthatunk atlatszo,
valamint kitoltott hattér kozott.

A @ Radir eszkoz segitségével a kép tetszbleges részleteit tordlhet-
juk. A radir méretét az eszkdztargombok alatt megjelend listabdl va-
laszthatjuk ki. A teljes kép torléséhez a kép kijeldlése utan kattintsunk
a Kép meni Kép torlése parancsara.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 097
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A kisebb részletek pontos kidolgozasa érdekében a E Nagyit6 esz-
kbéz segitségével a kép kisebb részeit felnagyithatjuk, igy az apro ré-
szeket is precizen kidolgozhatjuk. A nagyitds mértékét az eszkdztar-
gombok alatti listabdl valaszthatjuk ki.

Egy rajz elkészitésének elsd Iépése a megfeleld rajzeszkdz kivalasz-
tasa. A rajzolashoz kilénb6z8 eszkdzok alinak rendelkezésiinkre.

Szabadkézi vonal rajzolasahoz kattintsunk a ﬂ Ceruza eszkoOzre,
majd az egér bal gombjanak nyomva tartasa mellett rajzoljuk meg

a vonalat. Egyenes vonal rajzolasahoz a M Vonal, gorbe vonal rajzo-
lasahoz a Q Gorbe eszkozt hasznalhatjuk.

A Paintben egyszer( alakzatok készitésére is lehet6séglink van. Ellip-
szis vagy kor rajzolasahoz hasznaljuk az g Ellipszis eszkdzt. Tégla-

lap vagy négyzet készitéséhez a g Téglalap vagy a | Kerekitett

sarku téglalap eszkozt hasznalhatjuk. Sokszdgek készitéséhez a @
Sokszog eszkdz hasznalata ajanlott.

A megfelel6 rajzeszkoz kivalasztasa utan beallithatjuk annak tulajdon-
sagait (példaul a Vonal eszkdznél a vonal szinét és vastagsagat).

Az alapértelmezett el6tér- és hattérszin, valamint a kérvonalak sziné-
nek beallitasahoz a Paletta szineit hasznalhatjuk.

n, BTEEEENE T
A TECEE R W

Az elbtérszin beallitasahoz az egér bal gombjaval kattintsunk a paletta
kivalasztott szinére, a hattérszin beallitdsahoz az egér jobb gombjaval
kattintsunk a megfelel6 szinre.

A rajzolas soran lehetéségunk van az elkészitett alakzatok szinezé-
sére.

Zart alakzatokat a E Kitoltés szinnel eszkdzzel szinezhetink ki.
Amennyiben az alakzatot az el6tér-, illetve hattérszinektél eltérd szi-
nlre akarjuk festeni, az eszkdz kivalasztasa utan a palettan jeldljuk ki
a kivant szint.
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Egy alakzatot kifesthetiink az M Ecset eszkdz segitségével is.
A hasznalni kivant ecset tipusat az eszkdztargombok alatt megjelend
listabol valaszthatjuk ki.

Festékszord hatas eléréséhez hasznaljuk a ¥®| Festékszoré eszkozt.

A festékszoro tipusat az eszkdztargombok alatt megjelend listabol va-
laszthatjuk ki. Az Ecset és Festékszoré eszkdzok az alakzatok kitolté-
sén tul 6nall6 rajzok készitésére is alkalmasak.

névielen - Paint

Eajl Sgerkesztés Mézet Kép Szinek  Sugo

llllllllllllll
Sl o o (o o iR

Ha segitségre van sziksége, kattintson a 5 160,294

Szdvegek készitését a ﬂ Szdveg eszkdz segitségével végezhetjuk
el. A szbveget egy szdvegdobozba irhatjuk be.

A szbéveg formatumozasara a szévegdobozzal egy id6ben megjelend
Betitipusok eszkdztar gombjaival van lehetéségunk.

v| |E= v| |N_I.Iugati v| |E|E| u
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Cimsor
Menl

Eszkoztar 4|
Formatumsor 4|
Vonalzd

Munkaterilet ——

Allapotsor —
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Az elkészitett rajzokat a Fajl menu Mentés parancsaval menthetjik el
hattértarunkra. A megjelend parbeszéd panel Fajl tipusa legordilé lis-
tajaban bitkép, GIF, valamint JPG fajlformatum valasztasara van lehe-
téséglnk.

Mentés mdsként @
Hely: |'[E|Képek V| € ? bl FF g
Legutdbbi
dokurnenturnak
@
Hsztal Mintakepek.
Dokumentumok,
e Fekete-fehér bitkép [*.bp;”.dib]
9 )
Sajataép
Halzati helyek | Fal tipusa: 24 bites hitkép [~ bmp.” dib) v [ Mége |

A rajzokat vagy azok egy részét a Vagolap segitségével tetszélegesen
athelyezhetjik vagy masolhatjuk. A masolast és athelyezést a Win-
dowsban megismert médon hajthatjuk végre.

A Paintben lehet6ség van az elkészilt rajzok nyomtatasara is. Ezt a
Fajl meni Nyomtatas parancsanak segitségével tehetjiik meg.

A WordPad a Word szdvegszerkeszt6 leegyszerlsitett valtozata. Tu-
dasa egy atlagos levél elkészitéséhez sziikséges funkcidkra korlatozo-
dik.

A WordPad szdvegszerkesztd programot a Start meni Minden prog-
ram » Kellékek » WordPad parancsara kattintva nyithatjuk meg.

CEX

Fajl Sgerkesztés Mézet Beszirds  Formatum  S0go
el & = B

|Arial w | | Kiozép-eurdpai

~| 10

v B 7 U B |

E-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-u-a-u-9-u-1n-|-11-|-12-|-13-|-14-|-1Q

Vezérl6gombok

A sigd megtekintéséhez nyomja meq az F1 billentydk, MM




UJ DOKUMENTUM
LETREHOZASA
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A meniiben kategodriak szerint csoportositva talaljuk a WordPad pa-
rancsait és beallitasi lehetfségeit.

Az Eszkoztaron talalhatdé gombok segitségével az alapvet6 fajlkeze-
Iési miveleteket — megnyitas, masolas, beillesztés, kivagas, mentés,
nyomtatas stb. — hajthatjuk végre.

A Formatumsor a széveg formatumozasahoz sziikséges ikonokat tar-
talmazza.

A Vonalzé segitségével leolvashatjuk és bedllithatjuk a bekezdések
margotol valé behuzasat, illetve az esetleges tabulatorpoziciok hely-
zetét.

Az Allapotsor a WordPad parancsaival kapcsolatos informaciokat je-
leniti meg.

Az Eszkoztarat, a Formatumsort, a Vonalz6t, valamint az Allapotsort
a Nézet menuben a megfeleld eszkéz nevére kattintva jelenithetjuk
meg, illetve rejthetjik el. Az aktiv eszkdz neve mellett pipa jel lathato.

Uj dokumentumot legegyszeriibben az Eszkoztar Uj gombjara kat-
tintva hozhatunk Iétre.

0j 3

Az 0 dokumentum tipusa:

Rich Text dokurmenturn

Szoveges dokumentum

Unicode szgveges dokumentum

A megjelend panelen a dokumentum tipusat valaszthatjuk ki.

Amennyiben a Rich Text dokumentum tipust valasztjuk, a szdveg
elmentéskor meg6rzi a bedllitott betlformatumokat és tabulatorinfor-
maciokat. A Szoveges dokumentum valasztasaval mentéskor
a szoveg elvesziti a beallitott betliformatumokat. A Unicode szoveges
dokumentum valasztasaval aszabvany Dbetlkészleten kivil
a szbvegben tetszbleges — példaul cirill, gordg, kinai — betlikészlet
hasznalata is megengedett.

A dokumentum tipusat az alapjan érdemes kivalasztani, hogy mit sze-
retnénk benne megvaldsitani. Példaul formatumozas nélkili szoveg
készitéséhez valasszuk a Szoveges vagy a Unicode szoveges, mig
formatumokat vagy képeket tartalmazé szoveg létrehozasahoz a Rich
Text dokumentumtipust. Ezenkivul esetleg figyelembe vehetjuk még,
hogy a dokumentumot milyen mas programmal kivanjuk késébb meg-
nyitni.
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Az OK gombra kattintva megjelenik az Uj dokumentum ablaka, amely-
ben elkezdhetjik a szdveg beirasat.

A begépelt széveg alaphelyzetben folyamatosan a kurzor altal jeldlt
pozicidba beszurasra kerdl.

Gépelési hibainkat a hibas szovegrészek torlésével vagy atirasaval ja-
vithatjuk. Egyetlen karakter torlése a DELETE vagy a BACKSPACE
billentylik segitségével torténhet. Szohatarig a CTRL+DELETE vagy
a CTRL+BACKSPACE billentylkombinacidval tordlhetlink. A beszurd
és atiré izemmadd kozott az INSERT billenty( letitésével valthatunk.

Hosszabb szdvegrész formatumozasakor, masolasakor vagy torlése-
kor el6sz6r meg kell hatarozni, hogy a mivelet a szoveg mely részére
vonatkozzon. Ezt a sz6vegrész kijeldlésével tehetjik meg. A kijeldlés
torténhet a billentylizettel vagy az egér hasznalataval.

A billentylizet hasznalata esetén a kijeldlés legegyszeriibb maddja,
hogy a kurzorral a kijeldlendd széveg elejére allunk, és a SHIFT billen-
tyd nyomva tartdsa mellett a kurzormozgatd billentylikkel a kurzort
a kijeldlend6 széveg végére visszik. Ekkor a kijeldlt terulet ellentétes
szinlre valtozik.

Egérrel valo kijeldlés legegyszeriibb médja, ha az egérrel a kijeldlendd
szOvegrész elejére mutatunk, az egér bal gombjat lenyomva tartjuk,
majd az egérmutatot a kijeldlendd szévegrész végeéig huzzuk.

SZOVEGRESZEK Egy sz6vegrész masolasakor a széveg eredeti példanya is megmarad

102 o

MASOLASA

a dokumentumban. A masolas Iépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki a masolni kivant szévegrészt!
2. Adjuk ki a Szerkesztés menlu Masolas parancsat, vagy

kattintsunk az Eszkdztar Masolas gombijara, illetve Ussuk
le a CTRL+C billentylikombinaciot!

3. Vigyuk a kurzort a dokumentumban arra a pontra, ahova a sz6-
veg masolatat szeretnénk beszurni!

4. A muivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menu

Beillesztés parancsat, vagy az Eszkoztar E Beillesztés
gombijat, illetve a CTRL+V billentylikombinaciot!



SZOVEGRESZEK
ATHELYEZESE

SZOVEG
FORMATUMOZASA
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Egy szbvegrész az athelyezéskor eredeti helyérél torlédik, és Uj helyre
kerUl. Ez a milvelet jelentésen megkonnyitheti példaul egy dokumen-
tum szerkezetének atalakitasat.

Egy szOvegrész athelyezésének Iépései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szovegrészt.

2. Hasznaljuk a Szerkesztés menlu Kivagas parancsat vagy
az Eszkoztar E Kivagas gombjat, illetve Ussuk le a CTRL+X
billentylikombinaciot.

3. Vigyuk akurzort adokumentumban arra a pontra, ahova

a szoveget athelyezni szeretnénk.
4. A moivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menu

Beillesztés parancsat, vagy az Eszkoztar E Beillesztés
gombijat, illetve a CTRL+V billentyllkombinaciot.

A WordPadban lehetéséglink van a legutoljara végzett szerkesztém-
velet visszavonasara.

A visszavonashoz hasznaljuk az Eszkdztar il Visszavonas gombijat,
a Szerkesztés menl Visszavonas parancsat, vagy a CTRL+Z billen-
tylkombinaciot.

A Kkijeldlt széveg formatumozasa legegyszeriibben a Formatumsor
gombijaival térténhet.

Arial s (10

w | |Kozép-eurdpai v B S O ,@

Itt allithatjuk be a szévegrész betltipusat, betiméretét. A szdveg iras-
modjat a kilénbozé betlstilusok alapjan hatarozzuk meg. Megkulon-
boztetlink félkovér, délt és alahuzott betlstilust.

A betliszint a Szin gomb segitségével megjelenithetd palettabdl va-
laszthatjuk ki.

s

I Cctetvirds
I Gild
[ Ckkersarga
I citetkek
I citétlla
I Sitetcian
[ Sikétszirke
[ vilagosszirke
I s
[ Zdld
[ J54rga
— 15
I Lila
[ Tirkizkék
[ Feher
I - otomatikos
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Bekezdések igazitasat az Igazitas balra, Igazitas kdzépre, lgazitas
jobbra gombokkal, vagy a Formatum meni Bekezdés parancsaval
végezzuk.

Bekez dés @

e o]
Ok,
oo T
Meégze
Jobb: Ocm
Elz6 zor: 0cm
T T T o= N

lgetas S

Se o =

A megjelené parbeszéd panel lgazitas legordild listajaban valasszuk
ki a megfelel6 igazitasi mddot.

Egy kijelolt széveget a Formatum menul parancsaival is formatumoz-
hatunk.

A dokumentumokat a szerkesztés befejezésekor altalaban elmentjuk
hattértarunkra, hogy megérizzilk vagy késdébb mddosithassuk azok
tartalmat. A dokumentumok mentéséhez hasznaljuk az Eszkoztar
Mentés gombjat vagy a Fajl menl Mentés parancsat.

Mentés maskent
Hely: | 5} Dakumenturnak Vl €] ¥ = -
Ty ,IﬂKépek
| :? ,ﬁZene
Legutabbi
dokumenturnok,
Agztal
D okumentunnak,
Sajatgep
Felms Lewél v [ Menes |
Héldzati helpek. | Fajltipusa: Rich Test farmaturm [RTF] Mégee
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Ha egy Ujonnan létrehozott dokumentum mentését kezdeményezziik,
a megjelené Mentés masként parbeszéd panelen meg kell hataroz-
nunk, hogy a dokumentumot milyen néven és melyik mappaba szeret-
nénk elmenteni.

Mentés maskeént

Hely | (2} Dokumentumak v 2 F e A
% Legutébbi dokumentumak:
A Azztal
- [T Dokumentumok
Legutdbbi W Saigtgd
dokumenturniok 3 :: S ckorlem
Fr “e# Helyi lemez [C:]
L2 b CD-meghaita [D:)
Asztal 1) Megosztott dokumentumak,

1) Dokumentumol:
& Halszati helyek

Dokumertumaok

L

-

Sajdtgép

‘_} Féiln: [Level v [CHemss |
5

Héldzati helyek. | Fajl Hipusa: |F|ichTextformétum[F|TF] v| [ Mégse ]

Hajlékonylemezre valé mentéshez valasszuk a hajlékonylemezes
meghajtét, és ott allitsuk be a dokumentum helyét.

A dokumentum tipusat a panel Fajl tipusa legordilé listajabdl valaszt-
hatjuk ki. Széveges formatumu fajlok Iétrehozasahoz valasszuk a lista
Szoveg, Széveg-MS-DOS formatum vagy Unicode szdveges do-
kumentum elemét.

Az elkészitett dokumentum mentésén tul lehetéségunk van a doku-
mentum nyomtatasara is. Ehhez valasszuk a Fajl meni Nyomtatas
parancsat.

2 Nyomtatds

Altalanos |
Myomtatd kivalasztaza
]
P
HF Laserlet
000 Series PS
Allapat: Uzemkész [ Nyomtatas filba Bealitask
Hely:
Megisqyzés: Myomtatdkeresés. .
Myomtatasi tartomany
(@) A telies dokumentum Példaryzzam: 1 -
() Oldalak: 1-65535
Egyetlen oldalzzamot vagy npomtatasi Iﬁl
tartomanyt adjon meg. Példaul 5-12.
[ Myomtatas ] [ Mégze ] [ Alkalmaz

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A megjelend Nyomtatas panelen a nyomtatoval és a nyomtatassal
kapcsolatos beallitasokat végezhetjik el.

A Nyomtaté kivalasztasa csoportban kivalaszthatjuk, hogy melyik
nyomtatéval kivanunk nyomtatni.

A Nyomtatasi tartomany csoportban beallithatjuk, hogy a dokumen-
tum egészét vagy csak egy részét kivanjuk nyomtatni, tovabba a
nyomtatni kivant példanyszamot.

A nyomtatasi beallitdsok elvégzéséhez kattintsunk a Beallitasok

gombra.

& Nyomtatdsi bedllitasok

Efendezés | Oidabeslitss

Tajolaz

@ Allg

() Fekwii

() Elforgatatt

F.étoldalas npomtatas

() Nincz

() Hogsau oldal mentén
() Rigwid oldal mentén

Oldalsomend

(%) Fed - hat
() Hat - fedd

Oldal per lap:

[ o

H Mégze ]

A panel Elrendezés flilén a dokumentum nyomtatasanak elrendezését

allithatjuk be.

& Myomtatdsi bedllitdsok

Elrendezés | Oldalbeallitas
T &lcavalasztas
Fapir fordza:
Adathordozd: | Naone 3
ok ][ Mége |
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Az Oldalbeallitas fllon a Talcaval és a papir adagolasaval kapcsola-
tos tulajdonsagokat allithatunk be.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a Nyomtatas gombra.

DOKUMENTUM Egy korabban létrehozott dokumentum megnyitdsahoz az Eszkdztar
MEGNYITASA Megnyitas gombjat, vagy a Fajl meni Megnyitas parancsat hasznal-
hatjuk.

DOKUMENTUM
BEZARASA

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Megnyitds
Hely: | <= Helyi lemez [C:] vl @ ¥ > [

N

Lequtdbhi |amspint
dokumentumnck. (2= Program Files

— (05 mappa
La ICAWINDOWS
Asztal Iwork

D okumentumok

s

S ajdtaép
:!)] Faijlné: hd _M egnyitas
Haldzati helpek - _

Fajltipus: Rich Text formatum [*.rtf] ~

A megjelend Megnyitas parbeszéd panelen Iépjunk be a megnyitni ki-
vant dokumentumot tartalmazé mappaba. Jeldljik ki a dokumentumot,
majd kattintsunk a Megnyitas gombra.

Ha befejeztik a munkat, bezarhatjuk a dokumentumot a Fajl menu Ki-
Iépés parancsaval, vagy a dokumentum ablakanak Bezaras gombja-
val, illetve az ALT+F4 billentyllkombinaciéval. Amennyiben a doku-
mentum még nem mentett médositasokat tartalmaz, a WordPad felki-
nalja a dokumentum mentésének lehetéségét.

WordPad

1 5 IMenti Névtelen madositasait?
L3

E____I_Een |[ Mem ][ Mégse ]

Az lgen gombra kattintva a WordPad a Mentés parancs segitségével
menti, majd bezarja a dokumentumot. A Nem gomb valasztasa esetén
a dokumentum mentés nélkul kertl bezarasra. A Mégse gombbal
visszavonhatjuk a bezarast.
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JEGYZETT(")MB A szovegdfijlok (TXT) készitésének masik, az elébbinél egyszeriibb
modja a Jegyzettdmb alkalmazasa. A programot a Start meni Minden
program + Kellékek » Jegyzettomb parancsara kattintva nyithatjuk

108 o

meg.

B Neévtelen - Jegyzettsmb :||E|g|

Eajl Sgzetkesztés Formatum  Mézet  Sugo

A Jegyzettdmb kevés szolgaltatassal és egyszerli meniszerkezettel
rendelkezik, de idealis szbveges allomanyok készitésére. A szbveg
begépelése utan az allomanyt a Fajl menid Mentés parancsanak segit-

ségével menthetjik el.

Mentés maskent

Hely: |[}Dokumentumok V| o F 2 [E-

) E‘Képek
i 23 @Zene
Legutdbbi
dokurmentumak,

Agztal

D okurnenturnok.

-

Sajatgép
Fajlnéw: * bt b | [ Mentés ]
Halgzati helvek | Fail tipusa: Szovegfajlok [kt v égse

el

Kaddolas:

A program csak a .TXT kiterjesztést allomanyok létrehozasat tamo-

gatja.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlofeladatok:
Feladatgyljtemény 1., 5., 6., 11., 12. feladat
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A FAJLKEZELES ALAPFOGALMAI

FAJLOK

PROGRAMFAJLOK
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Minden szamitogéppel végzett munka kapcsolodik a hattértarakon
Iévé fajlokhoz, hiszen minden program és adat valamilyen hattértaron
tarolédik. Munkank soran szamos fajlt hozunk létre, ezért karbantarta-
suknak és hasznalatuknak elsajatitasa rendkivili fontossaggal bir.

A hattértarakon lévé adatok az attekinthetéség és a kdnnyebb vissza-
keresés érdekében hierarchikus mappaszerkezetben taroldédnak.
Egy jol attekinthetd mappaszerkezet kialakitdsa a felhasznald érdeke
és feladata.

Ismerkedjliink meg a mappaszerkezet részeivel!

A hattértarakon tarolt adathalmazokat — példaul programokat, doku-
mentumokat, adatbazisokat stb. — fajloknak nevezzik.

A fajlokat tartalmuktdl fliggben két f6 csoportba soroljuk. A futtathato
programokat tartalmazoé fajlokat programfajloknak, mig az ésszes tob-
bit adatfajlnak nevezziik.

A fajlokban tarolt adatok tipusat a nevik utan szereplé ugynevezett ki-
terjesztés jeldli, amely alapjan eldénthet6, hogy a fajl az imént emlitett
két f6 csoport kozul melyikbe tartozik. A kiterjesztéseket egy ponttal
valasztjuk el a fajl nevétél.

@.ﬁ.dategyeztetﬁ.duc
El Inde:x, kxk
@Kimutatés.xls
Lista.ppt

3 F.ajz.brmp

A Windows rendszer — a beallitasoktdl fliggben — a fajlok kiterjesztését
elrejtheti, ilyenkor tipusukat a név melletti ikon vagy egyes listakban
a Tipus oszlop alapjan allapithatjuk meg.

Pl Méret | Tipus Modositva
@.ﬁ.dategyeztetﬁ 11 KB Microsoft Waord dokument,,.  2002.08.13, 10:43
[£] tndex 1KE Seéwveges dokumentum 2002.08.13. 11:08
@Kimutatés 14 KB Microsoft Excel munkalap 2002.08.13, 10:44
Lista 11 KB Microsoft PowerPoink be,..  2002.08.13, 10:44
1 Rajz 226 KB Eitkép 2002.08.13, 11:08

A programfajlok a szamitdégép szamara koézvetlenil értelmezheté uta-
sitdsokat tartalmaznak, amelyek végrehajtasat a memdériaba vald be-
toltés utan a szamitégép azonnal megkezdi. A programfajlok a .BAT,
.COM vagy .EXE — a Windows rendszerben altalaban csak az utdébbi —
kiterjesztést kapjak. A futtathaté programot tartalmazé fajlokat a
Windowsban alkalmazasnak nevezzik.

A mai modern operacios rendszerek a programok inditasaval kapcso-
latos teendbket egyetlen egérkattintassa egyszerisitették.
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A felhasznalonak altaldban nem kell tudnia, hogy az inditani kivant
program melyik hattértaron, a mappaszerkezeten belll pedig hol és
milyen néven talalhato.

ADATFAJLOK Minden olyan fjjlt, ami nem programot tartalmaz, altalanosan adatfajl-

nak nevezink. Ezeknek szamtalan fajtaja létezik, teljes felsorolasuk le-
hetetlen, mivel az 0j programokkal egyltt szinte naponta szlletnek
Ujabb és Ujabb adattipusok. Mint atlagos felhasznalénak, az adatallo-
manyoknak csak azon fajtait szikséges ismernunk, amelyekkel min-
dennapi munkank soran dolgozunk. A hattértarakon — gyakran nagy
tomegben — talalhaté egyéb fajltipusokat nyugodtan figyelmen kivdl
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hagyhatjuk.
Kiterjesztés | lkon Fajltipus
TXT :-=J Formatumozatlan széveget tartalmazo fajl.
. , x A Rich Text szabvany szerint formatumozott széve-

RTF valtozo . ’ R "

get, esetleg képeket is tartalmazé szévegfajl.

Altalaban a Word szévegszerkesztével késziilt szo-
DOC

veges dokumentumok
XLS @ Excel tablazatok

oy
PPT PowerPoint bemutatok
oy
MDB Access adatbazisfajlok
HTM, & .
HTML* @ Internetes vagy intranetes weblapok
JPG, JPEG, 1_: Tomoritett, kis fajlméretl, az interneten vagy képer-
GIF* =] ny8s prezentacid céljara hasznalt képformatum.
TIF, TIFF* :.| l\l')./onjdalnfelhaszna!asra alkalmas, rendszerint nagy
= fajlméretl képformatum.

BMP* :‘_‘J Jobbara a Windows altal hasznalt képformatum.
ZIP, ARJ, valtozo* Egy vagy tobb fajlt helytakarékossag vagy archivalas
RAR* céljabal tartalmazo, tdmdritett fajiformatum.

*A telepitett alkalmazasoktdl fliggéen az ikon eltérd lehet az itt bemutatottol.

A kulonféle adatfajlokat mas-mas programmal hozhatjuk létre, vagy
dolgozhatjuk fel. Példaul a Word szdvegszerkesztével készilt levelet
nem lehet a Paint rajzoléprogrammal moédositani.
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MAPPAK A mappék a logikailag ésszetartozé fajlok hierarchikus csoportosita-

MEGHAJTOK
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sara szolgaloé tarolohelyek. Az egyes mappak szikség szerint tovabbi
mappakat, almappakat tartalmazhatnak.

= [ Dokurmentumok,
) Bermutatal,
= ) Lewvelek
) Hivatalos
) Magan
) Tablazakok

A szamitégépes hattértarakat mas néven meghajtoknak is nevezzik.
Az adatok tarolasa torténhet hajlékonylemezen, CD-ROM-on, merev-
lemezen, vagy halézati meghajton. Az egyes szamitogépekben eltéré
szamu és tipusu meghaijtét talalhatunk. Munkank soran szikség van
az egyes hattértarak egyenkénti azonositasara. A meghajtok egyszer
€s egységes azonositasara az angol abécé betlit hasznaljuk.
A lemezmeghajtok betljele utan a konnyebb megértés kedvéeért ket-
téspontot (:) szokas tenni.

Altalanosan elmondhaté, hogy azA: és B: jelolést kizardlag
a hajlékonylemezes meghajtok, mig a C:-t az els6 merevlemezes egy-
ség szamara tartjak fenn. A tovabbi betiik (D:-t6l Z:-ig) az esetleges to-
vabbi meghajtokat jelenthetik.

Egy atlagos személyi szamitogépben a meghajtokat az alabbi
jelolésekkel azonositjuk:

3,5"-0s hajlékonylemezes meghajtd

Merevlemezes meghaijto

CD-ROM meghaijto

a szamitogép-halézaton keresztil elérhet6, ideiglenesen
csatlakoztatott meghajté

nmoox»

A meghaijték tipusanak konnyebb felismerésére a Windows kulonb6z6
ikonokat hasznal a betljelzések mellett.

H 3,5” hajlékonylemezes egység (flo disk drive
= jlékony gyseg (floppy )

g 5,25” hajlékonylemezes egység (floppy disk drive)

S Lokalis merevlemezes meghaijté (hard disk drive)

| -j CD-meghaijté (az ikon képét a behelyezett CD-lemez modosit-

i  hatjal)

S Egyéb cserélhet6 lemezes meghajté (Zip Drive, Jazz Drive stb.)
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MAPPASZERKEZET Az uj Windows operaciés rendszerekben a mappaszerkezet az egyes
A WINDOWSBAN meghajtokon kivil néhany specialis objektumot is tartalmaz.

Az alabbi képen egy szamitdégép jellegzetes Windowsos mappaszer-
kezete lathato.

Lﬁ' Aszkal
+ [} Dokumenturmok
= _1," Sajatgép
J‘} 3,5"-es hajlékorvlemez (&0
=l e Helvilemez (C:)
+ | ) Documents and Setkings
= |2 Dokumenturak,
) Bermukatolk,
= () Levelek
) Hivatalos
) Magan
) Tablazatok
I mspcink
) Program Files
) WMDY
) Wiork,
+ ok CD-meghajta (D)
+ {} Yezérldpult
+ ) Megosztott dokumentumok,
+ | Kis Ede dokumentumai
# % Haldzati helyek
2 Lomtar

+ B EE

ASZTAL A mappaszerkezet kiinduld pontja az Asztal. Innen érjik el a Doku-
mentumok, a Sajatgép, a Halézati helyek és a Lomtar objektumo-
kat. Ez az objektum logikailag megfelel a képernyén is lathatdé Asztal-
nak.

DOKUMENTUMOK A Dokumentumok mappa tartalmazza személyes fajljainkat, amelye-
ket felhasznalénként elkiilonitve kezel a Windows. A mappan belll ér-
demes tovabbi mappakat létrehozni a kiilénb6z6 fajlok kénnyebb cso-
portositasa érdekében.
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SAJATGEP A Sajatgép ablak tartalmazza szamitdgépiink kdzvetleniil elérhetd

eréforrasait: a helyi meghajtékat, valamint a sajat dokumentumainknak

fenntartott mappat.

P sajitgép

Fajl Szerkesztés MNézet  Kedvencek  Eszkdzok  Slgd

J J ? /ﬁ Keresés i Mappak. v

A szémﬂ:égé_pen tarolt Fajlok

Rendszermiiveletek

Rendszerinformacia ’J ’J

megjelenitése X
Megaosztatt Kis Ede

(5} Pfogramok telepitese és dokumnenturnok. dokumenturmai
Lérlése

& Beallitas mddositasa
Merevlemeg_—meghaiték

Egyéb helyek @

lﬂ Haldzati helyek Helyi lemez

B Dokumentumok.

i) Megosztokt dokumentumok
G’ e Cserélhetd adathordozds eszkozik

P
Részletek =

3,5"es CD-meghajtd
Sajatgép haijlékonylemez [3}]
Rendszermappa :

Alapértelmezésként az ablak bal oldalan a gyakoribb miveleteket és

néhany alapértelmezett mappat érhetiink el.

A Sajatgép ablak nézetét megvaltoztathatjuk az Eszk6z6k menu
Mappa beallitasai parancsara kattintva megjelené parbeszéd panel

Feladatok csoportjaban.

Mappa bedllitasai

Alialanos | Neézet | Faijhipusck |

Feladatok
@iGyakon miiveletek megjglenitése a mappakbar:
() & klasszikus Windows-mappék. hasznslata

M appak talldzasa

- (%) Minden mappa uayanabban az ablakban nyilik mea
() Az eqyes mappak saiat ablakaikban ryilnak meg

I attintas
ﬁ () Megryitas eqy kattintaszal (kieldlés rdmutatassal)
k lkgnok nevenek aldhizaza, mint a bongésziben
lkonok nevének aldhizasza ceak ramutataskor
(%) Megrwitas dupla kattintassal [kigllés egy kattintassal]

Alapértelmezett

ok ][ Mégse Alkalmaz

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A nézet megvaltoztatasa utan a Sajatgép ablak a kdvetkezd formaban

jelenik meg a képernyén:

P sajateep

\ \ 7y .
= \ J if‘ 7 Kereses
A szamitdgépen tarolt fajlok
Megosztatt Kis Ede

dokurmenturmok, dokurmenturnai

Merevlemez-meghajtak

Helyi lemez

)

Cserélhetd adathordozios eszkiziok

4 2

3,5"es CD-meghajtd
hajlékorylemez (a1}

Eajl Szerkesztés Mézet  Kedwvencek  Eszhkdzdk

Sigd

Mappak. -

LOMTAR A Lomtar objektum a gépiink merevlemezérél torolt adatainkat tartal-
mazza, innen szlikség esetén meég visszaallithatjuk éket. Hasznalata-
val részletesen a Fajlkezelés a Windows Intézdvel fejezetben foglalko-

zunk.
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FAJLKEZELES A WINDOWS INTEZOVEL

A szamitogéplnkkel elérheté mappaszerkezet és a fajlok karbantarta-
sahoz leggyakrabban a Start meni Minden program » Kellékek
almenujében |évé Windows Intéz6t hasznaljuk.

AZ |NTE26 A Windows Intézd elénye, hogy segitségével attekinthetjiuk az elérhetd
ABLAKANAK mappaszerkezet felépitését és az egyes mappakban talalhatd fajlok
ATTEKINTESE oo
A Windows Intéz6 ablakanak f6bb részei a kovetkezék:
. & Helyi lemez (C:) E@@
Menu —| Féil Seorkesztés Meézet Kedvencek Esziozik  S0gd e
Eszkbztérak—, Qu=- ) F /."‘= Kerssss | [ Mappsk. X ¥ m-
Mappék X |2 Documents and Settings
@ el CiDokumentumok
& [ Dokumenturok (Dhmspelnt
g j; Sajétgén [_)Program Files
S 3,5%es hajlskonylemez (a:) [ DWINDOWS
S i lyi lome (C:) —work
# ) Documents and Settings E) mpcsetup
= I2) Dakumentumok
Szerkezeti 1 ) Bemutaték
panel 8 (] Levelek — Listapanel
I Tablazatok
# () mspelnt
# () Program Files
# () WINDOWS
® |0) Work
# b CD-meghaita (D5
# [ vezergpult
# () Megosztatt dokumentumok.
1 () Kis Ede dokummsntomsi
# &3 Haldzati helyek
2 Lamkar
A”apotsor _| 7 objekkum (szabad lemezterlet: 2,08 GE) 1,80 KB j Sajatgép
TIPP

A SZERKEZETI PANEL

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Az eszkoztarak és az allapotsor a Nézet menii azonos nevil parancsaival rejtheték
el és jelenitheték meg.

A bal oldali szerkezeti panel segitségével tekinthetjik at a mappaszer-
kezet felépitését, ami esetenként igen bonyolult lehet. Az egyes agak
a kénnyebb attekinthetéség érdekében nem latszanak teljes terjedel-
muikben. A szerkezet tovabbi részeinek kibontasahoz kattintsunk
az egyes objektumok mellett Iathato & jelre, amely ezutan E jellé valto-
zik. A mappaszerkezet kibontott againak elrejtéséhez a kiindulé ob-
jektum melletti = jelre kell kattintanunk.
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Ha a mappaszerkezet valamely eleme mellett nem latunk sem =, sem
El jelet, akkor annak nincsenek tovabbi agai.

SR Helvi lemez (1:)
+ | ) Documents and Settings
=l | ) Dokurmentumaok,

| Bemutatak
+ ) Lewelzk
) Tablazatolk,
+ () mspcint
+ [ ) Program Files
H ) WINDOWS
+ ) whork
+ b CD-meghajtd (D6

A fajlok tarolasara szolgalé mappakat mindig sarga mappaval, mig
az egyéb elemeket mas ikonokkal jeldli a Windows.

A bal oldali szerkezeti panel a fajlok listajat soha nem tartalmazza.

A LISTAPANEL A jobb oldali listapanel a szerkezeti panelen kijelolt elem kozvetlen
tartalmat — beleértve a fajlok, mappak és egyéb objektumok listajat —
mutatja. Egy masik objektum tartalmanak megtekintéséhez kattintsunk
a szerkezeti panelen annak ikonjara.

EI' A listapanel tartalmat tébbféle moédon is megtekinthetjik és rendez-
hetjik. Az ezekre vonatkozé parancsokat a Nézet menliben vagy
a Windows Intézd eszkoztaranak Nézetek gombjara kattintva lenyild
listajaban talaljuk.

Az Ikonok nézet abban az esetben hasznos, ha ismerjik az egyes fajl-
tipusok jelolésére hasznalt ikonokat.

2 N € s

Seqedietek Rajzl Topsec honlap Csiga
[ b = [
B =
Tanuldak Kimutatas Mapraforgd  Marketingtery
riyilvantartdsa 2001

)

Jelentés a2 Feljegyzések a
értekezletrdl javitdshoz
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A Mozaik nézetet abban az esetben érdemes hasznalnunk, ha a fajlok
ikonjan és nevén Kkivil tovabbi informacidkat is szeretnénk megjeleni-
teni.

3
h
-
3

Csiga
1600 = 12580
IPEG kép

[ Jelentés az értekezlatrdl By Kimutatas 2001 B Marketingtery

E] Microsoft Ward dokumentum Microsoft Excel munkalap Microsoft PowerPoink bemutats
11 KB 14 KB 10 KB

| ; Mapraforgd | I . B Tanulék ryilyénkartdsa

| - | Rajzl | N s

# G40 630 By Bith Microsoft Access alkalmazés
Microsoft Office Document Im.., P J 92 KB

“1*% Topsec honlap

¥ HTML Document

26 KB

A Lista nézet segitségével az elébbieknél tébb fajl megjelenitése le-
hetséges.

Feljegyzések a javitashoz
Sziveges dokumentum
OkKE

fw

@]

)

| 5eqédetelk, @Tanulc’nk nvilvantartdsa @Jelentés az érkekezletral
,‘j], Rajzl @Kimutatés 2001 Iz_wl Feliegyzések a javitashoz
:ELI Topsec honlap .ﬂ Mapraforgd

,ﬂ Csiga Marketingter\-'

A Részletek nézet segitségével az egyes elemekrél nevik mellett to-
vabbi informacidkat tudhatunk meg. A Név oszlop a fajlok nevét és ki-
terjesztését tartalmazza. A Méret oszlopban a fajlok méretét latjuk KB-
ban megadva. A Tipus oszlop az adott f4jl tipusat szovegesen jeleniti
meg. A Moédositva oszlopbdl megtudhatjuk, hogy egy allomanyt mikor
modositottak utoljara. A lista rendezését az oszlopok cimkéjére kat-
tintva megvaltoztathatjuk.

| Mew 4 | Méret | Tipus | Midaositva |
@Adategyeztetﬁ Z0KE Microsoft Waord dokumenturm 2001, 06, 26, 16:17
Indezx 17 KB Szdveges dokumentum 2001, 08, 09, 11:17
@Kimutatés 119KB  Microsoft Excel munkalap 2001, 08, 22, 9119
Lista 33KE  Microsoft PowerPoint bemutatd 2001, 07, 23, 15:45

A Miniatlirok nézet segitségével lekicsinyitett formaban megjelenit-
hetjik a képfajlok tartalmat.

= N

Segedletek Rajzl

.1 E‘i ’-F J
Kirmutatés 2001 Maptaforgd Marketingtery Jelentés az értekezletrdl Felieqyzések a

javitashoz
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A képfajlokat tartalmazé mappakban valaszthatdé Filmszalag nézetben
az egyes képeket kinagyitva is megtekinthetjik.

00 ua

® w |\ &

A\ma Dinnye Kirte Szilva

TIPP

A Nézet meni lkonrendezés szempontjai almenijében talalhatd opcidk segitsé-
gével a lista rendezését barmely nézetben megvaltoztathatjuk.

FAJLOK A fajlok kiterjesztésének megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez Iépjink

KITERJESZ- be az Eszk6z6k menilbe, és adjuk ki a Mappa beallitasai parancsot.

P A megjelend parbeszéd panelen valasszuk a Nézet filet, majd kap-

TES,ENEK csoljuk ki vagy be a Specialis beallitasok lista Ismert fajltipusok ki-
MEGJELENITESE terjesztésének elrejtése jelolonégyzetét.

Mappa beillitdsai

Altaldnos | Mézet | Fajltipusok

I appanézetek

‘_ Az aktudlz nézetet [peldaul Részletek vagy Mozaik)
az ozszes mappara alkalmazhatia.

[Minden Mappara ervenyes ] [ Az ozszes visszadllitiza ]

Specializ beallitasok:
Eguszerii mappanézet megielenitéze az Intézd mappalizts -
Eldugrd uzenetek megjelenitéze mappa- ez azztalelemekt
F&ilméretadatok megjelenitéze a mappa tippjeiben
_ Bl alée ot rveppr ko T bt ol automaﬂku&kﬂes_ése
\’_ |smert F&jltipusok kiteresztéseinek. elejtése _ >
1 T4 Sppmatitekk megryftd e ko oamatEan
[] Me gyorsitdtérazza a miniatiinket
I Rejtett (jlok &s mappék
®) elejtése
) megielenitéze
Teljes elérési Ot megjelenitéze a cimsavban b’
< >

’ Blapertelmezések vizzzaallitaza ]

[ ok ][ Meégse || Akamaz |
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SZOMSZEDOS ELEM
KIJELOLESE

TOBB, EGYMAST
KOVETO ELEM
KIJELOLESE
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A kijeldlés segitségével hatarozhatjuk meg, hogy egy miivelet melyik
objektumra vonatkozzon. A kijeldlt objektumok mindig a tébbitél eltérd
szinben jelennek meg a képernyén.

@ Adategyeztetd
r:=_c,| Index

Lisl:a
,jRajz
Egy objektum kijel6léséhez elegendd a jobb vagy bal oldali panelen
az objektumra kattintanunk.

Tébb objektumot csak a listapanelen jeldlhetlink ki, az alabbi médsze-
rek valamelyikével.

Tdbb, nem szomszédos elem kijeldléséhez kattintsunk az elsé elem
ikonjara, majd a CTRL billentyl folyamatos nyomva tartasa mellett
a tovabbiakra. Ebben az esetben az objektumok barmilyen sorrendben
kijeldlhetok.

A CTRL billentyl nyomva tartasa kdozben egy mar kijelolt elemre kat-
tintva megsziintetheté annak kijeldlése.

A kijeldlés teljes megszintetéséhez kattintsunk a listapanel egy Ures
terlletére.

Tobb, egymast koveté elem kijeloléséhez kattintsunk az elsd, majd
a SHIFT billenty nyomva tartasa mellett az utolso kijelolendd elem
ikonjara. Igy a két objektum kozotti 6sszes elem is kijel6l6dik.

A Kkijeldlés teljes megszlntetése itt is a listapanel egy Ures terlletére
valo kattintassal torténik.

TIPP

Gyakorlott felhasznalok a gumikeret segitségével is kénnyedén jeldlhetnek ki ob-
jektumokat.

A gumikeret rajzolasat mindig a listapanel egy Ures teruletén kell kezdenunk.
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OBJEKTUMOK A mappaszerkezetben talalhatd objektumok tulajdonsagait, azok kije-
TULAJDONSAGAI !6lése utan a Fajl meni Tulajdonsagok parancsaval, vagy az eszkdz-
IiLl tar Tulajdonsagok ikonjaval kérdezhetjik le.

A hattértarak legfontosabb tulajdonsaga a teljes kapacitas, és az ebbél
felhasznalt, illetve szabad terllet nagysaga. A Tulajdonsagok ablak-
ban leolvashatjuk — esetleg meg is valtoztathatjuk — az egyes hattérta-
rak kdnnyebb azonositasara szolgalo, ugynevezett cimkét.

Helyi lemez (C:) tulajdonsadgai

Altalanos | Eszkizok | Hardver Megosztas | Kvata

Tipus: Helyi lemez
Féjlrendszer:  MTFS

B Foglalt teriilet: 2083 061 760 bajt 193 GE
B 5zabad terilet: 2 202 275 840 bajt 2,05 GB
Kapacitas: 4 285 337 600 bajt 3.99GE

C: meghaitd Lemezkarbantarto

[ Meghaitd tomiritése helymegtakaritas végett

Gyors fajlkereséshez az indexeld szolgalkatss indexelie a lemezt

[ ok || Megse || Akamaz |

A mappak legfontosabb jellemzbje a bennik talalhatd fajlok és
almappak szama, a méretik, valamint a hattértaron altaluk elfoglalt te-
rilet nagysaga. Ezenkivil informaciét kapunk a mappa létrehozasanak
datumardl, és beallithatjuk a mappa kilénb6zé attributumait.
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WINDOWS tulajdonsdgai

Alralénos | Megosztés

N

Tipus: Failmappa
Helw: [
b éret: 1.00 GB 1 083 373 929 bajt]

Lemezterilet: 930 MB (975 434 953 b&jt)

Tartalmaz: 8085 f&4, 281 mappa

Létrehozva: 2002, augusztus 12, 224834

Abtribdbumiok;
[ Retett
[ ok [ Megse | ke

°
°

eo o
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A fajlok esetében altalaban azok helyét, méretét, létrehozasuk, illetve

modositasuk idejét vizsgaljuk.

mpcsetup tulajdonsédgai

Altalanos | (sszegzés

ONTIRD:

| mpcsetup

Failtipus: Szdveqges dokumentum

Hely: (CH])
Méret: 1,80 KE (1 651 bajt)

Lemezterdlet; 4,00 KB {4 096 bajt)

Létrehozwa: 2002, augusztus 13., 8:34:08
Midositva: 2002, augusztus 13., 8:34:28

Hozzaférés: 2002, augusztus 14, 10:31:24

Attriblitumok: [T

[CIrejtett

Térsikés: @ Jegyzettimb

a4 l [ [Mégse

Alkalmaz

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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A fajlok specialis tulajdonsagai kézé tartozik az irasvédettség, valamint
az, hogy rejtett-e a fajl. Az irasvédettség azt jelenti, hogy a fajl meg-
nyithato, olvashato, de a fajl modositasakor, felllirasakor és térlésekor
egy parbeszéd panel figyelmeztet. Egy fajl irasvédettségének beallita-
sara az Attributumok csoport irasvédett jel6lénégyzetének bekap-
csolasaval nyilik lehetdség.

A rejtett tulajdonsaggal rendelkezé fajlok alapértelmezésben nem je-
lennek meg a mappaszerkezetben, igy megelézhetjuk a fajlok véletlen
modositasat. Ezt a beallitast gyakran alkalmazzuk rendszerfajlok ese-
tében. Egy allomany rejtett tulajdonsagat az Attributumok csoport
Rejtett opciodjaval allithatjuk be.

A Specialis gombra kattintva megjelené panelen a fajlok archivalasi,
indexelési, tomdritési, valamint titkositasi jellemzdit allithatjuk be.

E: Ezekkel a beallitasokkal szabalyozhatja a F&jl tartalmanak,
kezelésat,

Archivalasi &s indexelési lehetdségeak

A F&jl archivalasra kész

Gyors Fajlkereséshez az indexeld szolgéltatss indexelje a FAjl

Taméritési és titkositasi lehetdségek

[ Tartalom téméritése helymegtakaritas wégett

OF ] [ Mégse

TIPP
Az egyes objektumok tulajdonsagainak megjelenitésére az egér jobb oldali gombja-
val el6hivhaté gyorsmeni Tulajdonsagok parancsat is hasznalhatjuk.

A fajlok tarolasara szolgalé mappak létrehozasa alapvetéen a felhasz-
nalé feladata. A Windowsban alapértelmezés szerint a C: meghajton
talalhaté Dokumentumok mappat szantak a felhasznaléi fajlok elhe-
lyezésére. Nagy mennyiségl fajl tarolasa esetén célszerlii — a Doku-
mentumok mappaban vagy mas tetszéleges helyen — Gjabb mappakat
Iétrehozni, és ezeket logikus hierarchiaba szervezni.

Az alabbi abran egy ilyen mappaszerkezetre lathatunk példat.

=l | ) Dokurmentumaok,
| Bemutatak

+ ) Levelek
) Tablazatolk,

Uj mappa létrehozasahoz elészor kattintsunk a szerkezeti panel azon
elemenek ikonjara, amely ala uj agat szeretnénk létrehozni, majd va-
lasszuk a Fajl menu Uj » Mappa parancsat.
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8 Kepok FEX
Fajl Szetkesztés Mézet Kedwencek Eszkizék  S0gd #
4 ) Vissza - 2 ir / ) Keresés i Mappak '
Mappak X
ﬂﬁ' Asztal IEI’J
= () Dokumentumak Mintaképek
= (5] képek

AT Tmarse |
M My Fictures , »
I My Received Files
j Zene
_‘5 Sajétgép
&) Halzati helysk
2 Lomtér

A létrehozott mappa nevét a listapanelen gépeljiik be az ,Uj mappa”
szbveg helyére. A név rogzitésére az ENTER billentyit hasznaljuk,
vagy kattintsunk a panel valamely masik teriletére. Az almappak lét-
rehozasa az Uj mappak létrehozasahoz hasonléan torténik.

A fajlok és mappéak elnevezésére vonatkozé egységes szabalyok a ko-
vetkez6k:

e a név maximum 255 karakterbdl allhat (beleértve a szokodzodket
is),

e nem tartalmazhatjgaa\/:* ? " <> | irasjeleket.

Az atnevezni kivant fajlt vagy mappat az ikonjara kattintva ki kell jel6l-
nunk. Ezutan négyféle médon kezdeményezhetjik nevének atirasat:

e a Fajl menii Atnevezés parancsaval,
e az F2 billenty( lettésével,
e akijeldlt fajl nevére kattintva,

e az egér jobb gombjaval az atnevezni kivant elemre torténd kat-
tintaskor megjelend gyorsmeni Atnevezés parancsaval.

A megadott Uj név rogzitésére az ENTER, elvetésére és az eredeti név
megtartdsara az ESC billenty(t hasznaljuk.

Fajlok atnevezésekor tgyeljink arra, hogy kiterjesztésiket — amennyi-
ben az lathaté — ne valtoztassuk meg. Amennyiben a kiterjesztést is
megvaltoztatjuk, fennall a lehetésége annak, hogy a fajl hasznalhatat-
lanna valik. Ha a kiterjesztés nem latszik, nyugodtak lehetiink, hogy
atnevezéskor csak a név irédik at.

0123
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Masolaskor a kijeldlt fajlrél vagy mappardl készitink egy masolatot
a mappaszerkezet masik részére. A masolast végezhetjik példaul
adatok biztonsagi mentése, vagy azok valamilyen cserélhetd hattérta-
ron torténd elvitele céljabdl. Biztonsagi masolat készitése azért is
fontos, mert a szamitégép meghibasodasa vagy az adatok véletlen
torlése soran bekovetkezett adatvesztéskor az adatokat a biztonsagi
masolatrél vissza tudjuk allitani. Ezzel szemben athelyezéskor a ki-
jeldlt objektumok eredeti helylkrél torlédnek, és a mappaszerkezet
masik pontjara kerilnek at.

Ha ezeket a miveleteket mappakkal végezziik, a mappak teljes tar-
talma — a fajlok és belsé mappdak is — masolasra vagy athelyezésre ke-
rul.

TIPP

I Mappak masolasa vagy athelyezése elétt — a mappak és meghajtok méretének el-
lendrzésével — gy6zddjlink meg arrél, hogy a cél hattértar rendelkezik-e az adatok
fogadasahoz elegendé taroldkapacitassal.

A masolas |épései a kdvetkezbk:
1. Jeldljuk ki a masolni kivant objektumot!

2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas parancsat, vagy hasz-
naljuk a CTRL+C billentylkombinaciot!

3. Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy
meghajténak az ikonjara, amelybe a masolt objektumot tenni
szeretnénk!

4. A mivelet befejezéséhez haszndljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat, vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciot!

Az athelyezés miiveletnél az alabbiak szerint jarjunk el:
1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant objektumot!

2. Adjuk ki a Szerkesztés menl Kivagas parancsat, vagy hasz-
naljuk a CTRL+X billentylikombinaciot!

3. Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy meg-
hajténak az ikonjara, amelybe az athelyezni kivant objektumot
tenni szeretnénk!

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl Be-
illesztés parancsat, vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciét!

A fenti miveletek soran az adatok el6szor a Vagoélapra masolodnak,
majd onnan kerulnek végleges helyukre.

A masolas és athelyezés miveletek a Fogd és vidd médszerrel is elve-
gezhetbk, ennek hasznalatat azonban csak gyakorlott Windows-fel-
hasznaloknak ajanljuk.
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A VAGOLAP A Vagélap a Windows programjai altal kdzdsen hasznalt atmeneti ta-
rol6. Barmely program adatokat helyezhet el, vagy olvashat le a Vago-
laprél. Altalaban az adatok masolasakor, athelyezésekor jut szerep-

HASZNALATA

hez.

A VAagoblap segitségével szdveget, képet, rajzobjektumot vagy ezek
egy részletét masolhatjuk, vagy helyezhetjik at egy dokumentum ma-
sik pontjara, illetve egyik programbdl a masikba. A Vagolap ezenkivil
nagy szerepet jatszik fajlok és mappak masolasaban és athelyezésé-
ben.
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Méasolas
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A reensl = Tetes N Reetsrs -2 -|FPoaEEREEPED-A- 2
0 E e =

Vagodlap

_Beillesztiés
Ty

1 hely 24on Sor Bt 1 Magrar

A Vagolap tartalma alaphelyzetben nem jelenik meg a képernyén.
A Vagolap mindig a rajta legutoljara elhelyezett adatokat tartalmazza,
a korabbi adatok elvesznek.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorléfeladat:
FeladatgyGjtemény 2., 8., 9., 10. feladat

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Ha egy fajlra vagy mappara mar nincs szikségunk, térolhetjuk
azt a hattértarrol.

A sajat merevlemezes hattértarainkrédl torolt fajlok az ugynevezett
Lomtarba kerulnek, mig mas hattértarakrol torolt fajlok azonnal, altala-
ban véglegesen elvesznek.

A Kkijelolt fajlok és mappak térlésének harom lehetséges maddja van.

Hasznalhatjuk a Fajl menu Torlés parancsat, a X Torlés ikont vagy
a DELETE billenty(t.

Ha a torélni kivant fajlok a helyi mereviemezes meghajténkon vannak,
az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

Fajl tarlesének megerdsitése

j Biztos, hogy a Lomtarba dobja a kivetkezot: ‘mpcsetup'?
b

Lotmen ][ wem |

Minden mas meghaijtoé esetében ezt a panelt lathatjuk.

Fajl tirleésének megerdsitése

1 Biztos, hogy térl a kivetkezdt: ‘mposetup's

Lotmen J [ wem |

Torlési szandékunkat az Igen gombra kattintva erésithetjuk meg.
Abban az esetben, ha a kijelolt fajlokat a SHIFT+DELETE billenty(-
kombinacidval toroljik, a fajlok véglegesen térlédnek helyi merevieme-
zUnkrél.

Sajat gépunk merevlemezérél torolt adataink a végleges torlés elbtt
egy ideiglenes taroléhelyre, a Lomtarba kerllnek. A Lomtarban tarolt
adatokat késdbb véglegesen torolhetjik, vagy visszahelyezhetjik 6ket
eredeti helyukre.

A Lomtar mappaba kerllt adatok tovabbra is foglaljak a helyet hattérta-
runkon, ezért a Lomtarat idénként célszer( kilriteni.
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A Lomtarat a Windows Intéz6b6l vagy az Asztalrdl is elérhetjuk.

Fajl  Sezerkesztés MNézet  Kedwencek  Eszkdzik  S0gd

€] =»] LE pKeresés H?‘ Mappak
Mappék

. @ fsztal 7 Képek
= a Dokumenturmiok .

@ Zene
= ' sajatasp
5 3,5"-es hajlékonylemez (A
e Helyi lemez (C:)
i CD-meghaitd (D:)
G’ Vezérldpult
I25) Megoszhokt dokumentumak
|27 Szabé Gabor dokumentumai
IC5) Kis Ede dokumentumai
S-Hskaat helyek
: 2 Lomtér”

~— — —_—
7 ~
8 -
1 |
\ Lomtar g
~ ’

it @ Cokumentumaok HU 1z

ALOMTAR A Lomtarban talalhato elemek listajat a mar ismertetett (MiniatGrok,
TARTALMANAK Mozaik, Ikonok, Lista és Részletek) nézetekben jelenithetjiik meg.

ATTEKINTESE =
® Lomtsr |._

X
F&jl Sezerkesztés Mézet Kedvencek  Eszkdzdk  Sugd ﬁ'

\_) ] \_’) I.E pKeresés l{ Mappak v

My = Eredeti hely Tarles datuma
Lomtar-miiveletek E] Tartalom C\Documents and SettingsiTula...  2003.06.02. 15:0
Ej A Lomtar Kitritése E]:Iartalom (2) C\Documents and Sett?ngs'l,TuIa... 2003.06.02, 14:5
1D : CiiDocuments and SettingsiTula,.,  2003.06.04, 10:3

B Az dsszes elem

helyrealibiza @U] mappa .(2) Ci\Documents and SettingsiTula..,  2003.06.04, 10:3

Egyéb helyek

@ Asztal

E] Dokumenturnok
a Sajatagp
\_.i Halozati helyek

Részletek

A Részletek nézetben lehetéségink van a fajlok eredeti helyének és
a torlésuk idépontjanak attekintésére is.
TIPP

Ha a listat a Részletek nézetben az Eredeti hely oszlop szerint rendezzik, kony-
nyen megtalalhatjuk az azonos helyrél torolt fajlokat.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 0127
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Véletlenul torolt adatainkat — kijeldlésuk utan — a Fajl menu Visszaalli-
tas parancsaval eredeti helylkre helyezhetjik vissza. Az dsszes elem
egyluttes visszaallitasahoz hasznaljuk a panel Lomtar-miiveletek
csoportjanak Az 6sszes elem helyreallitasa hivatkozasat.

® Lomtar |Z| |§| |' |

Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkdzdk  Sugd

pKeresés l[ Mappak. v

1 Tartalom
ey '_I'artalom (21

w 7 l’:

Lomtar-miiveletek

2 A Lomtar kilirikése
_LEIGr R dE

Az dsszes elem
® o il o =

Egyéb helyek

@ Aszkal

ﬂ Dokumenturnol.
:} Sajataép

Q:J Haldzati helyvek

Részletek

Amennyiben a fajlokat nem az eredeti helylikre szeretnénk visszaalli-
tani, azokat a korabban tanult Kivagas és Beillesztés parancsok
segitségével tetsz8leges mappaba helyezhetjik at.

A Lomtarban lévé valamennyi adat végleges torléséhez a Fajl meni
Lomtar Uritése parancsat, vagy a panel Lomtar-miiveletek csoport-
janak A Lomtar kiuritése hivatkozasat hasznalhatjuk. Ekkor az itt ta-
rolt valamennyi objektum véglegesen elvész.

TIPP

Ha a Lomtarbdl csak néhany adatot szeretnénk téréini, kijeldlésik utan hasznaljuk
a korabban ismertetett torlémiveletek valamelyikét.
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FAJLOK ES MAPPAK KERESESE

El6fordulhat, hogy nem emlékszink, hogy egy korabban elkészitett
dokumentumunkat hova mentettik el hattértarunkon. llyenkor a Start
menl Keresés parancsat hivhatjuk segitségul. A Keresés panel
megjelenitheté a Windows Intéz6 Szokasos gombok eszkoztaran ta-
lalhatd Keresés gomb segitségével is. A keresés a mappaszerkezet
minden elemére vonatkozik, igy fajlokat, mappakat és egyéb objektu-
mokat azonos médszerrel kereshetink.

B Keresés eredménye [Z”E”g|
Eail Szetkesztés Mézet Kedvencek  Eszkdzok  SUgd a
\_’," .\_) if ‘p Keresés |||~ Mappak v
Keresd X Név Mappa

A keresés meginditasdhoz kivesse a bal oldalon [Evd utasitasokat,

Mit keres?
ﬂ Képet, zenét vagy videdt

ﬂ Dokumentumot (szdveges,
tablazat sth.)

3 Failt vagy mappat
ﬂ Szamitogépeket wagy embereket

@) Informacid a sigd- és tamogatasi
szolgéltatassal kapesolakban

A kivvetkezdket is teheti...

Q Keresés az interneten
Bedllitasok médostasa

KEP, HANG VAGY Kepet, hangot vagy mozgoképet tartalmazo fajlok kereséséhez va-

MOZGOKEP
KERESESE

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

lasszuk a Képet, zenét vagy videot parancsot.

Egy adott tipusd osszes fajl
keresése, vagy keresés tipus és
néy szerink.

[] kép wagy ford

|:| Zene

[] wided

A Fajlnéy része vagy egésze;

A kivetkezdket is keheti. ..

Specidlis keresési beallitasok
hasznélata

[ Wissza H Keresés l

A megfeleld fajltipust a Kép vagy fotd, a Zene és a Video jeldlénégy-
zetek bekapcsolasaval valaszthatjuk ki.

A fajlnév része vagy egésze rovatba gépeljuk be a keresett fajl nevét
vagy annak egy részletét. Ha a fajl nevét nem ismerjik, a rovatot lre-
sen is hagyhatjuk.
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A Specidlis keresési beallitAsok hasznalata szdvegre kattintva to-
vabbi, részletesebb keresési beallitasokat is megadhatunk.

A keresés inditasahoz kattintsunk a Keresés gombra.

A keresés befejeztével a listapanelen megjelennek a keresési feltétel-
nek megfelel6 fajlok,
tunk.

amelyekkel tetszdleges fajlmiveleteket végezhe-

B Keresés eredménye E|'E||Z|
E&jl Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkizok  Sdgd i !."
(€ ) \_) ir ‘/ﬁ Keresés | |{— 7 Mappak v
Keresd x

Egy Fajl talalhatd. Ezt kereste?
Igen, befejezem a keresést

Igen, de a jivdbeni keresések
legyenek gyorsabbak

| MNem, finomitsuk a keresést, és
| legyen a kivetkezi...

Fajlnéy vagy kulcsszd madositasa

Rejtett és rendszerfajlok.
belefoglalasa

Az Bsszes ilyen tipusd Fajl
keresése

,) (j keresés

Vissza

Kék hegyek,

Amennyiben a talalati lista tartalmaval nem vagyunk elégedettek, a bal
oldali panelen talalhato lehetéségek segitségével tovabb finomithatjuk
a keresést, vagy Uj keresést indithatunk.

Dokumentumok — példaul a Microsoft Office-szal készlilt fajlok — kere-
KERESESE séséhez valasszuk a Dokumentumot (széveges, tablazat stb.) pa-

rancsot.

Keresés az alabbi kritériumok
alapjan.

Az utalsd md
(O},
3 o mdle héten

3 & madlk hénapban
3 & mdle évben

& dokumentum nevenek része vagy
eqésze:

& kivetkezdket is teheti,.

Specidlis keresési bealitasok
hasznalata

’ Yissza H Keresés
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Az utolsé médositas datuma csoportban adjuk meg a keresett fajl
Iétrehozasanak vagy utolsé médositasanak kozelitéleges idépontjat.

A dokumentum nevének része vagy egésze rovatba gépeljik be a
keresett dokumentum nevét vagy annak egy részletét. Ha a doku-
mentum nevét nem ismerjuk, a rovatot tUresen is hagyhatjuk.

A Specidlis keresési beallitasok hasznalata szévegre kattintva to-
vabbi, részletesebb keresési beallitdsokat is megadhatunk.

A keresés inditasahoz kattintsunk a Keresés gombra.

A keresés befejeztével a listapanelen megjelenik a megadott feltéte-
leknek megfelel6 fajlok listaja. Ezt kdvetben, a képek, a hangok és a
mozgoképek kereséséhez hasonldan itt is lehetéségink van a keresé-
si feltételek modositasara, illetve Uj keresés inditasara.

Mappak vagy tetszéleges tipusu fajlok kereséséhez valasszuk a Kere-
sés panel Fajlt vagy mappat parancsat.

Keresés az alabbi kritériumok
alapjan.

A Fajlngy egésze vagy része;
Eqgy szt wagy kifejezés a Fajlban:

Keresés helve:

“# Helyi merevlemezek (C1) hd
Mikor wolt médositva? ¥
Mekkora a mérete? ¥
Tovabbi beéllitisok ¥

[ Wissza ] I Keresés l

A fajlnév egésze vagy része rovatban adjuk meg a keresett fajl nevét
és kiterjesztését, vagy a fajinév egy ismert részletét. Osszetettebb fajl-
névkeresési feltételek megadasahoz a ? kérddjel és a * csillag helyet-
tesitjeleket is hasznalhatjuk a fajinévben. A ? karakterrel egy karak-
tert, a* karakterrel tetszéleges szamu karaktert helyettesithetlnk.
Amennyiben nem adunk meg helyettesitékaraktert a keresés soran,
a beirt kifejezés a fajlnév barmely részén szerepelhet.

Példaul a s?r kifejezés megadasakor a sor, sor sar, sir... szavakat tar-
talmazé fajlnevek is eleget tesznek a feltételnek, de nem tesznek ele-
get példaul a szar, sator vagy a seper szavak.

Ha az el6bbi kifejezést a s*r formaban adjuk meg, akkor a sor, sor,
sar, sir szavakon kivll a szar, sator vagy a seper szavak is eleget
tesznek a keresési feltételnek.

A helyettesitGkarakterek a fajlneveken kivul a kiterjesztésekben is al-
kalmazhatok. Példaul az 6sszes alma nevii fajlt az alma.* kifejezéssel
kereshetjlik meg.
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Az Egy sz6 vagy kifejezés a fajlban rovat kitdltésével a fajlban talal-
haté szdvegrészeket kereshetlink. Ennek a lehetéségnek a hasznalata
adott esetben erésen lelassithatja a keresést.

Tovabbi keresési feltételeket a Mikor volt moédositva?, a Mekkora a
mérete? és a Tovabbi beallitasok hivatkozasokra kattintva adhatunk
meg.

A Keresés panelen a kuldnféle tipusu fajlok és mappak keresésén ki-
vll lehetéséglnk van egyéb jellegii keresések kezdeményezésére is.

A Szamitégépeket vagy embereket parancsra kattintva a helyi sza-
mitdogép-halézatra kapcsolt szamitogepeket, illetve a Windows Cim-
jegyzékébe felvett felhasznalok adatait kereshetjuk.

A Keresés az Interneten parancs segitségével altalunk megadott ki-
fejezéseket tartalmazé HTML-oldalakat kereshetlink az interneten. E
funkcié hasznalatahoz internetkapcsolat sziikséges.

A témako6rhéz kapcsolédo gyakorléfeladatok:
FeladatgyGjtemény 13., 14. feladat

HOZZAFERES MEGOSZTOTT HALOZATI ERO-
FORRASOKHOZ

MEGOSZTOTT

MAPPAK,

MEGHAJTOK

132 o
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Napjainkban elengedhetetlen az elektronikus kommunikacié, ezen
belll gyakran még otthonunkban is sziikség van a szamitogépek ko-
z06tti halézati kapcsolatra. A Microsoft a Windows XP Home Edition
operaciés rendszer halozati szolgaltatasait az otthoni felhasznaldk
igényeit szem el6tt tartva fejlesztette ki. A tovabbiakban a halézati
szolgaltatasok hasznalataval kapcsolatos leggyakoribb miveleteket és
beallitasokat tekintjuk at.

Szamitdégép-haldézatunkon lehetéséglink van sajat szamitégéplink
mappainak tartalmat mas felhasznaldkkal megosztani, illetve — meg-
felel6 jogosultsagok birtokdban — a haldzati kiszolgalégépek vagy mas
felhasznalok megosztott mappainak tartalmat megtekinteni.

Egy masik szamitdbgép megosztott eréforrasainak megtekintésére
a Windows Intéz6 szerkezeti paneljén lathaté Halézati helyek mappan
keresztil nyilik lehetéséglnk. A Teljes halézat mappaban halézattipu-
sonként, azon belll pedig munkacsoportonként, illetve kdrzetenként
csoportositva jelenithetjik meg az elérhetd — a haldézathoz csatlakozta-
tott és bekapcsolt — szamitégépek listajat.




HALOZATI
MEGHAJTO
CSATLAKOZ-
TATASA
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Az egyes szamitégépek megosztott mappait és azok tartalmat a belsé
agak kibontasaval tekinthetjuk meg.

= % Haldzati helyek
= @ Telies halszat
= % Microsoft Windows haldzat
= 555 Mshome
4 Ede
= Y B
= 4 SharedDocs
,ﬂ Megosztott képek,
d Megosztokt zenék

2 Myomkatdk &5 Faxok

A halozaton elérheté megosztott mappak hivatkozasait — a kdnnyebb
elérhetéség érdekében — a Windows XP Home Edition &sszegydijti
szamunkra a Halézati helyek mappaban.

& Halozati helyek

Fajl  Sgerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkdzik  Sigd

@ Vissza v | _/. ? /._ ) Keresés 11~ Mappak -
Mappak. s Helyi haldzat A
tﬁ' Aszkal

J_'| Dokurmenturmok,
i _é Sajatgép
[ER 5] Halszati helyek
= @ Teljes halszat
= €Y Microsoft Windows haldzat
= 5% Mshome
Y Ede
_é Eva
I sharedDocs (Eva)
2 Lormkar

S
r/ SharedDaocs (Eva)

Megjegyzés

A haldzaton keresztll elérheté mappék listajanak 6sszegyljtése hosszabb idét ve-
het igénybe, igy eléfordulhat, hogy a Windows XP Home Edition elsé inditasakor a
lista Ures, vagy nem teljes.

A szamitogép-haldzat megosztott mappainak elérését megkonnyitheti,
ha a gyakran hasznalt halézati mappakhoz betiljelet rendeliink. Ezutan
a mappat — sajat szamitégéplink helyi meghajtéihoz hasonléan — a
hozzarendelt meghajté betljelén keresztil is elérhetjik. Ezt nevezzik
a halézati meghajté csatlakoztatasanak. Vannak olyan programok,
amelyek haldzatrél valo futtatdsukhoz szintén igénylik a halézati meg-
hajté csatlakoztatasat.
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A csatlakoztatashoz keressiik meg a megosztott mappat a Halézatok
mappa Teljes halozat almappajaban, kattintsunk ra az egér jobb
gombijaval, majd adjuk ki a gyorsmeniu Halézati meghajté csatlakoz-
tatasa parancsat! A megjelené parbeszéd panel Meghaijté listajaban
valasszuk ki a halézati meghajtohoz rendelni kivant betijelet!

Haldzati meghajto csatlakoztatdsa E|

A windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
haldzati mappshoz, és meghajtobetdieleket rendelhet a
kapcsolathoz, Igy a Sajatgépbdl kindulva érhetiel a
mappat.

Adja meq a csatlakozashoz tartozd meghajtd betljelét és
azt a mappat, amelyhez csatlakozni kivan:

Meghajtd: |Z: w

Mappa:

Példaul: Vikiszolgaldimegosztas
Bejelentkezéskor Ujracsatlakoztatas
Csatlaknzas més felhasznaldnéven.

Inkernetes taroldhely regisztralasa vagy.
csatlakozas halozati kiszolgaldhoz,

| Eefejezés | [ Mégse ]

Ha a Bejelentkezéskor ujracsatlakoztatas jeldlénégyzetet bekap-
csoljuk, a hozzarendelés a kdvetkezd bejelentkezéskor kijelentkezés,
illetve a szamitdégép Ujrainditasa utan is automatikusan megtorténik.
A Befejezés gomb hasznalata utan a csatlakoztatas megtorténik, és
egy kulon ablakban megjelenik a csatlakoztatott mappa tartalma.
Ezt az ablakot — szlikség szerint — nyugodtan bezarhatjuk, a meghajté
a tovabbiakban mindig elérhetd lesz a hozzarendelt meghajté betilje-
Ién keresztll.

& Sajdtacp
E&jl Szerkesztés Nézet  Kedvencek  Eszkidzik  SOgd l":‘I
G Vissza ~ >} ? 7’ ) keresés ! Mappék El'
Mappak x A szamitdgépen tarolt Fijlok i+
@ Asztal

# [ Dokumentumok 1 1 L.
_é _. mn urnol Megosztatt dokumentumak /] Szabd Gabor dokumentumai
= Sajatgép I — j

+ 5 3,5"-es hajlékonylemez (A
+ o NBD a5l (L) ’J Kis Ede dokumentumai

E =8 sharedDocs - Eva' (2 7
o T M T

# g Megosztott dokumentumak
# |J) Szabd Gibar dokumentumai
# |J) Kis Ede dokumentumai

) 9 Halzati helyek
2 Lomtar

* “e Helyi lemez (C1)
Merevlemez-meghajtdk

w Helyi lemez {C:)

Cserélhetd adathordozés eszkozik
. H 3,5"-es5 hajlékonylemez (a:)

= ) ~
I'4 w SharedDocs - 'Eva' (Z:) J

S = >

e ———

.
] MP3 2001-08-01 (D)
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A csatlakoztatott halézati meghajtokat a Sajatgép ablak, vagy
a Windows Intézd program Eszk6zék menujének Halézati meghajto
levalasztasa parancsaval tavolithatjuk el.

Megjegyzés

A halézati meghajté csatlakoztatasat a Sajatgép ablak vagy a Windows Intézé
program Eszk6z6k menujének Halézati meghajté csatlakoztatasa parancsaval is
kezdeményezhetjiik, ekkor azonban a csatlakoztatni kivant megosztott mappa ut-
vonalat minden esetben meg kell adnunk a Halézati meghajté csatlakoztatasa
parbeszéd panel Mappa rovataban.

A Windows XP Home Edition a szamitdgépinkhdz csatlakoztatott sa-
jat, valamint a halozaton keresztul elérhet6 nyomtatokat automatiku-
san felismeri, és felveszi azokat a Nyomtatok és faxok mappaba.
El6fordulhat azonban, hogy a Windows XP telepitésekor valamely
nyomtatét megosztd szamitdgép nem volt bekapcsolt allapotban, igy a
Windows XP nem telepitette a nyomtaté vezérl6programjat szamité-
géplnkre. Ebben az esetben lehetéséglink van a megosztott nyomta-
tét utdlag felvenni a Nyomtatok és faxok mappaba. Ehhez jelenitsiik
meg a Nyomtatok és faxok mappat. Kattintsunk a Start meni Ve-
zérlépult parancsara.

A megjelend ablakban valasszuk a Nyomtatok és mas hardverek hi-
vatkozast.

B Vezérlopult

Fajl  Sgerkesztés Nézet  Kedvencek  Eszkizok  S0go

@Vissza @ - l@ pKeresés H_ Mappak v

E" YezérlGpult b

[ valés a Hasszikus nézetre

Lasd még

Valasszon kategoriat

V . f 2 e 2 Nyomtatok és mas
_& Megjelenés és kémak ﬁ hardverek

s

‘ ‘Windows Update I _—
. . r—- Halbzati és internetes =
@) Sugd és kamogatas ¥ kapcsolatok e

€3 Eqyéb beslitasok a —

Wezérldpulton
y Programok telepitése
6 €s tirlése

\ Hangok, beszéd és
" ¥ audioeszkozik

Felhasznaloi fidkok

Datum-, idi-, nyelvi és
teriileti beallitasok

Kisegiti lehetiségek

Teljesitmény és

‘ karbantartas
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A Nyomtaték és mas hardverek ablakban kattintsunk a telepitett
nyomtaték és faxnyomtatdk megjelenitése hivatkozasra.

B Nyomtatdk és mds hardverek

F&jil Sgzerkesztés Nézet Kedvencek  Eszkizik  Sigd

a\u‘issza - -\;;J l} pKeresés H.:—\_}Mappék Elv

- . Nyomtatdk és mas hardverek
Lasd még

¥ Hardver hozzaadasa

S ik Valasszon feladatot...
Q,,. Hangok, beszéd és
audioeszkizik
3 Energiagazdalkodsi

lehetdségek
"g Rendszer

E| Telepitett nyomtatok és faxnyomtabok megjelenitése

E| Myomtatd hozzdadasa

Hibaelharitas vagy valasszon egy ikont a
(@) Hardver Vezéri6pulton

@ Myomtatas

Ctthoni vagy kisebb c
munkabelyi haldzat === Billentyiizet J“ Egér

e o o E'J Képolvasik és
o Jatékvezérlik = fényképeziigépek

Q P Telefon és modem
] Nyomtatdk és Faxok l_,"‘ beallitasai

Amennyiben a megjelen6 Nyomtatok és faxok ablakban nem szere-
pel a hasznalni kivant nyomtato, gyézédjiunk meg arrél, hogy a nyom-
tatét megoszté szamitdogép bekapcsolt allapotban van-e, majd kattint-
sunk a Nézet meni Frissités parancsara. Ezt kbvetéen a mappaban
megjelennek az elérhetd haldzati nyomtatok nevei, amelyeket a tovab-
biakban barmely programban hasznalhatunk.

‘& Nyomtatck és faxok |._||E
Eajl  Szerkesztés Mezet  Kedvencek  Eszkdzik  Sogo a"

e\fissza - Q i_’ pkeresés lL Mappak. -

Nyomtatasi Feladatok ~—  dukomatikus HP 25000 Series a
= kivetkezdn: EVA

E Nyoritatd hozzdadasa

& Fax telepitése
= * HP Desklet 510

Lasd még

@ Myomtatasi hibakeresd

@) Myomtatasi tanacsok

Egyéb helyek

Részletek
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Amennyiben a keresett nyomtaté neve a frissitést kdvetéen sem jele-
nik meg, a nyomtaté vezérléprogramjat a Windows XP valdszin(ileg
nem tudta automatikusan telepiteni. Ebben az esetben a Nyomtatd
hozzaadasa varazslét hasznalhatjuk. Kattintsunk a Nyomtaték és fa-
xok ablak Nyomtatasi feladatok csoportjdnak Nyomtaté hozza-
adasa hivatkozasara.

Megjegyzés

Amennyiben a nyomtatéhoz sajat telepitélemezt — hajlékonylemezt vagy CD-t —
mellékeltek, olvassuk el a nyomtatohoz mellékelt hasznalati utmutatéd telepitésre
vonatkozo fejezetét, és annak megfeleléen jarjunk el. Ennek hianyaban kévessiik a
kovetkez6kben ismertetett Iépéssort.

A telepités megkezdéséhez kattintsunk a megjelené Nyomtaté hozza-
adasa varazslé parbeszéd panel Tovabb gombjara.

Nyomtatd hozzdaddsa vardazslo

Nyomtaté hozzaadasa - (dvézlia
varazslo

A, vardzzld seqitségével nyomtatdt telepithet, vagy
kapczoladhat egy haldzati nyomtatdhoz.

i Ha olyan Plug and Play nyomtatdval rendelkezik,

\\’) amely USE [vagy eguéb iizem kozben
csatlakoztathatd, példaul [EEE 1394, infraviords
sth.] porton keresztidl csatlakozik, nincs sziiksége
efe a vardzsldra. & Mégze gombra kattintva zara
be a vardzzldt, majd ceatlakoztasza a nyomtatd
kabelét a szamitdgéphez, vagy Allitza megfeleld
helyzetbe a npomtatd éx a szamitdgép infravionms
portiét, és kaposolia be a nyomtatdt. & Windows
automatikuzan telepiteni fogja a npomtatot,

A, folytatdshoz kattintzon a Towabb gombra.

[Tovdbs | [ Mégse |

Els6ként meg kell adnunk, hogy helyi vagy halézati nyomtatét szeret-
nénk telepiteni.

Nyomtato hozzaaddsa varazslo

Helyi vagy halézati nyomtatd
A vardzeldnak tudnia kell, milyen tipusd nyormtatdt szeretne telepiten.

Walazsza ki azt a lehet@zéget, amely leginkabb railik a hasznélni kivant nyomtatdra:

() Helyi ryomtatd a szamitdoéphez csatlakoztatva

* Mem npomtatdkizzalgalohoz csatlakoztatott nyomtatd telepitéséhez
\14) wélazzza a "Helyi npomtatd" lehettizéget.

< Wizzza ” Tovabb » ] [ Mégze

0137



Operacios rendszerek — MS Windows XP

138 o

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Vélasszuk a Halézati vagy egy masik szamitégéphez csatlakozta-
tott nyomtato opciét, majd kattintsunk ismét a Tovabb gombra.

Nyomtato hozzaadasa vardzslo

Adjon meg egy npomtatat
Ha nem tudja a nyomtatd nevet vagy cimét, kereshet eqy igényeinek megfelald
rwomtatak,

eyl nyomtatdhoz szeretne kapceolddni?

(D) A kidvetkezthiz [vaqy nyomtats talldzésahoz valassza ezt a lehetéséget]):

Neéw: | |

Fl.: %hkigzolgalohnypomtata

() &z interneten vagy az intraneten keresztidl kaposolddni egy npomtatdhoz:

URL | |

Fl.: http:#/kizzalgala/ printers/zajatnyomtatos. printer

[ < Yizzza ” Tovabb » l [ Mégse ]

Amennyiben ismerjuk a halézati nyomtaté megosztasi nevét vagy
a megfeleld halézati utvonalat, gépeljik be értelemszeriien a Név vagy
az URL rovatba. Ha egyiket sem ismerjik, vagy nem kivanjuk begé-
pelni, valasszuk a Nyomtaté tallézasa radiogombot, és kattintsuk

a Tovabb gombra.

Myomtato hozzdadasa vardzslo

Tallozas a npomtatok kozitt
Amikor a nyomtatdk listaja megjelenik, valazsza ki a hasznalni kivant nyomtatdt.

Mypomitatd: |\\TESZTGEP\HF‘_1 100

tMegosztatt nyanitatak:

5t Microsoft windows haldzat "
@ MSHOME
5 WWEDESHP 25000 Series HP 2800C Series

“[=] EDE

"Bl TESZTGEFR

< b d

Myomtatdinfarmacic

Megiegyzés:
Ellapat; Kész Warakoza dokumentumok: 0

< Yizzza ” Tovabb » l [ tégse
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A megjelend listabdl keressuk ki a megosztott nyomtatét. A lista plusz
jellel jeldlt elemeit dupla kattintassal bonthatjuk ki. Amennyiben a ki-
valasztott nyomtatét nem Windows XP szamitdégéprél osztottak meg,
vagy a nyomtatd vezérl6programja mas okok miatt nem telepithetd
automatikusan, a nyomtatd vezérléprogramjat manualisan kell telepi-

tenlink, amelyre az alabbi parbeszéd panel figyelmeztet.

X

Csatlakozds a nyomtatohoz

A\

Alz) 'HP Laserdet 1100' nyomtatd kiszolgaldjara nincs telepitve a megFeleld
nyomtako-illesztdprogram, Ha meg szeretné keresni a megfeleld illesztdprogramat,
kattimtson az Ok garbra. Egwébként kattintson a Mégse gombra, majd a megfelsld
nyomtako-illesztdprogram beszerzése végett vegye fel a kapcsolatot a halozati
rendszergazdival vagy az eredeti hardwergyartdwal,

£ [o''s |’ Mégse ]

A vezérléprogram manualis telepitésének megkezdéséhez kattintsunk
az OK gombra.

Nyomtato hozzdaddsa varazslo

e,

Gartd i Myomtatdk ~
GEC ¥ HP DiaftPro Plus (C31714)
Giestetner 4 HP Laserl et 1100 [M5)
IBM 3&' HP Laser)et 1200 Series PCL
infotec 5 HP Laser)et 1200 Seriss PS (M5)
lwatsu ~ || | B HP LaserJet 1220 Series PCL b

;g Digitalis alairaszal ellatott ilesztdprogram, SHG e

Tovabbi felvildgositas az eszkozillesztik aldirdsanak fontossagard|

Valassza ki a nyomtatd geartdjat &s tipusat. Ha a nyomtatéhoz kapott
telepitdlemezt, kattintson a Sajat lemez gombra, Ha a nyomtatd nem jelenik
meg a listan, nézze meg a dokumentacioban, hogy a nyomtatojdhoz milyen
kompatibiliz szoftver hasznalhata.

[ ok || émse |

A megjelen6 parbeszéd panelen valasszuk ki a nyomtaté gyartdjanak
nevét a bal oldali, valamint a nyomtaté tipusat a jobb oldali listabal.

Megjegyzés
Amennyiben a nyomtatéhoz kulén telepit6lemezt — hajlékonylemezt vagy CD-t —
mellékeltek, helyezzikk be azt a meghajtoba, majd kattintsunk a Sajat lemez

gombra. A megjelend parbeszéd panelen adjuk meg a nyomtaté vezérléprogramja-
nak helyét.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A Tovabb gombra kattintas utan kell meghataroznunk, hogy az ujon-
nan telepitett nyomtatét kivanjuk-e alapértelmezett nyomtatéként
hasznalni.

Myomtato hozzaadasa varazslo

Alapértelmezett nyomtatd
Ha On mést nem ad meg, akkor a szamitdoép mindig az alapértelmezett
rwomtatora fogja kuldeni a dokumentumokat.

Szeretné ezt a npomtatdt hazzndlni alapértelmezett npomtatakent’?
O lgen
@i

A Tovabb gomb hasznalata utan a Nyomtaté hozzaadasa varazsloé
egy Osszesitd parbeszéd panelt jelenit meg, amelyen az ujonnan beal-
litott nyomtato legfontosabb adatait tekinthetjik at.

Myomtato hozzaadasa varazslo

Nyomtaté hozzaaddsa - a varazslé
befejezése

A varazelo sikerezen befejezidott,
A kovetkezt nyomtatobedllitdsokat adta meg:

[T HF_1100[TESZTGER)
Alapértelmezett  Mem

Hely:

Megjeqyzés:

A wardzsld bezdrdzdhoz kattintzon a Befejezés gombra.

<Vissza || Befejeads |
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A Befejezés gomb hasznalata utan az 0j nyomtatd megjelenik a
nyomtatok ablakban. Ezt kdvetéen a nyomtatét barmely Windows-os
programbal hasznalhatjuk.

& Nyomtatdk és faxok |Z

Fajl Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkéztk  Sogo ﬁ"
i - Y @) 5= [ ; -
@ Vissza J l.@ P Keresés 8 Mappak

Myomtatasi feladatok ® éxé Automatikis HP 2500C Series a

kivetkezdn: EYA
E Myornkakd hozzaadasa
&n Fax telephése

1@
@ HP DeskJet 510
== TTT=J
Lasd még "'. i) S

=,
. ) ) 0 HP_1100 (TESZTGER) M
|2] Nyomtatasi hibakeresd ]

(7)) Myorntatasi bandcsok

Egvéb helyek

Részletek

Megjegyzés

Amennyiben a megosztott nyomtaté a Windows egy korabbi verzidjaval rendelkezé
szamitogépen kerlilt megosztasra, a nyomtatd vezérl6programjanak Windows XP
verziojat kilon fel kell telepitentink. Erre a Windows egy parbeszéd panellel figyel-
meztet benniinket. Ebben az esetben a nyomtatd gyartdjat és tipusat egy ujabb
parbeszéd panelen kell meghataroznunk. llyen esetben a telepitéshez sziikségink
lehet a Windows XP telepité CD-re, illetve a nyomtatéhoz esetlegesen mellékelt to-
vabbi CD-re vagy hajlékonylemezekre.

A nem hasznalt halézati nyomtatokat a fajlok térléséhez hasonlé mo-
don tavolithatjuk el a Nyomtaték és faxok mappabdl. Jeldljik ki
a megfelel6 nyomtatot, és kattintsunk a Fajl menl Torlés parancsara.
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SAJAT EROFORRASOK MEGOSZTASA
A HALOZATON

AZ NTFS ES
A FAT FAJL-
RENDSZEREK
JELLEMZOI

FAJL- ES
MAPPASZINTU
JOGOSULT-
SAGOK
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A szamitastechnikaban uUjra és ujra felmeril6é kérdés az adatvédelem
megoldasa. Az adatokhoz valé hozzaférés megfelelé beallitasa
kGldndsen a szamitdgép-halozatok esetén valik fontossa. Ismerked-
junk meg a Windows XP Home Edition biztonsagi rendszerével.

A Windows XP operacids rendszerben szamitdégéeplink mereviemezein
alapvetéen kétféle fajlrendszerrel taladlkozhatunk, az NTFS (NT File
System) és a FAT (File Allocation Table) fajlrendszerekkel. Az NTFS
fajlrendszert a Windows NT és a Windows XP operacids rendszerek
adatvédelmi szolgaltatdsaihoz tervezték, fejlett adatvédelmi és helyre-
allitasi lehet6ségekkel. A FAT fajlrendszert a korabbi operacios rend-
szerek hasznaltak, igy nem rendelkezik sem adatvédelmi, sem adat-
helyredllitasi lehetéségekkel. A FAT fajlrendszert elsésorban a korabbi
operaciés rendszerekkel valé kompatibilitis megérzése érdekében
hasznaljak a Windows XP rendszerben.

Megjegyzés

Kénnyen ellendrizhetjik, hogy merevlemezeinken milyen fajlrendszer talalhato, ha
a Windows Intézé ablakaban kivalasztjuk a meghajtét, majd a Fajl meni Tulajdon-
sagok parancsara kattintunk. A fajlrendszer neve a megjelené parbeszéd panel
fels6 részén, a Fajlrendszer felirat mellett olvashato.

A Windows XP Home Edition valtozataban — NTFS fajlrendszer hasz-
nalata esetén — lehetéséglink van a szamitdgépiinkre bejelentkez6 fel-
hasznaldknak a sajat géplnk fajljaihoz és mappaihoz valé hozzafére-
sét engedélyezni, vagy tiltani. Alaphelyzetben — a Vendégek kivételé-
vel — minden felhasznald hozzafér minden mas felhasznalé mappaihoz
és fajljaihoz. Mas felhasznaldk sajat mappankhoz valoé hozzaférésének
a megakadalyozasahoz, a mappat sajat hasznalatava kell tennink.
Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megfelel6 fajlra vagy mappara,
majd valasszuk a gyorsmenl Megosztas és biztonsag parancsat.
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A hozzaférési jogosultsagokat a Megosztas filon adhatjuk meg.

Adatok tulajdonsagai |E| g|

Alralénos | Megosztas | Testreszabés

Helvi megosztas és biztonzag
—

] Ha meg szeretng osztani ezt a mappat masckkal,
i!)\g hizza a ok mappaba.

A mappa €z almappainak sajét hasznalatisa
[kizérdlagos hozzaférésiivé] tételdhes jelolie be az
alabbi jeloldnégyzetet,

[ 5 aiét hasznalatires tétel

Haldzati megosztas &z biztonzag
A %indows biztonsagl intézkedésként letiltotta a
_J'_,:._'l tavelérést ezen a szdmitdgépen. A Haldzat bn_aéllftésa
= yarazsld futtatasdval azonban engedélvezheti a
tévelérést &z a faflok megosztizat.

Ha tigztaban van a kockazatokkal, de a vardezsla
hasznalata nélkid szeretné megosztani a Eajlokat
kattintson ide.

Torwabbi informaciok a megosztasdl és biztonsagral.

[ ok || Megse |

A Helyi megosztas és biztonsag csoportban kapcsoljuk be a Sajat
hasznalatuva tétel jeldlénégyzetet. A késdbbiekben a mappa tartal-
manak ismételt nyilvanossa tételéhez kapcsoljuk ki a jeldlénégyzetet.

TIPP

Ha szeretnénk megakadalyozni, hogy mas felhasznaldk is hozzaférijenek szemé-
lyes mappaink tartalmahoz, a mappak sajat hasznalatuva tételén kivil rendeljink
jelszot sajat felhasznaldi neviinkhéz, és mindig jelentkezziink ki a szamitégépbdl,
ha hosszabb ideig nem dolgozunk vele.

A Windows XP-ben nem csupan arra van lehetéségiink, hogy masok
megosztott mappaihoz hozzaférjink, hanem sajat fajljaink vagy map-
paink megosztasara is.

Sajat adatainkat valamely mappa megosztasaval tehetjik hozzafér-
hetévé mas felhasznalé szamara. Ennek eredményeképpen a mappa
teljes tartalma — beleértve a belsé mappakat is — hozzaférhetévé valik
a halézat felhasznaldi szamara.

A Windows XP Home Edition fejleszt6i a Megosztott dokumentumok
mappat szantak megosztani kivant adataink tarolasara. Biztonsagi
okokbdl azonban az adatok megosztasa alaphelyzetben inaktiv. A
megosztas engedélyezéséhez inditsuk el a Windows Intéz6 progra-
mot, majd valasszuk a Sajatgép mappat.
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Kattintsuk az egér jobb gombjaval a Megosztott dokumentumok
mappara, és a megjelend gyorsmenilbdl valasszuk a Megosztas és
biztonsag parancsot.

Megosztott dokumentumok tulajdonsdgai E| g|

Altalénos | Megasztas

Helyi megozztas &z biztonzag

2 E Ha req =
=3 hizza

pat masokkal,
l mappaba.

A mappa éz almappéinak zajét hasznalatiyé
[kizardlagos hozzaféréslive] tételéhez jelolie be az
al&bbi jeldldnéguzetet.

Halozati megosztas &z biztonzag
j A %indows biztonsagi intézkedéskent letiltotta a
Wi tavelérést ezen a szdmitdgépen. A Haldzat bedllitiza
= yarazdd huttatazaval azonban engedélvezhet a
tavelérést &z a fajlok megosztasat.

Ha tisztaban van & kockazatokkal, de a vardzsld
hazznélata nélkil szeretné meqosztani a Ejlokat
kattintzon ide.

Towabbi informaciak,. a megosztasndl & bizbonsagrdl.

[ ok || Megse |

Kattintsunk a parbeszéd panel Halézati megosztas és biztonsag
csoportjanak Halézat beallitasa varazslo hivatkozasara. Ennek hata-
sara megjelenik a képernydn a Halézat beadllitasa varazslé parbe-
széd panel.

Halozat bedllitasa varazslo

Halozat bedllitasa - Udvozli a
varazslo

A vardzald zeqit a szdmitégépet bedllitani a haldzathoz. A
halazattal a kiovetkezoket tudia megyvalasitani;

intemetkapceolat megozztaza
internetes tizfal felallitasa
fajlok &z mappak megosztaza
ryomtatd megosztasa

*
-
*
-

A folptatézhoz kattintzon a Tawsbb garmbra.

[ Tovabb> | [ Méase
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A beadllitdsok megkezdéséhez kattintsunk a varazslé Tovabb gomb-
jara. A masodik panelen a halézat létrehozasa el6tti ellenérzélistat
hivatkozasra kattintva megjelenithetjik a halézati beallitasok elvég-
zése el6tti legfontosabb tennivaldk listajat.

Hidlozat bedllitdsa vardzslo

Folytatas eldtt...

Folytatas elttt nézze meg a hal

3t Istiehozasa eloth sllenc

Majd végezze el a kovetkezd lepéseket:

+ Telepitse a haldzati kartyakat, modemeket & kabeleket.

+ Kapcaolion be minden zzamitdgépet, nyortatdt &z kiilsd modemet.
+ Kapcsoladion az internetre.

& Tovabb gombra kattintva a varazsla megosztolt internetkapczolatot fog keresni a halozaton,

[ < Wizzza " Towabb > ] [ Megze ]

A Tovabb gomb hasznalata utdn megjelend harmadik parbeszéd pa-
nelen meg kell adnunk, hogy szamitdégépink hogyan csatlakozik az
internetre. Amennyiben sajat szamitégépunkkel kézvetlendl nem tu-
dunk az internetre kapcsolddni, valasszuk az Ez a szamitégép az ott-
honi halézat egy masik gépén keresztiil kapcsolédik az internetre
radibgombot.

Halozat beallitasa varazslo
Yalassza ki a kapcsolddas modjat.

A zzdmitdgépre legjobban illE Allitast wélassza ki

() Ez a szémitdgép kizvetlenll kaposolddik az intermetre. & haldzat tobbi szamitdgépe ezen a
szamitogépen keresztil kaposolodik, az internetre.

Eqy példa megielenitése.
() iEz a szamitagep az otthoni halozat eqy masik gépen keresztul kapesolodik az internetre.

Eqy példa megielenitése.
(O Egyéb

Tovabbi informéacis a kiovetkezordl: Otthoni vagy kizebb munkakely haldzati konfigurdcia.

¢ Vizzza " Tovabb » l ’ Mégse
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A negyedik panelen szamitégépunk nevét és leirasat adhatjuk meg,
illetve modosithatjuk. A szamitdogép nevének megadasa azért fontos,
mert a halézat mas felhasznaléi az itt megadott szamitégépnéven ke-
resztll férhetnek majd hozza a szamitdogéplinkdn megosztott eréfor-

rasokhoz, példaul megosztott mappainkhoz.

Halozat bedllitasa varazslo

Adjon nevet a szdmitdgépnek, és irjon be egy leirast.

Szamitdgép leirasa:
F'é!dq: !:s:alédi zzdmitégép a nagyszobdban vagy Dorka
szamitogepe

Szamitdgépngy: EDE
Példa: C54LAD wagy DORKA

Az aktualiz szdmitdgépneéy: EDE.

Towabbi informécid a zzamitdgéphevekidl & leirdardl.

[ < Vizzza ]I Towébb » ‘ ’

Mégse

|

I Megjegyzés

A szamitdgép-halozaton két azonos nevii szamitdgép nem lehet.

Az 6tddik parbeszéd panelen a halézati munkacsoport nevét adhatjuk
meg. Az egy halézaton egyltt dolgozé felhasznaldk szamitdgépeit cél-
szer(i azonos munkacsoportba sorolni. A Windows XP Home Edition
alaphelyzetben minden szamitéogépet az MSHOME munkacsoportban

helyez el.

Halozat bedllitdsa vardzslo

Mevezze el a halozatot.

Murkacsoport megadasaval nevezze el a haldzatot, A haldzat ozszes szamitdgépének
ugyanazon munkaczopartban kell lennie.

Munkaczoport neve: A SHOME
Példa: OTTHOM wagy IRDDA

< Vizzza ][ Tovabb » ] ’

Megze
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A beadllitdsok elvégzése elbtt a Halézat beadllitasa varazslé egy 0sz-
szefoglald parbeszéd panelt jelenit meg, melyen attekinthetjik az ed-
digi legfontosabb beallitasokat. Amennyiben valamely beallitast médo-
sitani szeretnénk, hasznaljuk a Vissza gombot.

Halozat bedllitdsa vardzslo

A rendszer készen all a halézati beallitasok alkalmazasara...

A vardzeld az alabbi bedllitazokat fogja alkalmazni. & folyamat néhany percet vehet igénybe, éz
nem zzabad megszakitani.

Beallitazok:
Internetk apcaolat beallitasar

K.apceolddas mas eszkozon wagy szamitdgépen keresztul.

Haldzati beallitasok:

£ szamitdgep leirasa;

Szamitogépney: EQE
Munkacsoportngy: MSHOME

£ beallitazok alkalmazasahoz kattintson a Tovabb gombra,

[ < Vizzza ]I Tovabb » ‘ ’ Megze ]

A Tovabb gomb hasznalata esetén a varazslé megkezdi a beallitasok
régzitéseét.

Halozat bedllitasa varazslo

Kis turelmet._.

Y arjon, amig a vardzzsld besllitia az otthoni vagy kisebb munkahelyi haldzatot, Ez a folyamat
eltarthat néhany percig.

A haldzattelepités befejezése utan a Windows XP Home Edition lehe-
téséget biztosit szamunkra, hogy a halézat telepitését mas szamito-

gépen is, a sajat szamitdogépinkdn beallitottakkal azonos médon vé-
gezhessulk.
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Amennyiben nem kivanunk élni ezzel a lehetéséggel, valasszuk a Be-
fejezem a varazslét. Nem kell futtathom a varazslét a tébbi szami-
tégépen radiégombot.

Halozat bedllitasa varazslo

Majdnem készen all. ..

it kivan tenni?

= o A Haldzat bedllitiza vardzaldt a hdldzat Szszes szémitdgépén futtathia kell. Olyan
\!I) szamitogépeken, amelpeken nem Windows #P fut, hazznalhatja a Windows =P CO-t
vagy eqy hildzattelepitd lemezt.

(® HalGzattelepits femest hozolk Téhe

() Egw mér meglévd haldzattelepiti lemezt szeretnék hasznalni
(O & Mindows P CO-t hasznalom

(") Befejezem a varazslat. Mem kel futtatnom a vardzslat a bobbi szamitogépen.

A halozat telepitését kdvetden megjelend parbeszéd panel hivatkoza-
sai segitségével tovabbi informaciokat kaphatunk a Megosztott doku-
mentumok mappa, illetve a megosztas szolgaltatas hasznalatarol.

Halozat bedllitasa varazslo

Halozat beéllitasa - a varazslo
befejezése

Sikerezen beallitotta a sz&dmitdgépet otthoni vagy kisebb
Lk ahelyi haldzat hazzndlatdhoz.

Az atthoni vagy kizebb munkahelyi haldzattal kapozolatban a
21ga alabbi témakored npditanak segitséget:

+ & Megosztoft dokumentunok mappa hasznalats
Failok 22 mappak megosztass

A haldzat tobbi zzamitdgépének megtekintéséhez kattintzon a
Start mentire, majd a Haldzatok parancsra.

A vardzeld bezarasahoz kattintzon a Befejezés gombra.

[ < Vizzza " Befejezés ]

A panel bezarasahoz kattintsunk a Befejezés gombra.
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Ezt kdvetben a Megosztott dokumentumok mappa SharedDocs né-
ven automatikusan megosztasra kertl, amelyet a mappa ikonja alatt
lathato kéz jelez.

% Sajatadp
E&il  Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkdzdk  Sugd ?"
e Vissza * </ Lﬁ pi ) Keresés u:‘ Mappak. '
Mappék x A szamitdgépen tarolt Fajlok ~
(B} asztal - —-5\
..L] Dokumentumok ‘g (=== N\ (2=
- _gl p—r— 4 { Meqgosztott dokumentumok, Y ’J Szabd Gabor dokumentumai
% Sajdtgep N l:—-EJ |
5 3,5"-es hajlekonylemez (A:) ~ T —_— e = -

“e# Helyi lemez () =
24 01_ALAPISMERETEK (D) .d-’! Kis Ede dokumentumai
% SharedDocs - 'Ede2' (Z:)
(& Megoszkatt dokumentumok

|5) Seabd Gabor dokumentumai Merevlemez-meghajtok

I Kis Ede dokumentumai
€ Halézati helyek

2 Lomtar w Helyi lemez {C:)

Cserélheti adathordozds eszkizik

e
3 e , ° .
5 H 3,5"-es hajlékonylemez (4:) ; 01_ALAPISMERETEK (D:)

Haldzati n_’_l_eghajték

@ SharedDacs - 'Ede2' (2:)

l

ol

A megosztasi név vagy a felhasznaldi jogosultsagok médositasahoz
kattintsunk az egér jobb gombjaval a Megosztott dokumentumok
mappara, és valasszuk a Megosztas és biztonsag parancsot.

Megosztott dokumentumok tulajdonsagai

Alralénos | Megosztas |

Helvi megosztas és biztonzag

I Ha meg szeretng osztani ezt 3 mappat masckkal,
4.5 hizzaai ok mappaba.

£ mappa &z almappainak zajat hazznalatava

alabbi jeloldnégyzetet,

Héldzati megosetas &z biztonség

] Ha ezt a mappat haldzat és helyi felhasznaldk szamara
H iz meq szeretné ozztani, walazsza az elsd
= elolanégyzetet. &s ija be a megosztas nevet.

A mappa megosztasa a halozaton

Megosztasingv: | SharedDocs

Més felhazznaldk madasithatidk a fajljaimat

Tovwabbi infomaciok a megosztasl és biztonsagrdl.

ok || Megse
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A mappa megosztasanak megsziintetéséhez kapcsoljuk ki A mappa
megosztasa a halézaton jelolénégyzetet.

A megosztasi nevet a Megosztasi név rovatban moédosithatjuk.

A fajlok csak olvashaté formaban térténé megosztasahoz kapcsoljuk ki
a Mas felhasznalok médosithatjak a fajljaimat jelol6négyzetet.

Ezt kdvetéen a mas felhasznaldkkal megosztani kivant fajlokat masol-
juk vagy helyezzik at a Megosztott dokumentumok mappaba.

Mas mappak tartalmanak megosztasahoz szintén a gyorsmeniu Meg-
osztas és biztonsag parancsat hasznalhatjuk.

Megjegyzés

A sajat hasznalatuként beallitott mappak megosztasa csak a Sajat hasznalatuva
tétel jelol6négyzet kikapcsolasa utan lehetséges. Megosztott mappat pedig csak a
megosztas megsziintetése utan tehetlink sajat hasznalatuva.

A sajat szamitdégéplinkhdéz kapcsolt nyomtatékat a mappakhoz ha-
sonlé moédon oszthatjuk meg szamitdégép-halézatunk mas felhaszna-
I6ival. A Nyomtatok és faxok mappa tartalmanak megjelenitéséhez
kattintsunk a Start menlu Vezérlépult parancsara. A megjelend ablak-
ban valasszuk a Nyomtatok és mas hardverek hivatkozast. A Nyom-
tatok és mas hardverek ablakban kattintsunk a Telepitett nyomtatok
és faxnyomtaték megjelenitése hivatkozasra.

Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megosztani kivant nyomtato
ikonjara, és a megjelend gyorsmenuiben valasszuk a Megosztas pa-
rancsot.

& HP DeskJet 510 - tulajdonsdgok

Altalanos | Megosztas | Partok | Specidliz | Eszkibzbedllitazok

@ Megoszthatia ezt a npomtatdt a haldzaton masokkal & nyomtatd
f|  megosztazdnak engedélpezésehez kattintzon a Myomtatd
megosztaza lehetizéare.

() Me leguen megosztva a ryomtatd

(%) & nypomtatd megosztdza

Megozztés neve:  |[SIRNEEARE

lllesztoprogramok.

Ha a nyomntatdt kiilonbdzd verziojl windowst futtatd
felhasznalok hasznaliak, tovabbi llesztoprogramok.at telepithet,
igy a kapczolddd felhazznaldknak nem kell megkeresniik a
nyomtatd illzzztdprogramiat,

Tovabbi illeszttprogramak. ..

ok || Méme | [ Ahkalmaz
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Vélasszuk a Nyomtaté megosztasa radiogombot, és adjuk meg
a nyomtaté megosztasi nevét. A szamitdogép-haldzat tobbi felhaszna-
I6ja ezen a néven érheti majd el megosztott nyomtatdnkat.

Amennyiben a felhasznaldék egy része a Windows korabbi verzidjat
hasznalja, a Tovabbi illesztéprogramok gombra kattintva kérhetjuk
az illesztéprogram megfeleld verzidinak telepitését.

Tovdbbi illesztdprogramok

Towabbi illesztéprogramokat telepithet, hogy azokat csatlakozaskor a
kiwetkezd rendszerek felhasznaldi aukomatikusan le tudjak télteni,

Karnyezet ‘erzid Telepitve
O Alpha Windows NT 4.0 Mern
O 1864 windows XP Mem
Inkel windows 2000 vagy XP Igen
O 1ntel windows 95, 98 és Me Mem
O 1rtel windows NT 4,0 vagy 2000 Mern

Ok

Ezzel elérhetjik, hogy minden felhasznald kilon telepitélemez igény-
bevétele nélkil csatlakozhasson a megosztott nyomtatéhoz. Ebben
az esetben azonban a megfeleld illesztéprogramok sajat gépunkrél tor-
ténd megosztasahoz sziikség lehet a Windows XP telepité CD-jére
vagy a nyomtatohoz mellékelt illesztéprogram-lemezekre.

Megjegyzés

A nyomtatd megosztasa utan révid idébe telhet, amig a megosztott nyomtatd
a Megosztott nyomtatok telepitése részben leirt tall6zasos médszerrel lathatova va-
lik, azonban az URL rovatba \\szamitdogép_ névinyomtaté_név formatumban
begépelhetjik az elérési utat.

A nyomtaté megosztasat a nyomtato ikonja alatt lathatd kéz jelzi.

*®: Nyomtatok és faxok

F&ll  Szerkesztés [Mézet Kedvencek  Eszkézdk  Sigd E,
' . 3 : ) . = ; [l
@ Vissza \_) l.ﬁ e Kereses “..-- Mappak.

:\ }, Aukomnatikus HP 2500C Series a

Nyomtatasi feladatok k TN ivetkezdn: EVA
1]
@ Myomtatd hozzdadasa S
— ~
&n Fax telepitése } \’0 HF DeskJet 510 N\
i D

Uzemkész /
’

b

Lasd még

-
LT 100 (TESZTGER)
0

e} Myomtat &si hibakeresd
(7] Myomtat &si tandcsok

Uzemkész

Egyéb helyek

Részletek
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FAJLTOMORITO PROGRAMOK KEZELESE

A TOMORITES
FOGALMA

. FAJLOK
TOMORITESE,
KIBONTASA
NTFS TOMORITES
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A szamitdégépek hattértarainak véges kapacitasa és a szamitdgépes
halézatok megjelenése indokoltta tette olyan eljarasok kifejlesztését,
amelyekkel adataink eredeti méretuknél kisebb helyet foglalnak el
a hattértarunkon. llyen eljaras a 80-as évek elején kifejlesztett tomori-
tés, amelynek feladata az adathordozon valo tarolaskor az allomanyok
méretének csokkentése.

A tomoritd eljaras soran az allomany felhasznalasanak szempontjabdl
két miveletet hajtunk végre.

Az allomanyok betomoritésével |étrehozunk egy archiv allomanyt.
A betdmorités soran a program az ismétlédé karaktereket, karakter-
lancokat felismeri, és 6sszevonja. Ebben a betdmdritett allapotban
a programok nem hasznalhaték, szallitani és tarolni azonban kony-
nyebb azokat. A kibontas soran a betdmoritett allomanyt allitjuk visz-
sza az eredeti allapotaba.

A szamitdégépen tarolt adatok kdézil tomorités szempontjabol négy ti-
pust kilonbdztetliink meg: széveges, binaris, képi és hangadatokat.

A tdmorité eljarasokat két nagy csoportra oszthatjuk. Az elsd cso-
portba tartoznak azok a programok, amelyek veszteség nélkuli tomo-
ritést biztositanak. Ezek a programok az eredeti allomanyt betdmo-
ritve, majd uUjra kibontva olyan allomanyt adnak, amely bitr6l bitre
megegyezik az eredeti allomannyal.

llyen tipusu tomoritést hasznalunk példaul szdvegfajlok vagy binaris
fajlok tdmoritésére, ahol nem veszhetnek el betlik a szévegbél. Ezt
a fajta tomoritést valositjak meg példaul az archivalasra hasznalt Win-
Zip, WinRar, Arj, WinAce programok. Egyes tomoritéprogramok —nagy
mennyiségll adat archivalasanak megkonnyitésére — lehetévé teszik
az archiv allomany szeletelését, azaz az archiv fajl tdébb, elbre
meghatarozott méretl részre torténd szétbontasat.

A tomorité eljarasok masik csoportjat alkotjak a veszteséges tomori-
ték. Ebben az esetben a tdmdritett allomanybdl mar nem lehet ponto-
san visszanyerni az eredeti allomanyt. Ezt a modszert f6leg képek és
hangallomanyok tdomdritésére hasznalhatjuk. Veszteséges tomoritési
eljarast alkalmazunk példaul a JPEG képformatumok, MPEG mozg6-
kép- és hangformatumok eléallitasa soran.

A Windows alapvetéen kétféle tomoritési eljarast tamogat, az NTFS
tomoritést és a Tomoritett mappak funkcié hasznalatat.

Az NTFS tomorités csak akkor hasznalhato, ha a szamitégép rendel-
kezik NTFS fajlrendszerli meghajtéval. Szamitégépink meghaijtojarol
legegyszerlibben a kdvetkez6 mddon donthetjik el, hogy az NTFS
fajlrendszerrel rendelkezik -e:
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Inditsuk el a Sajatgép alkalmazast, majd kattintsunk az egér jobb
gombijaval a vizsgalni kivant meghaijtora.

¥ Sajateep

Fail Szetkesztés Mézet Kedvencek Eszkdzdk  Sugd

s

\Jj \_,J 'ﬁ' /_)Keresés i Mappak

Rendszermiiveletek ]

| A szamitdgépen tarolt fajlok

Rendszerinformacia /J Megosztott dokumenturnak

megjelenitése

‘LY Programak telepitése
&z tirlése

[} Beallitas mddositasa //] Tulajdanas dokurenturai

Egyéb helyek Merevlemez-meghajték
€ Haldzati helyek

(=) Dokumentumok @ ok a2 Oy

i) Megoszbott
dokumenturnak,

[ Vezérltpult Cserélhetd adathordc

Részletek ~ H 3,5"es hajlék

Helyi lemez {C:)
Helyi lemez

Fajlrendszer; NTFS -
Szabad terilet: 2,24 GB

Helyi lemez (C:) tulajdonsdgai

Megnyitas
Inkézd
Keresés., ..

Megosztas és bizkonsag. ..
Formazas. ..
Masolas

Parancsikon |&trehozasa
Atnevezés

Tulajdonsagok

m-a|.ta|éna;.| Eszkiizik | Hardver | Megosatas | Kwéta |

@ |

Tipus Helyi lemez
Fajlrendzzer:  MTFS

M Foglalt teriiet: 1877 796 624 bajt 1.74 GB
M Szabad teriist: 2 407 B850 376 bajt 2.24 GB
Kapacitas: 4 285 337 600 bat 393GE

[ Meghaitd tamaritése helymegtakaritis wégett

Gyors [&]kereséshez az indexeld szolgaltatas indexelie a lemezt

C: meghaitd Lemezkarbantartd

ok | [ Megse Alkalmaz
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A Helyi lemez tulajdonsagai panel Altalanos fiilén leolvashatjuk a
fajlrendszer tipusat. Amennyiben NTFS tipusi a meghajténk, alkal-
mazhatjuk rajta az NTFS téomorité eljarast.

Az NTFS tomoritéssel fajlokat és mappakat egyarant témorithetlnk.
A tdmoritett allomanyokkal és mappakkal azok kitémoritése nélkdl is
dolgozhatunk. A tomoritett allomanyokat a Windows eltéré szinnel je-
leniti meg. NTFS eljarassal tomdritett allomanyokkal dolgozva a sza-
mitdgép teljesitménye csokken, mivel a Windows automatikusan végzi
a ki- és betomoritéseket. Ezzel a médszerrel tomoritett fajlok a Win-
dows XP operacios rendszerben nem titkosithatok.

A tdmoritési eljaras megkezdéséhez jeldljik ki a tdmériteni kivant faj-
lokat vagy mappat.

= 12X

Fajl Szerkesztés MNézet  Kedvencek  Eszkoezbk  SOgo -?,‘

Q Wissza v 7| ? /'. ) Keresés H IMappék E\'

tMappak x = Méret  Tipus Modosi
(B} petal 8 autek 14KE Microsoft Excel mun... 20020
= (5} pokumenkumak & Biztosit 1SKE  Microsoft Excel mun...  2001.1
3 Alap [ Csaladipstisk 125KE  Microsoft fccess alk...  2002.0
(2} képek [H]Eqésaseq 180KE Microsoft Access alk.,,  2002.0

24 KB Microsoft Excel mun,,.  2003.0
20KE  Microsoft Word dok...  2001.1
2GKE Microsoft Word dok..,  2001.1

1 KB Rich Text formatum 2003.0
37KB  Microsoft Word dok..,  2001.1
19KB Microsaft Excel mun...  2001.1

|20 My Pictures
| My Received Files
ﬂ Zene
4 Sajatgén
) Haldzati helyek
2l Lomtar

EI Tartalor 1KB Széweges dokurent...  2003.0
Utazas.pdf 190KE  POF fajl 2003.0
< >
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Az eger jobb gombjaval megjelenitett gyorsmenubdl valasszuk a Tu-
lajdonsagok parancsot. A megjelené panel Altalanos fiilén kattint-
sunk a Specialis gombra.

Szakdcskonyy, ... tulajdonsdgai

Alcalanos | Osszegeés

i]l 4 f&il, 0 mappa

Tipus: TabbFéle tipus
Hely: Minden C:\Dacurents and Settings) TulajdonosiDo
Méret: 4,1 KB (86 188 bajt)

Lemesterilet: 92,0 KB (94 208 bajt)

Attribdtumek: [ frasvédett

[Crejtett

[ OK H Mégse ]

A Specialis attributumok panelen jel6ljik be a Tomoritési és titkosi-
tasi lehetéségek csoport Tartalom tomoritése helymegtakaritas
végett jeldlénégyzetet, majd kattintsunk az OK gombra.

Specidlis attribitumok

E: Ezekkel a bedllitdsokkal szabslvozhatia a F&il tartalmanak
kezelését,

Archivalasi s indexelési lehetdsagek

A Fajl archivalasra kész

Gyors Fajlkereséshez az indexeld szolgalkatas indexelje a Fajl

Témdrikési és tithositasi lehetdségek

[ Tartalom tamérikése helymegtakaritas végett

QK ] [ Mégse
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A tomdritett allomanyokat a tobbitdl eltérd szinnel jeldli a Windows.

F&ll  Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkézdk  Sdgd )
@ Vissza + </ ir j_\J Kereses Mappak. E'
Mappéak x Méw Méret  Tipus
@ Bsztal @Auték 14 KE  Microsoft Excel mun...
=] D Dokurmentumaok @Biztosfto’ 15 KE Microsoft Excel mun...
) alap 1) Csaladipatisk 128 KB Microsoft Access alk...
i Kepek @Egészség 180KE  Microsoft Access alk. ..
(3 My Pictures @EIelmiszer 24 KB Microsoft Excel mun...
) My Received Files B Ertesits 20KE  Microsoft Waord dok. .
3] Zene Gyo’gynﬁvény patika ZBEE  Microsoft Word dok. .
,’i Sajdtgép Levelek ) 1 KE  Rich Text formatum
\g Haldzati helyek 37TEE  Microsoft Word dok. .
2 Lomtar @ zamla 19KE  Micrasaft Excel mun...
[Z] Tartalom 1KB Sziweges dokument...
Utazas, pdf 190KE  PDF Fajl
£ | >

Mappak tdmdritése esetén lehetéséglnk van csak a mappa, valamint
a mappa és a mappaban talalhaté almappak és allomanyok témdorité-
sére is. Ebben az esetben az utolsoé Iépés utan a kdvetkezd panel je-
lenik meg a képernyén:

Attributummddositasok megerdsitése

A kivetkezd attribitummidositasokat valasztotta:

tamarites

Ezt a madositast csak erre a mappéra kivanja alkalmazni, vagy az almappakra és a
fajlokra isy
() Madositésaok alkalmazésa csak erre a mappéra

(#) Madositasok alkalmazasa erre a mappara, az almappakra és a fajlokra

I [al'4 l [ Mégse ]

A megfelel6 opci6 kivalasztasa utan kattintsunk az OK gombra. A t6-
moritett mappakat, a fajlokhoz hasonléan eltéré szinnel jeldli a Win-
dows. Az NTFS eljarassal tomoritett allomanyok csak NTFS meghajté-
kon tarolva maradnak témdritett formaban.

A tomoritett fajlok és mappak kibontasahoz jelenitsiik meg a kibontani
kivant allomanyokhoz tartozé Tulajdonsagok panelt, majd az Altala-
nos fuldn kattintsunk a Specialis gombra. A Specialis attribatumok
panelen kapcsoljuk ki a Tomoritési és titkositasi lehetéségek cso-
port Tartalom tomoritése helymegtakaritas végett jelolénégyzetet.
Ekkor az allomanyok és fajlok szinezése visszavaltozik az eredeti
szinre.
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A Tomodritett mappak funkcioval témoritett fajlok és mappak mind az
NTFS, mind pedig a FAT fajlrendszeri meghajtok esetén tomoritettek
maradnak. Az egyes allomanyok a témoéritett mappabdl kdzvetlendl
hasznalhatok. Ezzel az eljarassal tdmdritett allomanyok és mappak
hasznalata nem csokkenti a szamitdgeép teljesitményét.

A Tomoritett mappak funkcié hasznalatanak elsé [épéseként hozzunk
Iétre egy tdmdritett mappat. A Windows Intézé valamely Ures tertletén
az egér jobb gombjaval megjelenitheté gyorsmenii Uj almeniijébél
valasszuk a Tomoritett mappa parancsot.

Fajl  Szerkesztés

[9 Vissza = o _/,
Mappak.
@' .ﬂ_t_sztal
= _:i Dokurmenturmok,
) Alap
+ j Képek
) My PFictures
j Zene
£ -f Sajatgep
¥ 93 Haldzati helyek
2l Lomtar

Mézet

) My Received Files

Kedvencek  Eszkdzdk  Sugo ’2’
'ir 7 ) Keresés Mappék '
x Méret  Tipus TModosi
14KE Microsoft Excel mun,..  2002.0
@Biztosfto 15KE  Microsoft Excelmun,..  2001.1
@Csalédipo’tlék 128 KE  Microsoft Access alk.., 20020
@Egészség 180KE Microsoft Access alk..,  2002.0,
@Elelmiszer 24 KB Microsoft Excel mun,,,  2003.0
@Ertesftﬁ Z0KE  Microsoft \Wword ok, 2001.1
@Gyc’ugynﬁvénv patika 28KE  Microsoft Wword dok... 20011
@Levelek 1KE Rich Text formatum 2003.0
@SZakécskﬁnw I7KE  Microsoft \Wword ok, 200101
@Szémla ) Mappa
E] Tartalom m Parancsikon
Ukazas, pdf
1 Taska
Mézet 3 .ﬂ itksp

Microsoft Word dokumenturn
@ Microsoft Access alkalmazas
Microsoft PowerPoint bemutats
r;_] Szdveges dokumentum

Tkorrendezés szempontia  #
Frissités

Mappa testreszabasa. .,

G‘:I Hullamformatumd hang
@ Microsaft Excel munkalap

_m

Tulajdonsagok

A Tomoritett mappakat zipzaras mappajellel jeldli a Windows. Adjunk
nevet a mappanak, majd masoljuk, vagy helyezzik at a témoriteni ki-
vant allomanyokat a mappaba.

ey
3 aukok
@ Biztositd
1] Csaladipatick
@ Egészseg
8 Elelmiszer
Ertesitd
Gyégynﬁvény patika
Lervelek
Szakacskiryy
E Szamla
E] Tartalon
’_thazés.pdf )

@

MEret
14 KB
15 KE
125 KB
150 KB
24 KB
20 KB
28 KB
1KE
37 KB
19 KB
1KE
190 KB
1KE

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu

Tipus

Microsoft Excel mun...
Microsoft Excel mun...
Microsoft Access alk. ..
Microsoft Access alk. ..
Microsaft Excel mun...
Microsoft Ward dak...
Microsoft Word dok..,
Rich Texxt Forrmaturm
Microsoft Word dok..
Microsoft Excel mun...
Széveqes dokument...
PDF Fail

Tomdritett mappa
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A tomdritett mappa tartalma ekkor a kdvetkezdképpen alakult:

B8 T5blszatok =13
Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkizik — Sugd ﬁ“’
) i Y @ . = . .
@ Vissza s l.@ P Keresges [L-_ Mappak.
2 Tipus T...  Jel.. T.. Datum
Mappamiiveletek Microsoft Exc...  3KE MNem  85% 2002.02.01. 12:03
2l 3 Microsoft Exc... 2KB  Mem 5%  2001.10.27, 14:31
B Az Gsszes F4jl kibontasa L ) N
#)flelmiszer Microsoft Exc... 6KB Nem  76% 2003.06.04, 14:51
#szgmla MicrosoftExc...  4KB Nem  84% 2001.10.27, 14:33
Egyéb helyek
[ Alap
E] Dokumenturmak:
) Megosztott dokumentumok.
\:J Haldzati helyek
Részletek
< | ¥

Egy tomdritett mappa kibontasara két lehet8ség all rendelkezéstinkre.
Amennyiben egyetlen allomanyt kivanunk eltavolitani a mappabdl,
Iépjink a mappaba és helyezzik at a fajlt egy, a témoritett mappan ki-
vili helyre.

Az dsszes allomany, illetve mappa kibontasahoz kattintsunk az egér
jobb gombjaval a tdmdritett mappara, majd valasszuk Az 6sszes ki-
bontasa parancsot.

Fajl  Szerkesztés MNézet Kedwencek  Eszkdzdk  Sugd .-%k
@ Vissza T \_) l-} p Keresés EE" Mappak. '
Mappdk X Méw Meret | Tipus Madosi
@» Asztal @Csalédipo'tlék 126KEB Microsoft Access alk... 2002.0
= [} Dokumenturnok. @Egészség 180KE  Microsoft Access alk...  2002.0
=9 alap Ertesitﬁ 20KB  Microsoft Wword dok.,.  2001.1
2 képek B Gyogynivény patika 2GKE  Microsoft Word dok..,  2001.1
) My Pickures @Levelek 1 KE Rich Text formatum 2003.0
[ My Received Files SZakéCSkﬁnW 37TKE  Microsoft Wword dok...  2001.1
@ Tene E] Tartalom 1 KB Széweges dokument... 2003.0
) sajétgep Ltazas paf 190KE  FDF F&j 2003.0
\g Héléz:ati helyek R Meanyitas 13KE Tdamdritett mappa 2003, 0
& Lomtdr Keresés, .,
Intéza

Kildés 3

Kivagas

Masolas

Parancsikon létrehozasa
Tirlés

Atrievezés

Tulajdonsagok.
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Ekkor megjelenik a Kibontasi varazslé, amellyel 1épésrél 1épésre ha-
ladva kibonthatjuk a tomoritett allomanyokat.

Kibontasi varazslo §|

Timiiritett mappak kibontasa -
iidviizli a warazslo.

A wardzslo segit a ZIP-archivumban lévo
fajlak kim&solazaban.

A folytatashoz kattintzon a Towsbb gombra.

[ Tovabb> | [ Megse |

A kibontds megkezdéséhez kattintsunk a Tovabb gombra.

Kibontasi varazslo

Yilassza ki a célhelyet —
A ZIP-archivumbar & fajlok a megadott helwre lesznek kibontva,

Jeldlie ki azt a mappat, ahova a fajlokat ki
szeretné bontani.

A kibontott Fallok helpe:

T Abl&zatak

Taldzas...
Jelsza...

Kibontés...

(

[ < Wizszza ” Towdbhb > ][ Mégze ]
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A masodik panelen megadhatjuk, hogy hova kivanjuk kibontani az al-
lomanyokat. Amennyiben a tdmdritett mappa jelszéval védett alloma-
nyokat tartalmaz, a Jelszé gombra kattintva megjelené mezében meg
kell adnunk a jelszot.

Kibontasi varazslo

A f&jlak kibontdza sikeresen befejszddatt.

K.ometar:

C:ADocuments and Settingsh T ula...\T ablazatok

A fajlok megtekintézehez jelolie be a jeloldnégyzetet:
A kibontatt fajlok megjelenitéze

A folytatashoz rpomja meg a Befejezés gombaot,

A kibontas befejezodott T
A [ajlok kibontaza a ZIP-archivumbdl sikeresen megtartént,

[ Befejezés ] [ Megze

l

A Tovabb gombra kattintva megjelené panelen tajékoztatast kapunk
arroél, hogy az allomanyok kibontasa sikeresen befejez6dott. A mivelet

befejezéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

Medfigyelhetjik, hogy a teljes mappa kibontasra kerdilt.

i Sajatgép
& Haldzati helyek
2 Lomtar

Fajl  Sezerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkizik  Sogd

e Vissza ~ ? | l@ /.__\J Keresés E\?’ Mappak. '

Mappak. s TEw - Méret
(@ asetal @Csalédipétlék 126 KB
= [ pokumenturnok @EgéSZSég 160 KB
=2 alap W Ertesits 20KB

(2} Képek ) Gyagynivény patika 28 KB

[Z3) My Pictures Levelek 1 KB

(2 My Received Files B szakcskanyy ITKB

@ Zene [Z] Tartalom LKB

13KE

Tipus

Microsoft Access alk...
Microsoft Access alk...
Microsoft Word dok. ..
Microsoft Word dok...

Rich Text formatum

Microsoft Word dok...
Széveges dokument...
TOTEE=PEF il = — o _ZDDS.D

.ar

Modosi
2002.0:
2002.0.
2001.1
2001.1
2003.0
2001.1
2003.0

Taméritett mappa 2003.00 ~
Failmappa 200304~
—_-—
4
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A tomdritéprogramok kozul az egyik legelterjedtebb a WinZip. Az abla-
kos technologianak készonhetéen hasznalata igen egyszeri. A WinZip
programmal megvaldsitott tdmorités menetét egy konkrét példan ke-
resztll mutatjuk be.

A WinZipet legegyszeriibben a Start menu Programok » WinZip »
WinZip 8.0 parancsara kattintva érhetjuk el. A program inditasa utan
a kdvetkezd ablak jelenik meg.

: . & ]
Eszkoztar @ A @ @
e Open Favorites Wizard
Marne | Modified | size | Ratio | Packed | Path |
—— MunkaterUlet
Allapotsor — [lchoose "Mew” to create or "Open” to open an archive @ @

Az ablak cimsoraban az aktualis allomany nevét lathatjuk.

A cimke alatti menu segitségével kulonféle parancsokat és bedllitasi
lehetéségeket érhetiink el.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu ¢ 161



Operacios rendszerek — MS Windows XP

162 o

Az eszkoztar gombijait a kdvetkez6 tablazat tartalmazza.

°
°
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lkon

Megnevezés

Funkcio

<

Mew

New

Uj archiv (tdméritett) allomany létrehozasa.

Open Létezd archiv allomany megnyitasa.
Open
@ . A korabban és agyakran hasznalt archiv
Favorites . .
- allomanyokat tartalmazza.
Add Uj allomany hozzaadasa.
@ Extract Kibontés.
Extract
& Vi Az ablakban kivalasztott allomany megtekin-
; iew X
iy tése.
Ha az Install ikon lathatd, az archiv fajl tartal-
maz setup.exe fajlt, és azt futtatja.
Install/ Ha a Check Out ikon lathatd, az archiv fajl
: nem tartalmaz setup.exe fajlt. A WinZip ekkor
Check Out P . - P
@ egy Uj kényvtarat hoz létre az archiv fajl ne-
Tnstall vével egyezben, és ebbe tomoriti ki a benne
tarolt allomanyokat.
% Wizard A WinZip varazsldjat inditja el.

Az Allapotsoron a WinZip éppen hasznalatban 1évé szolgaltatasaval
kapcsolatos informaciokat olvashatunk le.

Az allomanyok betomoritéséhez elsé lépésben valasszuk a New gom-
bot, majd adjuk meg a készitend6 archiv allomany nevét és elérési ut-

vonalat.

Mew Archive E| g|

Create | [ &kl

x| « ® ek E-

F ajlnén:

Filez of type:

|E|sszegzés

Ok

|Zip files

v Add dialog

Meégze

]

Sdgd
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A megjelen6 Add panelen adjuk meg azokat az allomanyokat, amelye-

ket tomoriteni szeretnénk.

Add |.D Daokumentumok. j (] £ E-
(e Adatok.
([ kepek
h.jZene
@ proba
Fainév: [ Aucld
Meégze
Sigd
Actior: Password... | Add with wildcards |
|Add [and replace] files ﬂ Folders
LCompression: ™ Include subfolders
|N0rmal ﬂ I™ Save full path info
Attributes
| J ™ Include anly if archive attribute is set
I” Reset archive attibute
™ Store filenames in .3 farmat ¥ Include spstem and hidden files

A Compression legordilé listaban beallithatjuk a tdomorités mértékét,
amely egyben a tomorités sebességét is meghatarozza. A Super fast
a leggyorsabb tomorités, amelynek soran nagyobb méretl archiv fajl
keletkezik. A Maximum tomorités valasztasa esetén alehetd legki-
sebb archiv fajlt kapjuk, de a tdmdrités sebessége itt a legkisebb.

Amennyiben egy mappa teljes tartalmat kivanjuk 6sszecsomagolni,
az Include subfolders opcioé bekapcsolasaval kérhetjik a belsé map-
pak tartalmanak Osszetdomoritését is. Ebben az esetben nem kell

a tomoritend6 allomanyt kijeldlnank.

Ha a mentett allomanyt titkositani szeretnénk, kattintsunk a Password
gombra. Ezutan a megjelend parbeszéd panelen adjuk meg a jelszét.

Cancel
Mote: the password will be applied to
filez pou subzequently add ta or extract
fram the curment archive, and will be Help
automatically cleared when the archive
is closed,

di;

v tlask pazzwaord

Az Add gombra kattintva elindithatjuk a tomoritést.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Egy archiv allomany tartalmahoz az allomany kibontasa utan férhetlink
hozza. A kibontas elsé lépéseként nyissuk meg az archiv allomanyt
az Open gomb segitségével. Ekkor a program megmutatja a kibon-
tandé anyag tartalmat.

B9=1[ES

WinZip - ﬁsszegze's.zip

File aActions Options Help
PRI EOED
Mew Open Favorites Add Extract Wigw Checkout  \Wizard
| Madified | Size | Ratio | Packed | Path |
|E||A kI 2002,06,06, 1., 366 33% 245
|ﬂ| Alapismeretek_01,Htm 2002,06,06, 1., 366 33% 245
|§| Alapismeretek_02,Htm 2002,06,06, 1., 366 33% 245
|Iﬂ] Alapismeratek_03.Htm 2002.06,06, 1., G366 33% 245
|§| Alapismeretek_D4,Hkm 2002,06.06. 1. 366 33% 245
Selecked O Files, 0 bytes Total s files, 2KE @ l,)

A kibontashoz kattintsunk az Extract gombra.

A megjelend parbeszéd panelen adjuk meg, hogy a kibontott alloma-
nyok hova kertljenek.

Extract

Entract to: Folders/drives: Iml
D okumentumok A datok i j - @ Agztal

Files ] j Sajdtaép %

+ - Haldzati helyak

- =) Dokumentumak. Help
Al files [0 Adatok

™ Files: li g képek

=) Zene

[ Owenwrite existing files

™ Skip older files

v Use folder names Hew Folder...

A Files csoportban meghatarozhatjuk, hogy minden f3jlt, vagy csak
egyes fajlokat kivanunk kicsomagolni.

Az Overwrite existing files opcid bekapcsolt allapotaban a WinZip
a fajlok kibontasakor a célmappaban talalhaté fajlokat — sziikség sze-
rint — rakérdezés nélkil feldlirja.

A korabbi fajlokat a Skip older files opcié bekapcsolasaval hagyhatjuk
ki.

A Use folder names opcié bekapcsolasaval a kitdmdritett allomany
megtartja az eredeti mappastruktarat.

A kibontds megkezdéséhez kattintsunk az Extract gombra.
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SZAMITOGEPES VIRUSOK

Manapsag naponta keletkeznek Uj virusok, amelyek egyre nagyobb
karokat okoznak, és egyre Ugyesebben rejtik el magukat a viruskeresé
programok el6l. Az internet és a szamitdégépes halézatok elterjedésé-
vel hatarok nélkll, egyre nagyobb terlleteken tamadnak.

A virusok egyik része artalmatlan, mindéssze Uzeneteket jelenit meg
a képernyén. A virusok masik része azonban hasznalhatatlanna teheti
allomanyainkat, vagy letérdlheti azokat, esetleg fizikailag is tonkrete-
heti a gépet.

VIRUSELMELET Szamitogépvirusnak azolyan programokat nevezziik, amelyek a
rendszerbe engedély nélkil Iépnek be, Gnmaguk masolasara, tébbszo-
rozésére, és mas programok megfertézésére képesek. A virusok tobb-
sége ezenkivll valamilyen esemény hatasara, vagy egy el6re meg-
hatarozott id6pontban aktivalédva még mas karokat is okozhat az allo-
manyainkban.

Az informatika rohamos fejl6désével a virusok is jelentés valtozason
mentek keresztll. Szamos tipusuk kdzll a legismertebbek a kovetke-
z6k.

BOOT VIRUSOK A boot virusok az elsé virusok kdzé tartoznak. Leggyakrabban akkor
terjednek, ha fert6zott lemezzel inditjuk el a rendszert. Ebben az eset-
ben a virus a merevlemez boot szektoraba agyazédik be, igy még
az operacios rendszer betdltése elbtt aktivalodik. Ennek hatasara
a fertézott merevlemez az 6sszes meghajtdoba helyezett lemezt meg-
fert6zi. A boot virusok napjainkban a kevésbé elterjedt virusfajtak kdzé
tartoznak.

PROGRAMVIRUSOK A programvirusok altaldban a .COM és .EXE kiterjesztésii fajlokba
agyazodnak. Amikor a fertézott programot elinditjuk, a virus a memoé-
riaba t6ltédik, és minden futtatott programra atterjed.

MAKROVIRUSOK A makrovirusok gyakorisagat az internet elterjedése okozta. A makro
nem mas, mint névvel ellatott, automatikusan ismételheté utasitasso-
rozat. A makrovirusok azt a lehetéséget hasznaljak ki, hogy példaul
a szovegszerkesztékben, tablazatkezelb6kben a gyakran ismételt lé-
péssorozatokat makrékkal automatizalhatjuk. Terjedésikhoz egy fertd-
z6tt dokumentum megnyitasa vagy egy dokumentum elmentése is ele-
gendé.

FERGEK ES TROJAI A virusokkal kapcsolatban beszélhetiink még ugynevezett férgekrél és
PROGRAMOK tréjai programokrol. A férgek és a trojai programok hagyomanyos érte-
lemben nem virusok, de hatasukat tekintve igen hasonléak hozzajuk.

A férgek a virusokhoz hasonléan szaporodnak, de nem fajlokat fert6z-
nek meg, hanem az interneten vagy a halézaton magukat e-mailekhez
csatolva géprél gépre terjednek. A férgek elsédleges célja, hogy egyet-
len futtatassal minél tébb szamitégépre terjedjenek.
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A tréjai programok olyan 6nallé alkalmazasok, amelyek elsé pillan-
tasra hasznos alkalmazasnak tlinnek, mikdzben kartékony koédot tar-
talmaznak. Hatasukat csak az elinditasuk utan feijtik ki.

A virusok tulajdonséagait tekintve minden virus a kdvetkezé két csoport
valamelyikébe sorolhaté.

A lopakodé virusok ugy terjednek, hogy a fajlba agyazédva bekerdil-
nek a memdéridba, és ott afajlok eredeti hosszat mutatjak, esetleg
a fajl eredeti tartalmat szimulaljak.

A polimorf virusok 6nmaguk titkositasaval, allandé valtoztatasaval
terjednek, ami megneheziti felismerésiiket.

A virusok terjedésének megakadalyozasara az egyik legbiztosabb
modszer a megelézés. A virusfertézés soran okozott karok mértéke
csOkkenthetd:

e rendszeres, virusmentes mentéssel;

e a beérkez0 levelek, lemezen szallitott adatok hasznalat elétti
ellenérzésével;

e rezidens virusirtd program telepitésével, amely a memoriaban
marad és folyamatosan ellenérzi a hasznalt fajlokat;

e rendszeres biztonsagi masolat készitésével;
e jogtiszta szoftverek hasznalataval.

Napjainkban egyre tébb virusirté programmal talalkozhatunk. Ezek
a programok lehet6séget nyujtanak arra, hogy hasznalat el6tt ellen-
6rizzlk allomanyainkat. Az altalunk ismert virusok ellen megfelelé vé-
delmet nyujtanak, de az uj virusok rohamos terjedése miatt nem art
rendszeresen frissiteni éket. A legismertebb virusirtd programok kézé
tartozik az F-PROT, a McAfee VirusScan, a TBAV, az InoculatelT vagy
a Norton AntiVirus.

Egy virusirtd program mikddését a Norton AntiVirus, cégek szamara
készitett Corporate Edition valtozatan keresztil mutatjuk be.

A Norton AntiVirus Corporate Edition valtozata szerverkdzpontu virus-
védelmet valdsit meg. Ez azt jelenti, hogy egyrészt a rendszergazda
a szerveren kdzpontilag beallithatja a munkaallomasok virusvédelmé-
nek mikodését, igy a felhasznaldknak a virusellendrzés beallitasaival
kaldn nem kell foglalkozniuk. Masrészt a szerver folyamatosan monito-
rozza és letélti a legfrissebb virusdefinicios fajlt, és automatikusan fris-
siti a hozza kapcsolédé munkaallomasok virusellenérzé szoftverét.
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A programot a Start menli Minden Program * Norton AntiVirus
Corporate Edition » Norton AntiVirus Corporate Edition parancsara

kattintva indithatjuk el.

E} Norton AntiVirus Corporate Edition

File Edit Yiew Scan Configure Histories Help

= @ Morton Antivirus Corporate Edition

& Wiew

—-{&] Scan
E 5can a Floppy Disk
=3 5can Computer

-] Configure

- ffJ Histaries

& Startup Scans

/- C#] Custom Scans

#-{ig] Scheduled Scans

- ¥ Look for Help

SYMANTEC, §

'S
7
— 3

Norton AntiVirus Corporate Edition

Morton Antiinus can help keep your computer protected
from computer viruses. Select an item to the Ieft to perform
at action,

General Information

i
Parent server.  KERESZTARPA
Quarantine: 0 ltems

Program wersions

—— Munkaterllet

T P 7R0.926
rograr
’/ T Scanengine:  4.1.015
. Wirus Definition File

A e

Wersior:  2002.08.07. rev. 3

Az ablak cimsoraban a program neve lathato.

A cimke alatti meni segitségével kilonféle parancsokat és beallitasi
lehetéségeket érhetiink el.

A szerkezeti panelen az egyes menlpontok tartalmat mappastruktu-
raba szervezve is elérhetjuk.

A munkateriileten a szerkezeti panelen kivalasztott funkcidkhoz tar-
tozé beallitdsokat talaljuk.

A szokasos fajlmiveletek (megnyitds, masolas, mentés, mozgatas)
végzése soran lehetéséglnk van virusellen6rzésre. Ezt a mlveletet
a Configure meniu File System Realtime Protection parancsara,
vagy a szerkezeti panel Configure » File System Realtime Protec-
tion mappajara kattintva érhetjik el.

Ekkor a munkateriileten megjelennek a lehetséges beallitasok, ame-
lyeket alapesetben a rendszergazda mar definialt.

[E:l! MNorton Anti¥irus Corporate Edition

Eile Edit Yiew Scan Configure Histories Help

= @) Morton Antivirus Corporate Edition

+ Wiew

] @ Scan
B scan a Floppy Disk
=0 Scan Computer

+] ij Histaries
+- ] Startup Scans
+] Cuskom Scans
+{13] Scheduled Scans
+ e Look for Help

File System Realtime Protection

[# Enable file system realtime protection

Advanced

File types

& Alltypes

" Selected Extensions

Macro Vins ] Non-Macra Vius |

1. Action:

Clean virus from file hd

2. If action fails:

Options
v Display message on infected com)

[” Exclude selected files and falders

Drive types;
v Metwork

Quaranting irfected file h
puter Message

Exclusions

Help 0K
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Beérkezett leveleink is tartalmazhatnak virusos csatolt fajlokat. A viru-
sok terjedésének megel6zésére lehetbéséglnk van beallitani, hogy
a program hasznalat el6tt ellendrizze a csatolt fajlokat. Ezt a Con-
figure menu Microsoft Exchange Realtime Protection parancsara,
vagy a szerkezeti panel Configure mappa Microsoft Exchange
Realtime Protection parancsara kattintva megjelend panelen allithat-
juk be.

[E:l! MNorton Anti¥irus Corporate Edition

Eile Edit Yiew Scan Configure Histories Help
= @) Morton Antivirus Corporate Edition g g 6
+1-f&2) View Microsoft Exchange Realtime Protection
=[] Scan
E Sean a Floppy Disk [# Enable Microsoft Exchange realtime protection Advanced
&= Scan Computer File types -
|- Canfigurs Macra Virus ] Non-Macio Vuus]
@ File: System Realtime Protectic % Alltypes 1. Action
Micr change Realtime - .
-l Histeries " Selected  Estensions Clean vinus from file -
+- ] Startup Scans .
+ Custom Scans ™ Selected Tupes | 2. 1f action fails:
+{13] Scheduled Scans | Quaranting infected file ~|
+ e Look for Help
Motifications
[ Display meszage on infected computer Message
[ Insert warming into email message \Warning
v Send e-mail to sender Compose
v Send e-mail to selected Addiesses Compose
Help QK
< >

Az Enable Microsoft Exchange realtime protection jeldlénegyzet
bekapcsolasaval a szerverre beérkezd levelek allandé ellenérzését al-
lithatjuk be.

A File types csoportban beallithatjuk, hogy milyen tipusu allomanyo-
kat ellenérizzen a program.

Az All types opcio valasztasaval az ellen6érzést minden fajlra elvégzi
a program.

A Selected opcio valasztasa esetén els6 esetben a fajlokat kiterjeszté-
suk szerint valaszthatjuk ki az Extension gombra kattintva megjelend
panelen.

Selected Extensions §|

.. Enter the extensions of the file types oK
you want to include in the scan.

—

386 A Bemove

Cancel

Usze Defaultz

i
a1l

Help

Add extensions for:

ACM

AW

aDT

A

W <- Programs
BTh
LA <- Documents
Ok

CPL b

i
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A fajlokat kivalaszthatjuk tipusuk szerint is, ebben az esetben a Se-
lected opcio bekapcsolasa utan a Types gombra kattintva megjelend
panelen végezhetjik el a kivalasztast.

Selected Types §|

Morton Antivirug will open each file and
zcan the types selected below, regardless

of extension. Cancel

o Help
Microzoft Word, Excel and other OLE

documert files.

v Program files

MS-D0S and Microzoft Windows application
files.

Lehet8séglink van annak beallitasara is, hogy mit tegyen a program
a megtaldlt virussal. Ez a beallitds makro- és nem makrovirusok ese-
tén egyarant elvégezhetd.

Az Action legordiild listaban beallithatjuk, hogy mit tegyen a program,
ha virust talal.

Az If action fails legordlé listdban azt adhatjuk meg, hogy mit tegyen
akkor a program, ha az elsé pontban megadott mivelet sikertelen.

Ha a program virust talal, beallithatjuk, hogy jelezze nekiink Gzenet
formajaban. Ezeket a beallitasokat a Notifications csoportban adhat-
juk meg.

Virusellenérzést végezhetink a szamitégéplinkdn és a hajlékonyleme-
zeken egyarant. A szamitogépen végzett ellenbrzés inditdsara vonat-
kozo beallitasokat a Scan meni Scan Computer parancsaval, vagy
a szerkezeti panel Scan mappa Scan Computer parancsara kattintva
megjelend panelen allithatjuk be.

[E:l! MNorton Anti¥irus Corporate Edition

Eile Edit Yiew Scan Configure Histories Help

= @) Morton Antivirus Corporate Edition

e view Scan Cornputer
= @ Scan
B scan a Floppy Disk = | ' sejataép
{3 Scan Computer -] B 3,5"es hajlekonylemez (4:)
=I5 Canfigurs # [t < Helyi lemez (C:)
@ File System Realtime Protectic + |— ,_é L {01 _ALAPISMERETEK)
{# Micrasoft Exchange Realtime | || 22 sharedocs - ‘Ede’ (2:)
+] ij Historigs

+- ] Startup Scans
+] Cuskom Scans
+{13] Scheduled Scans
+ e Look for Help

Dptions.
< >

A munkaterlleten a Windows Intéz6bél ismert mappastruktura jelenik
meg. Itt kivalaszthatjuk, hogy a program melyik hattértaron vagy melyik
mappaban végezzen ellenérzést. A kivalasztott elemek mellett harom-
féle jeldléssel talalkozhatunk.
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A lv! szimbdélummal jelolt meghajté vagy mappa minden eleme kijelolt.

A program a meghajtén vagy mappan kivil annak minden almappajan
és allomanyan elvégzi az ellenbérzést.

A ¥ szimbolum esetén a meghajton vagy mappan megtoérténik az el-
lendrzés, de lesznek olyan almappak vagy az almappanak olyan ele-
mei, amelyeket nem vontunk be az ellenérzésbe.

AF azt jeldli, hogy a meghajténak vagy a mappanak csak a megha-
tarozott elemein akarjuk elvégezni a virusellenérzést, vagyis ebben

az esetben az ellenérzés nem terjed ki a teljes meghajtéra vagy map-
para.

Az Options gombra kattintva a korabban mar megismert beallitasi le-
hetéségeink vannak.

Scan Options E“E| EJ
Select the options you want to use for this manual Advanced
3Cah. —

File: types Macro Vi l Nat- acto Wirus ]
Al tppes
= 1. Action:
" Selected |Clean wiruz from file j
O Selected | 2. If action fails:
|Quarantine infected file ﬂ

Options

[v Display message on infected compuiter Message

[™ Exclude files and folders

[~ CPU Utiization — |

I u

Cancel | SaveSettings|

A virusellenérzés inditasahoz kattintsunk a Scan gombra.

Lehet8séglnk van arra, hogy a virusellenérzést csak a hajlékonyle-
mezre terjesszik ki. Ebben az esetben valasszuk a Scan meni Scan

a Floppy Disk parancsat, vagy a szerkezeti panel Scan mappa Scan
a Floppy Disk parancsat.

[E:l! Morton Anti¥irus Corporate Edition

Eile Edit Yiew Scan Configure Histories Help

= @) Morton Antivirus Corporate Edition

{8 Scan
| ® }=can a Floppy Disk
=0 Scan Computer

|- Canfigurs
@ File System Realtime Protectic

@ Microsoft Exchange Realtime |
+] ij Historigs
+- ] Startup Scans
+] Cuskom Scans
+{13] Scheduled Scans
+ e Look for Help

#1-{E2] View Scan a Floppy Disk

= bl 1§ sataroep
+ ['F _ﬁ 3,5"es hajlékonylemez (A:)

Dptions.
< >
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A megjelené panelen a korabbihoz hasonlé mdodon jarhatunk el.

Abban az esetben, ha avirusirtd program nem tudja eltavolitani
a virust, a virusos fajlt ugynevezett ,karanténba” teszi. A karantén be-
allitasait a View menu Quarantine parancsara, vagy a szerkezeti pa-
nel View mappa Quarantine parancsara kattintva érjik el.

3 Norton AntiVirus Corporate Edition E|E|g‘
File Edit Yiew Scan Configure Histories Help

=] @ Morkon Antivirus Corporate Edition
= View

& ) Quarantine
4 File System Realtime Scan Sta
scheduled Scans
H Quarantine = All ltems - B & B
Backup Items
S Repaired Tkems ‘ Date | Filename
= {ia) 5ean B 20020815, 14:11:59 sicar.com

E Scan a Floppy Disk

=3 5can Computer
= @ Configure

@ File System Realtime Protectic

@ Microsoft Exchange Realtime |
= fiP Histaries
= Startup Scans

m Mew Startup Scan

[} Scan < X
- CF] Custom Scans
- {ig] Scheduled Scans
¢ Look for Help

Amennyiben a program a kovetkezd virusadatbazis frissitése utan
felismeri és kiirtja a virust, a fajlt visszaallitja az eredeti helyére.

2 Norton AntiVirus Corporate Edition EJ@”Z‘

Eile Edit Yiew Scan Configure Histories Help

= @) Morton Antivirus Corporate Edition
= View

&), File System Realtime Scan Sta

Backup ltems

| 2] Ihems - H &

3ackup Ikems

s Repaired Ttems | Date | Fiename
|-l 5can

E Scan a Floppy Disk

=) Scan Computer
=] @ Configure

@ File System Realtime Protectic

@ Microsoft Exchange Realtime |
+-Jfl Histeries
] m Startup Scans

m Mew Starbup Scan

[] sean < >
+ Custom Scans
+-(13] Scheduled Scans
¥ e Look for Help

< >

Miel6tt a program eltavolitja a virust egy fertézott allomanybdl, auto-
matikusan egy biztonsagi masolatot készit réla. Erre azért van szuk-
ség, mert avirus irtasa kdzben megsérilhet a fajl. A masolatokat
a Backup Items mappaban talaljuk.
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Sikeres virusirtas esetén a masolatot térélhetjik a mappabdl.

3 Norton AntiVirus Corparate Edition EJEWE‘

File Edit Yiew Scan Configure Histories Help

=l @ Morton Antivirus Corporate Edition
G e Repaired ltems

Q.,} File System Realtime Scan Sta
£ scheduled Scans

B Quarantine = Al ltems - B &

Backup Items
Repaired Items

I3 5can

E Scan a Floppy Disk

‘ Date | Filename

& 5can Computer
=] @ Configure

@ File System Realtime Protectic

@ Microsoft Exchange Realtime |
+- [ Histories
-] Startup Scans

m Mew Startup Scan

[&] Scan < >
+ Custom Scans
+{75] Scheduled Scans
+ ¢ Look for Help

< >

A Repaired Items mappaba azok a fajlok kerlinek, amelyek helye
a sikeres virusirtas utan nem ismert. llyenek példaul az e-mailben ka-
pott csatolt fajlok.

A virusellenérzé program altal ismert virusok listajat magunk is megte-
kinthetjik, ha a File menu Virus List parancsara kattintunk.

#=8 Edit Miew Scan  Configure

Configure Histaries, .,

BT

Exit

A megjelené panelen gordithet6 listaban talalhatjuk meg a virusokat.

Virus List
Dizplay: |AII Wiruzes j Lloze |
Wiz Mame Infects Infa...
1000 Programs FErint...
_1054 Programs
1097 Frograms
_1106 Programs HED)
_139 Frograms -
_1403 Programs Eind...
1403 [#] Pragrams
_1458.4 Frograms
1822 Frograme
_15a7 Frograms
_1689 Programs
_1B89 [x] Frograms
_1B55 Frograms
w2 Programs b
E1800 Viruses Displayed
Definitions Date: 2002.08.07.
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Az egyes virusokrél bévebb informacidkhoz is juthatunk, ha a virus ki-
valasztasa utan az Info gombra kattintunk. A megjelené Virus Infor-
mation panelen megtudhatjuk,
a kivalasztott virus.

Virus Information

Wirus Mame:  Multi. B
Aliazes:
Infects:

Likelhood: Rare

Length: 2560 bytes

Characteristics
¥ Memory Resident

¥ Size Stealth
& Full Stealth

Cormments
Mo additional infarmation.

.COM, EXE. and .5%5 Files

<< Previous Viruz |

Frint...
Help

@ Triggered E vent
@ Encrypting
@ Polymorphic

Mest Vis »> |

hogy milyen jellemzdkkel rendelkezik

A program bezarasahoz adjuk ki a File menl Exit parancsat, vagy
hasznaljuk a szerkezeti panel Norton Antivirus Corporate Edition
mapp4ajara kattintva megjelend panel Exit gombjat.

@ Morton Anti¥irus Corporate Edition

File Edit W¥ew Scan Configure Histories Help

= @ MNorton Antivirus Corporate Edition

+ iew

-] 5can
E Scan a Floppy Disk
& 5can Computer

+ (5| Canfigure

- [ Histories

+] Startup Scans

+ Custom Scans

+-{15] Scheduled Scans

+ ¢ Look for Help

Norton AntiVirus Corporate Edition

an action.

General Information
’ (e
Parent server.  KERESZTAPA

Quarantine: Oltems

Program versions
TE0.926
41.015

Progran:

Scan engine:
“irus Definition File

Wersiorn:  2002.08.07. rev. 3

MNaorton Antivins can help keep vour computer protected
from computer viruses. Select an item to the left to perform

g

A témakorhéz kapcsolodo gyakorléfeladat:
Feladatgydjtemény 20. feladat
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NYOMTATASKEZELES

NYOMTATO
TELEPITESE

A Windowsban végzett munkank soran gyakran el6fordul, hogy az el-
készllt munkankat ki szeretnénk nyomtatni. Ehhez mindenképpen
szukséges a hasznalni kivant nyomtato telepitése.

A nyomtatdkkal kapcsolatos bedllitasok elvégzéséhez kattintsunk
a Vezérldpulton a Nyomtatok és mas hardverek hivatkozasra.

Nyomtato telepitését a Vezérl6pulton a Nyomtatok és mas hardverek
hivatkozasra kattintva kezdeményezhetjuk.

B Vezérldpult

E&jl  Szerkesztés  Mézet  Kedwencek  Eszkdzdk  Sogd :,.

'l.l; pkeresés [17 Mappék |,_J;' Ik x q - @ Cim | Hivatkozdsok

»

Qv - ©

L i x = P
ﬂ Vezérlgpult &
i Valasszon kategoriat
[ valss a Masszikus nézetre
\—?é Megjelenés és témak Q :::’;;;arg(k B
Lasd még - s
Windows Lpdate i . -
@ R ) ré:I Hélézati és internetes -
@) Sdgd &s tamogatas - kapcsolatok v 1%
€3 Egyébbedltasok a -

Wezérl&pulkan &
Programok telepitése s L
o tirlése '

\ (s Hangok, beszéd és
o

‘__J) audioeszkiizik

Felhasznalai fiokok

Datum-, id6-, nyelvi és
teriileti beallitasolk

Kisegitd lehetoségek

Teljesitmény és

w karbantartas

A kévetkez6 panelen valasszuk a Nyomtaté hozzaadasa hivatkozast.

B Nyomtatok és mas hardverek

Eajl Szerkesztés Nézet  Kedvencek Eszkdzdk  SOgd

@Vissza = 0 @ pkeresés %Mappék v

A - a‘ Nyomtatdk és mas hardverek
Lasd még Es

#E Hardver hozzéadasa
B Megislenites

Q, Hangok, beszéd és
- audineszkizik

¥ Energiagazdalkodasi
lehetdségek

gl Rendszer

Hibaelharitas

@ Hardwver

[2) myomtatés

Otthani wagy kisebb
munkahelyi haldzat
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Valasszon feladatot...

@ Telepitett nyomtatik és faxnyomtatdk megjelenitése

\E\ Myomtatd hozzdadasa

vagy valasszon egy ikont a
Vezérlopulton

s Egér

E—.‘E"ﬂ Képolvasik és
=g - fényképezigépek

Billentyiizet

o

i~ latékvezérlik

% Nyomtatdk és faxok i - gzlagllril:gseasi modem
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A telepitést a Nyomtaté hozzaadasa varazsléval végezzik.

Nyomtato hozzdaddsa varazslo

Nyomtaté hozzaadasa - Gdvdzli a
varazslo

A wardzelo seqgitzégével npomtatdt telepithet, vagy
kapczolddhat ege haldzati npomtatdhaoz.

. Ha olyan Plug and Play nparmtatdval rendelkezik,

\h) amely ISE [vagy egpéb uzem kozben
czatlakoztathatd, példaul IEEE 1394, infravorcs
stb.] porton keresztul ceatlakozik, nincs szuksége
ere a vardzsldra. A Mégse gombra kattintva zara
be & varazslot, majd csatlakoztassa a npomtatd
kabelét a szémitdaéphez, vagy Allitza megfeleld
helyzetbe 3 npomtato &z a zzamitogép infravoros
portjat, és kapczolla be a npomtatdt. A Windows
automatikuzan telepiteni fogja a nyomtatot,

A folptatdzhoz kattintzon a Tovabb gombra,

[ Tovabb: | [ Mégse ]

Els6é 1épésként meg kell adnunk, hogy helyi (szamitégéplinkh6z koz-
vetlenll csatlakoztatott) vagy halézati (a halézaton keresztil elérhetd)
nyomtatét szeretnénk -e telepiteni. A Plug and Play nyomtaté auto-
matikus felismerése és telepitése jelolénégyzet bekapcsolasakor
a Windows felismeri és automatikusan telepiti a szamitégéplinkhéz

csatlakoztatott Plug and Play nyomtatot.

Nyomtato hozzdaddsa varazslo

Helm vagy halozati nyomtato
& vardzeldnak tudnia kell. milven tipusd npomtatdt szeretne telepiteni.

Walazzza ki azt a lehetdséget, amely legink 4bb raillik a hasznalni kivant nyomtatdra:

(@iHelvi rpomtatd a szamitonéphez caatlakoztatys

Flug and Play nyomtatd automatikus felismerése és telepitése

(") Héldzati vagy egy mésik szimitdgéphez caatlakoztatott nyomtats

C Mem nyomtatokizzolgalohoz czatlakoztatott nyomtatd telepitésehez
\!:) valazzza a "Helyi npomtatd" lehettsaget.

[ < Vizzza " Tovabb » I [ Mégse ]

Plug and Play eszkdzok alatt értjik azokat a szamitégéphez csatla-
koztathatd hardvereszkdzoket, amelyeket a gép automatikusan felis-

mer és beallit.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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Amennyiben a Windows nem érzékel Plug and Play nyomtatot,

az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

Myomtato hozzaaddsa varazslo

0j nyomtaték keresése
A vardzald automatikuzan megkeresi 3 telepiti az O Plug and Play rwomtatdk.at.

2 wardzzld nem talak Plug and Flay nyomtatat, & npomtatd sajat kezli
! telepitésehez kattintzon a Tovabb gombra.

’ <Vissza || Tovabbs | [ Megse ]

A nyomtato egyéni beallitasahoz kattintsunk a Tovabb gombra.

A kovetkez6 Iépésben kivalaszthatjuk, hogy a helyi nyomtatonk melyik

kommunikacios portra legyen csatlakoztatva.

Myomtato hozzaaddsa varazslo

Valazszon ki egy npomtatdportot
A zzdmitdaépek portokon kerezatil kommunikalnak a nvarntatdkkal

\alazsza ki azt & portat, amelvet & npomtatd fog hazzndlni. Ha a part nincs a listan,
akkor [Etrehozhat egy O portat.

(@) & kiivetkezd port haszndlata: | [ RETE S I e e e et

Megiegyzés: A legtobb szamitogép az LPT1: portot hasznalia a helyi npomtatdwal
falytatatt kommunikacidra, A port czatlakozdia a kivetkeztképpen néz ki:

(3 1} port |étrehozasa;

’ < Vizzza ” Tovabb > I [ Mégse ]

I Megjegyzés

A legtdbb esetben az LPT1 nyomtatoportra csatlakoztatjuk a helyi nyomtatot.
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A megfelel6 nyomtatoport kivalasztasa utan a Tovabb gombbal Iéplink

a kovetkezd parbeszéd panelre.

Myomtato hozzaaddsa varazslo

Myomtatdszoftver telepitése
A quartd és a tipus hatdrozza meg a haszndlandd nyomtatdszoftvert,

\ Y alazzza ki a npomtatd geartajat és tipusat. Ha a npomtato nem jelenik meq a listan, nézze
meqg a dokumentdcidban, hagy a rpanitatdidhoz milyen kompatibiliz szoftver hazznilhatd.

Gyartd A0 | Myomtatak A
S AGFAAccuG et v52.3
E:IF;S‘ B AGFA-AccuSetSF v52.3
Apao ITonDS 5 aGRa-AccuSet 800
bose o Faorascesaonsy 2y .
S Digitalis aldirassal ellatott ileszttprogram. windows Update ” Sajat lemez...

Towvabbi felvildgosités az eszkdzilesztik aldirdzénak fontosssgard|

’ < Vizzza " Tovabb > l [ Mégse ]

A Nyomtatoszoftver telepitése panelen valaszthatjuk ki a hasznalni
kivant nyomtato gyartéjat és pontos tipusat. Ha a beallitani kivant
nyomtaté nem szerepel a listdban, akkor a nyomtatéhoz kapott tele-
pitélemezt kell hasznalnunk. Ehhez elész6r a Sajat lemez gombra kell
kattintanunk, majd a megjelend parbeszéd panelen kivalaszthatjuk

a hasznalandé nyomtato telepitéallomanyat.

Nyomtato hozzdaddsa varazslo

Myomtatd megnevezése
& npomtatonak nevet kell adnia.

Adjon nevet a nyomtatonak., Mivel néhany program nem tamogatja az olpan kiszolgald-
&z npomtatonéy-kombinaciokat, amelyek 31 karakternél hoszzabbak, célzzeril ravid
nevet hasznalni.

Myomtato neve;

Szeretné ezt a npomtatdt hasznélni alapértelmezett nvomtatdként’?
® lgen
O Mem

< Vizzza " Tovabb » l [ Mégse

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A Nyomtaté megnevezése panelen tetszbleges nevet adhatunk
a nyomtaténknak. Itt allithatjuk be azt is, hogy ez legyen az alapértel-
mezett nyomtato.

Myomtato hozzaadasa varazslo

Tesztoldal nyomtatasa
A nyortatd helyes telepitézsének ellendrzéséhez nyomtathat egy tezztlapat.

K.ivan tesztoldalt npomtatmi?
@lgen
O Mem

[ < Vizzza " Tovabb » l [ tégse ]

A Tesztoldal nyomtatasa panel Igen opcidjat valasztva egy tesztoldal
nyomtatasat kérhetjik, igy ellenérizhet, hogy sikerllt-e a nyomtaté
telepitése.

Myomtato hozzaadasa varazslo

Nyomtaté hozzaaddsa - a varazslé
befejezése

A varazelo sikerezen befejezidott,
A kovetkezt nyomtatobedllitdsokat adta meg:

MEw: AGFA-AccuSet vB2. 3
Megosztds neve:  <Mincs megosztvar
Poart: LPTT:

tdadell AGFA-AccuSet vB2. 3
Alapértelmezett:  Igen

Tesztoldal: lgen

A wardzsld bezdrdzdhoz kattintzon a Befejezés gombra.

<Vigzza || Befejezés | [ Még:e




ALAPERTELMEZETT
NYOMTATO
BEALLITASA

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Az utols6 panelen attekinthetjik a telepitett nyomtatd tulajdonsagait.
A nyomtato telepitésének befejezéséhez kattintsunk a Befejezés

gombra.

A telepitett nyomtatokat a Telepitett nyomtaték és faxnyomtatok

megjelenitése hivatkozasra kattintva jelenithetjuk meg.

& Nyomtatdk és faxok

Eail Szerkesztés Mézet  Kedyencek  Eszkdzok  Sugd e

@Vissza T &d TjKeresés | Mappak. -
D5 s e [
Ao — S A
: | 27\ D acra-accusetvsza S 2
Nyomtatasi feladatok |2 =X \
\@ Uzemkész ,/
@ Myomtatd hozzdadasa S - _ -
Zn Fax telepitése
Lasd még
E} Myomtatasi hibakeresd
(7] Myomkatasi tanacsok
v v

Ha tobb nyomtatét telepitettiink géplnkre, kivalaszthatjuk, hogy melyik

legyen az alapértelmezett,
hasznalnak nyomtataskor.

amelyet Windows alapu programjaink

Jelenitsik meg a Vezérlépult ablakot a Start menlu Vezérlépult pa-
rancsara kattintval Hasznaljuk a Nyomtaték és mas hardverek, majd
a Telepitett nyomtatok és faxnyomtatok megjelenitése hivatkozast!
A Nyomtatok és faxok ablakban kattintsunk az egér jobb gombjaval
annak a nyomtatonak az ikonjara, amelyet alapértelmezetté szeret-
nénk tenni. A megjelend gyorsmenibdl valasszuk a Beallitas alapér-

telmezettként parancsot!

& Nyomtatdk és faxok

H=13
Kedvencek  Eszkiizdk  Slgd ‘?{l’

=t | [

|

Eajl Szerkesztés  Mezet

Vissza ~ ] ) Keresé
@ 15524 J ? / Bresei L
-

AY S
275 @ acraaccuset vs2.3 A
N A

\ i -
~ @ Uzemkész ,/
- -

‘ﬂ‘ — e — - -
1L Talfomaffus HP 2500C Series &
J kiwetkezdn: EVA {1, masolat)
0

| HP DeskJet 510
i, D
Uzemkgész

Nyomtatasi feladatok (£

Eél Myomtatd hozzdadasa
Zo Fax telepltése

Lasd még

[7] rryomtatés hibakeresd
(7)) Mlyomtat&si bandcsak

Az alapértelmezettként beallitott nyomtatonk ikonjan egy fekete alapon

fehér pipa jelenik meg.
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Az alapértelmezett nyomtatdé beallitasa a kivant nyomtatd kijeldlése
utan a Nyomtatok és faxok ablak Fajl menijének Beadllitas alapér-
telmezettként parancsaval is elvégezheté.

Nyomtatasi folyamatnak nevezzik a nyomtatas parancs kiadasatol
a kinyomtatott anyag elkésziléséig tarté folyamatot. Egy vagy tdbb
nyomtatasi feladat elinditasa utan lehetéségink van a nyomtatas fo-
lyamatat ellenérizni a géplnkhoz kdzvetlenll vagy halézaton keresztul
kapcsoldédd nyomtatok nyomtatasi soranak megtekintésével.

Jelenitsik meg a Vezérlépult ablakot a Start meniu Vezérldpult pa-
rancsara kattintva. Hasznaljuk a Nyomtaték és mas hardverek, majd
a Telepitett nyomtatok és faxnyomtatok megjelenitése hivatkozast.
A Nyomtaték és faxok ablakban Kkattintsunk duplan annak
a nyomtaténak az ikonjara, amellyel éppen nyomtatunk.

& Automatikus HP DeskJet 510 a kisvetkezén: EDE2 (=13

4

Myomtatd  Dokumentum  Mézet  Stgd
Dokumenturn newve
Feljegyzések a javitashoz - Jegyzettomb Myomtatasi,,,  Tulajdonos 4 72bajtfs... 15:46:02 2002.08.15.

1 dokumenturn a nyomtatasi varaliskan

Allapot Tulajdonos Cldalszam Méret Elkildve

180 o

Az aktualis nyomtaté ablakaban lathatjuk az éppen nyomtatas alatt
Iévd vagy nyomtatasra varé dokumentumok listajat.

A Dokumentum neve oszlopban a nyomtatandé dokumentum nevét
lathatjuk. Az Allapot oszlopban a nyomtatas allapota olvashatd le.
A Tulajdonos oszlopbdél megtudhatjuk, hogy ki kezdeményezte
a dokumentum nyomtatasat. Az Oldalszam oszlopban a dokumentum
Osszoldalszamat lathatjuk. A Méret oszlop a dokumentum teljes mére-
tét, és az ebbdl nyomtatéora kuldott részét mutatja. Az Elklildve
oszlopbdl megtudhatjuk, hogy mikor kezdeményezték a dokumentum
nyomtatasat.

Tévesen kivalasztott dokumentum nyomtatasanak kezdeményezése-
kor, illetve nem megfelel6 nyomtatd megadasakor lehetéséglnk van
a dokumentum nyomtatasanak megszakitasara vagy felfliggesztésére.

A kivalasztott dokumentum nyomtatdsanak megszakitasahoz valasz-
szuk a Dokumentum meni Megszakitas parancsat.

Egy dokumentum nyomtatasanak ideiglenes szineteltetéséhez valasz-
szuk a Dokumentum menu Felfliiggesztés parancsat.

Egy felfliggesztett dokumentum nyomtatasanak folytatasahoz adjuk ki
a Dokumentum menU Folytatas parancsat.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorlofeladatok:
Feladatgytjtemény 18., 19. feladat
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DOS ISMERETEK

MI A DOS?

FAJLOK
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A DOS (Disk Operation System) karakteres felulet(, 16 bites operacios
rendszer, amelyet eredetileg a Microsoft készitett el MS-DOS néven
az IBM cég szamara. Az MS-DOS az id6k soran tobb fejlesztésen is
atesett.

Ennek a rendszernek legtdbb funkcioja a fajl- és lemezmiiveletek el-
végzésére korlatozodik. Nincs felhasznaldi azonositasi rendszere,
azaz nem tdmogatja a tébbfelhasznalés Uzemmadot, illetve tébb prog-
ram egyideji futtatdsat, az ugynevezett multitaskingot. A MS-DOS fej-
lesztése évekkel ezelbtt, a grafikus operacidés rendszerek megjele-
nésével befejezddoétt, utolsé verzidja 6.22 verzibszammal kerUlt forga-
lomba. A Microsoft altal fejlesztett, grafikus felllettel rendelkezé6 Win-
dows elsé valtozatainak — példaul a legismertebb Windows 3.1 verzio-
nak — a mikodése is az MS-DOS-ra épiilt. igy a Windows elsé valto-
zatai tulajdonképpen nem tekinthetéek 6nallé operacids rendszernek,
valéjaban csak a felhasznalé munkajat megkonnyité segédprogramok
voltak.

Megjegyzés
Az elsé dnalléan telepitheté Windows operacids rendszer a Windows 95 és a Win-
dows NT volt.

A Microsofttal parhuzamosan mas szoftverfejleszté cégek is készitet-
tek DOS operaciés rendszereket. Ezek kozil az egyik legismertebb
a DR-DOS, amely az MS-DOS-nal Iényegesen tobb szolgaltatast nyuijt.

Az operaciés rendszer az dsszetartozo informaciokat 6nallé egysegek-
ben, fajlokban vagy mas néven adatallomanyokban tarolja. A fajlokat
egy maximum 8 karakter hosszu név és a hozza tartozé, maximum ha-
rom karakter hosszu kiterjesztés alapjan azonosithatjuk. A kiterjesztés
a fajl tipusara, tartalmara utal, amelyet a fajlokra térténé hivatkozaskor
a névtdl ponttal elvalasztva adunk meg.

Pl.: CONFIG.SYS
——
NEV KITERJESZTES
A név és a kiterjesztés alapvetéen az angol abéce betlibdl és szamok-
bdl allhat, kerllend6k a magyar ékezetes betik, valamint az irasjelek.
Tiltott, a névben és a kiterjesztésben sem hasznalhaté karakterek
a kovetkezék: ., ;:\|/><*=7 + szOkoz.

e 181



[
l .
[ 4
[
L s - Informatikai és
Operacios rendszerek — MS Windows XP Hirkozlési

182 o

Minisztérium

A leggyakoribb fajltipusok:

Szodveges fajl: olvashatd informacids allomany, szovegszer-
kesztdé programmal készithetd.

Kiterjesztése altalaban .TXT, .DOK, .DOC

Pl.: JEGYZET.TXT

Koétegelt parancsfajl: szoveges jellegl, DOS parancsokat tar-
talmazé fajl, amelynek egymast kovetd utasitasai sorban kerdl-
nek végrehajtasra.

Kiterjesztése .BAT

Pl.: START.BAT.

Programfajl: szovegesen nem olvashato, programkédot —
azaz a szamitégép szamara értelmezhetd utasitasokat — tar-
talmaz.

Kiterjesztése .EXE, .COM

Pl.: MOUSE.COM

Képallomany: szOvegesen nem olvashato fajl, amely rajzolé-
programokkal készitett abrat vagy digitalizalt képet tartalmaz.
A leggyakrabban hasznalt képtipusok kiterjesztései:

.BMP, WMF, .PCX, .TIF, .GIF, .JPG

Pl.: AUTO.BMP

Az adatallomanyokat a rajuk jellemzé szerkesztéprogrammal lehet ké-

sziteni, illetve megjeleniteni, mig a kdtegelt parancsfajlokat és a prog-
ramfajlokat a név begépelése utan az ,ENTER” billenty( letutésével le-
het inditani, azaz futtatni.

Munkank soran elképzelhetd, hogy egy-egy miiveletet egyszerre tébb
allomannyal akarunk elvégezni. Ebben segitenek az un. helyettesit6
(Joker) karakterek:

* — pozicidjatol kezdve teljesen helyettesiti a név vagy a kiterjesz-

tés tobbi részét, igy az utana irt karaktereket a parancs nem
veszi figyelembe.

Pl.: AU*.DOC = minden au-val kezd6dd, doc kiterjesztés( allo-
many.

? — egyetlen karaktert helyettesit a fajl nevében, vagy a kiterjesz-

tésben.

Pl.: A?TO.DOC = auto.doc vagy ajto.doc vagy arto.doc stb.
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FAJLATTRIBUTUMOK A fajlok egyes tulajdonsagait ugynevezett attributumok jelzik. A négy
fontosabb attributum a kdvetkezé:

A (Archive), archiv: az attributum jelzi, hogy a fajl megvaltozott-e
az utolsé mentés — masolas — 6ta.

R (Read-only), csak olvashaté: ilyen attribGtummal rendelkezé
allomanyt nem lehet téroélni, vagy tartalmat modositani.

H (Hidden), rejtett: rejtett attribGtuma allomany nem jelenik meg
listazaskor.

S (System), rendszer: az attribGtumot altalaban az operacios
rendszer legfontosabb, védett fajljai kapjak. A rendszerattribatuma
fajlok nem jelennek meg a listazéskor, és nem tordlheték vagy mo-
dosithaték.

FAJLRENDSZER A DOS az ugynevezett FAT16 vagy roviden FAT fajlrendszert hasz-
nalja a fajlok taroldsara. A lemezes hattértarakon az adatok szekto-
rokra osztott kdrkérds savokban keriiinek tarolasra. A fajlok nevét és
elhelyezkedését a DOS az allomanyallokacios tablazatban, az ugyne-
vezett FATben (File Allocation Table) régziti, és ezt a ,térképet” hasz-
nalja a visszakereséséhez is.

Megjegyzés

A FAT16 fajlrendszer tovabbfejlesztett valtozata a FAT32, amelyet azonban csak
a Windows 95 és a Windows NT ujabb valtozatai — tdbbek kozott a Windows 98 és
a Windows XP — tudnak kezelni.

KC')NYVTARAK Napjaink nagy kapacitasu lemezes hattértarain tdbb ezer fajl tarola-
sara nyilik lehet6séglink, ezeket — DOS-ban hasznalt elnevezésik
szerint — kényvtarakban taroljuk.

A kényvtarszerkezetet gyakran abrazoljak az alabbi médon:

(OR
LEVEL JATEK
HIVATALOS PRIVAT AUTO MOTOR UFO

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu ¢183
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MEGHAJTOK A szamitégépen lévé hattértarak egyértelmi megklldonboztetésére
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ELERESI UT

az angol abécé betlit hasznaljuk. A meghajtdk betlijelzése utan min-
dig kettéspontot kell irnunk. A betljelzések altalanosan a kévetkezék:

A: els6 hajlékonylemezes egység,
B: masodik hajlékonylemezes egység,
C: merevlemez,

D:, E:, F: tovabbi meghajték (pl.. CD-ROM, ZIP meghajto, haldzati
meghaijté stb.)

Az aktualis meghajté kivalasztasa a betlijelzések megadasaval torté-
nik.

A koényvtarakra vagy adatéllomanyokra torténd hivatkozasnal mindig
pontosan meg kell adni, hogy a kdnyvtar vagy fajl hol helyezkedik el
a konyvtarszerkezetben. Ezt elérési utnak nevezzik. Megkulonboz-
tetlink abszolut és relativ elérési utat.

Az abszolut elérési ut mindig egy meghaijtd fékonyvtaratol kezdédik, és
a keresett fajlhoz vagy konyvtarhoz vezetd minden konyvtar nevét
tartalmazza. Az utvonalban szereplé konyvtarakat és a fajlnevet
\ (backslash) jellel valasztjuk el egymastdl.

Példaul a C:\JATEK\PROBA.EXE dutvonal a C: meghajt6 JATEK
kdnyvtaraban talalhaté PROBA.EXE féjlra hivatkozik.

A relativ elérési utvonal hasznalatakor az utvonal megadasat az aktua-
lis kdnyvtartol kezdjik, és csak a tovabbi kdnyvtarak neveit soroljuk fel.

Példaul, ha az aktualis kényvtar a C:\JATEK, a SAKK\START.COM ut-
vonal a C: meghajtd JATEK\SAKK konyvtarban 1évé START.COM
fajlra hivatkozik.

A fékonyvtarra a meghajté betlijele utan allo \ (backslash) jel segitsé-
gével hivatkozhatunk. Példaul a C: meghajté fékonyvtarara mutato ut-
vonal a C:\, a C: meghajté fékonyvtaraban talalhat6 AUTOEXEC.BAT
fajlra mutaté utvonal pedig a C:\AUTOEXEC.BAT. Ha az elébbi példa-
ban a meghajté betlijelét nem adtuk volna meg, az utvonalak az ak-
tualis meghaijté fékonyvtarara vonatkoztak volna.

Az aktualis kdnyvtarban talalhato fajlokra vagy konyvtarakra valé hi-
vatkozaskor utvonal megadasara nincs szikség.
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Az MS-DOS betoltési folyamata az operaciés rendszert tartalmazo
meghajté fékonyvtaraban talalhaté 10.SYS, majd az MSDOS.SYS
rendszerfajlok betdltésével és elinditasaval kezdédik.

Ezutdan arendszer megvizsgalja, hogy létezik-e a fékdnyvtarban
a CONFIG.SYS nevil szdveges konfiguracios fajl, és ha létezik, akkor
elvégzi -e az abban foglalt beallitasokat, illetve betélti a hivatkozott
eszkbzvezérld programokat.

Ezt kdvetben betdltésre és elinditasra kertl a DOS parancsértelmezdé
programja a COMMAND.COM.

A COMMAND.COM ellenérzi, hogy létezik-e a fékdnyvtarban az
AUTOEXEC.BAT kotegelt parancsallomany, és ha igen, végrehaijtja
az abban foglalt parancsokat. Ha az AUTOEXEC.BAT nem talalhato
a fékonyvtarban, a DOS egy alapértelmezett inditasi parancssort hajt
végre, ami altaldban az aktualis rendszerdatum és -id6 megjelenitésé-
bdl, illetve bekérésébdl, valamint a DOS verzibészamanak megjelenité-
sébdl all.

Végezetll megjelenik a készenléti jel — a prompt —, és a felhasznalo
megkezdheti a parancsok bevitelét.

A DOS PARANCSAI

KULSO ES
BELSO
PARANCSOK
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Ebben a jegyzetben az MS-DOS 6.22 verzidjanak parancsaival ismer-
kedunk meg.

A szamitégép bekapcsolasa utan, a DOS rendszer betoltésekor, a leg-
gyakrabban hasznalt parancsok arendszerrel egyltt betdltédnek
a memoriaba. A ritkdbban hasznalt parancsokat a DOS memdriataka-
rékossagi okokbdl nem tolti be a memoridba. Ezeket alaphelyzetben
a merevlemez C:\DOS konyvtarban talaljuk, programfajl formaban,
.COM vagy .EXE kiterjesztéssel. A DOS rendszerrel egyltt betdlt6dé
parancsokat belsd, a végrehajtasukig a hattértaron varakozé paran-
csokat kilsé parancsoknak nevezzik. A belsé parancsok a kikapcsola-
sig a memoriaban maradnak, mig akilsé parancsok csak arra
az id6re kerulnek a memoriaba, amig hasznalatban vannak.
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Az alabbi tablazatban a legfontosabb kilsé és belsé DOS parancsokat
foglaltuk 6ssze.

Bels6 parancsok Kiilsé parancsok
CD ATTRIB
CLS CHKDSK
COPY DELTREE

DATE DISKCOPY
DEL EDIT
DIR FDISK
MD FIND

PATH FORMAT

PROMPT HELP
RD MEM

REN MOVE

SET PRINT

TIME SCANDISK

TYPE SYS
VER TREE
VOL UNDELETE

UNFORMAT
XCOPY

A parancsok beirasanak szigoru formai kdvetelményei vannak. Elég
egyetlen karaktert hibdsan begépelni ahhoz, hogy az operacids rend-
szer ne tudja értelmezni az altalunk beirt parancsot. Kénnyebbséget
jelent azonban, hogy a DOS rendszer nem tesz kllénbséget a kis- és
nagybetlik kdzott, igy ezek megfeleld hasznalatara nem kell tgyel-
ndnk.

A DOS parancsok altalaban harom 6 részbél allnak:

e Parancsnév: A parancsnév meghatarozza, hogy milyen paran-
csot kell végrehajtani. Példaul a DIR parancs kilistdzza az ak-
tualis vagy egy megadott kdnyvtar tartalmat.

o Paraméter(ek): Paraméterek megadasaval meghatarozhatjuk,
hogy a parancs mire vonatkozzon. A paramétereket mindig
a parancsot kovetéen kell megadnunk. Példaul a DIR
C:\JATEK parancsban paraméterként megadtuk a listazni ki-
vant kdnyvtar utvonalat.

o Kapcsold(k): A kapcsolok segitségével a parancs mikoédésé-
vel, végrehajtasaval kapcsolatos opcidkat adhatunk meg.
A kapcsoldk a legtobb esetben / (per) jellel kezdédnek. Példaul
a DIR /W parancs esetében a /W paraméter azt jelenti, hogy
a listat sdritett formaban szeretnénk megjeleniteni.
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A parancsot, az egyes paramétereket és a kapcsoldkat székdzzel kell
elvalasztanunk egymastal.

parancsnév paraméter, paraméter, ... kapcsold, kapcsold, ...

Az egyes paraméterek és kapcsolok — parancstol fliggéen — altalaban
kombinalhatok is, példaul:

DIR C:\JATEK /P
A kovetkez6kben a fontosabb DOS parancsok leirasa kovetkezik.

A parancsok leirasanal az opcionalis — azaz nem kotelezd — paraméte-
reket és kapcsoldkat [ ] szOgletes zardjelek kozoétt tlintettlk fel. A flg-
gbleges vonal ,|” a vagy-vagy jelzése. Kisbetlvel irtuk azokat a para-
métereket, amelyek helyére konkrét szoveget — példaul egy utvonalat
— kell behelyettesiteni. Csupa nagybetilvel irtuk azokat a paramétere-
ket és argumentumokat, amelyeket valtoztatas nélkdl kell begépel-
ndnk.

A parancsok végrehajtasahoz az ENTER billenty(t kell lettni.

A konyvtarkezel6é parancsok a hattértarunkon létrehozott fastruktarat
alkotoé alkényvtarakra vonatkozé parancsok. Ezekkel a parancsokkal
konyvtarakat hozhatunk létre, torélhetjik a foldslegessé valt kbnyvtara-
kat, vagy kilistdzhatjuk a tartalmukat.

DIR [elérési at] [/P] [/W] [/A]

A parancs kilistazza a megadott — ennek hianyaban az aktualis —
konyvtar tartalmat.

Az alabbi képen a DIR C:\SB16 parancs eredményét lathatjuk.

C:\>dir c:\sh16

Volume in drive C has no label.
Volume Serial Number is CCA-4AEQ

Directory of C:\Sb16

<DIR> 02-19-95 3:30p
.. <DIR> 02-19-95 3:30p
README T 2,042 03-03-94 1:00a
CQA COM 236 05-04-93 2:20a
CTMIX BAK 221 07-31-95 10:03p
CTMIX CFG 215,711 07-31-95 10:03p
DIAGNOSE EXE 157,535 02-17-94 1:00a
INSTALL EXE 30,988 03-09-94 4:26a
PLAY EXE 9,049 20-04-94 1:00a
README COM 4,029 05-04-93 9:20a
SBNDRV COoM 7,211 03-05-94 1:00a
DRV <DIR> 02-19-95 3:30p
SAMPLES <DIR> 02-19-95 3:30p
WINAPPL <DIR> 02-19-95 3:30p
WINDRV <DIR> 02-19-95 3:30p

15 fajl 420,014 bytes
115,679,232 bytes free
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Fontosabb kapcsolok:
/P Oldalakra tordeli az esetleg tul hosszu listat.

/W A listat siritve jeleniti meg, ilyenkor csak a kdnyvtarak és
allomanyok nevei lathatok 6t oszlopban.

/A Attributumtol fuggetlenil mindent kilistéaz, azaz megjeleniti
a rejtett és a rendszerfajlokat is.

A kapcsolokat kombinalhatjuk is, példaul az aktualis kényvtar tartalma
sUritve, oldalanként a kovetkez6 paranccsal jelenitheté meg:

DIR /P /W

TREE [elérési ut] [/F]

A parancs egy megadott, vagy az aktualis konyvtar alatti szerkezetet
mutatja meg. Ha a /F paramétert is megadjuk, a konyvtarakban talal-
hato fajlok listaja is megjelenik. Ha a kdnyvtarak nagyon sok fajlt tar-
talmaznak, a /F kapcsolé hasznalata megneheziti a kdnyvtarszerkezet
attekintéset.

Példaul:
TREE C:\
C:

LEVEL
MUNKA
PRIVAT

JATEK
AUTO
MOTOR
REPULO

MD [elérési ut]kbnyvtarnév

Létrehoz egy Uj alkdnyvtarat az aktualis, vagy a megadott kényvtar-
ban. Az elérési utban megadott mappaknak léteznilk kell.

Példaul a C: meghajté JATEK koényvtaraba a kdvetkezé paranccsal
hozhatunk létre egy REPULO nevi alkdnyvtarat:

MD C:\JATEK\REPULO
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CD [elérési ut]lkdnyvtarnév
Belép a megadott konyvtarba, melynek léteznie kell. A CD parancs
nem valtoztatja meg az aktualis meghajtét.

Példaul aCD C:\JATEK\REPULO parancs belép a C: meghajtd
JATEK konyvtaranak REPULO alkdnyvtarba.

A .. konyvtarnév megadasaval, azaz a CD .. parancs segitségével ki-
Iéphetink az aktualis konyvtarbdl, azaz eggyel feljebb Iéphetink
a kényvtarstrukturaban.

A \ kényvtarnév hasznalataval, azaz a CD \ parancs hasznalataval
az aktualis meghaijté fékdnyvtaraba léphetink.

RD [elérési ut]lkonyvtarnév

Letdrli a megadott alkdnyvtarat. A tordini kivant kényvtarnak Uresnek
kell lennie, és nem lehet az aktualis vagy a hierarchiaban az aktualis
konyvtar feletti konyvtar.

Példaul a C: meghajt6 JATEK konyvtaranak REPULO alkonyvtarat
a kévetkezd paranccsal torolhetjik le:

RD C:\JATEK\REPULO

DELTREE [/Y] [elérési Gt]kényvtarnév

Letdrli a megadott kdnyvtarat és annak teljes tartalmat, tehat nem kell
a konyvtarnak uresnek lenni. A DELTREE alaphelyzetben rakérdez
minden egyes fajl vagy konyvtar torlésére. Ha a /Y kapcsolot megad-
juk, a DELTREE rakérdezés nélkil torol, ezért hasznalata nagy kortil-
tekintést igényel.

Példaul:
DELTREE C:\JATEK
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lomanyokra vonatkoznak.

COPY [forras elérési ut]forrasfajl [cél elérési ut][celfajl]
A parancs a forrasfajlt atmasolja a megadott — vagy az aktualis —
kdnyvtarba.

Ha célfajlnevet is megadunk, a masolt allomany ezt a nevet kapja
meg, ha nem, a fajl neve valtozatlan marad.

Az alabbi példaban a C: meghajté JATEK\REPULO konyvtaraban ta-
lalhato KEZDOKEP.BMP f3jlt atmasoljuk a C: meghajté JATEK\AUTO
konyvtaraba:

COPY C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO

Erdekes lehetéség, hogy a COPY paranccsal az elsédleges beviteli
eszkozrél, a konzolrdl (consol) — azaz legtébb esetben a billentylzetrél
— érkez6 adatokat egy fajlba masolva uj, széveges fajlt hozhatunk
létre. Ehhez forrasként egy specialis fajlnevet, a CON fenntartott elne-
vezeést — a console sz6 roviditését — kell hasznalnunk.

COPY CON [elérési ut]célfajl
Példaul:
COPY CON ADAT.TXT

A parancs kiadasa utan gépeljlik be a kivant széveget. Az adatbevitelt
a CTRL+Z billentylikombinacioval vagy az F6 funkciobillentylvel, majd
az ENTER billentyl leGtésével lehet befejezni.

MOVE [forrashely]forrasfajl célhely[célfjl]

A parancs athelyezi a forrasfajlt a megadott célhelyre. A célhely meg-
adasa kotelezd.

Példaul a C: meghajtd6 JATEK\REPULO koényvtaraban taldlhato
KEZDOKEP.BMP f3jlt az alabbi paranccsal helyezhetjik at a C: meg-
hajté JATEK\AUTO koényvtaraba.

MOVE C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO
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REN [ELERESI ut]réginév ajnév
A megadott vagy az aktualis kdnyvtarban atnevezi a régi névrdl az Uj

névre az allomanyt. Az allomany régi és uj nevét egyarant meg kell
adni.

Példaul az aktuadlis mappaban taldlhaté KEZDOKEP.BMP f3jlt
MASNEV.BMP-re a kovetkezé paranccsal nevezhetjik at:

REN KEZDOKEP.BMP MASNEV.BMP

DEL [elérési ut]fajinév
A megadott vagy az aktualis kdnyvtarban letérli a fajlt vagy fajlokat.
Példaul:
DEL MASNEV.BMP
Tobb fajl egyideja toriéséhez hasznaljunk helyettesitékaraktereket.
DEL C:\JATEK\*.*

UNDELETE [fajlnév]

Megkisérli helyreallitani az el6z6leg DEL paranccsal letorélt allomanyt
vagy allomanyokat. A visszaallitas soran meg kell adnunk a visszaalli-
tani kivant fajl nevének els6 karakterét.

A fajlok sikeres visszaallitAsa nem garantalt, mert a parancs miké-
dése arra épul, hogy a DEL parancs csak logikailag torli a fajlokat ugy,
hogy a neviik elsé betljének helyére egy nulla érték( bajtot ir, és fel-
szabaditja a lemezen a szamukra lefoglalt szektorokat. A torolt fajlok
tartalmanak visszaallitasa igy addig lehetséges, amig a helylkre mas
adat nem kerdl.

A fajlok sikeres visszaallitasara akkor van a legnagyobb esélyink, ha
meég nem irtunk semmilyen Uj adatot a lemezre.

TYPE [elérési ut]fajinév
A megadott allomany tartalmat szoveges formaban jeleniti meg a kep-
erny6n. Altalaban csak egyszer( szovegfajlok esetén érdemes hasz-
naini.
Példaul:

TYPE C:\WINDOWS\LISTA.TXT
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PRINT [elérési ut]fajinév

Szoveges formaban kinyomtatja a fajl tartalmat. A legtobb szamitogé-
pen egy, legfeliebb két ugynevezett parhuzamos port van, ahova
altalaban a nyomtatdkat csatlakoztatjak. Az elsé port neve PRN vagy
LPT1, a masodiké pedig LPT2. A parancs elsé hasznalatakor meg kell
adnunk, hogy a nyomtatast melyik nyomtatéporton szeretnénk végre-
hajtani.

Példaul:
PRINT C:\WINDOWS\LISTA.TXT

FIND [/V] [/C] [/N] [/l] "szbveg" [elérési Gt]f4jinév

Megkeresi az idézdjelek kdzott megadott szdveget a fjlban. A pa-
rancs az 0sszehasonlitas soran alaphelyzetben figyelembe veszi a
megadott szévegben hasznalt kis- és nagybetiket.

Kapcsolok:

IV Kijelzi az dsszes olyan sort, amely nem tartalmazza a sz6-
veget.

/C Kijelzi azokat a sorokat, amelyek tartalmazzak a széveget.
IN  Sorszammal latja el a kijelzett sorokat.

/I Az alapértelmezettdl eltér6en nem tesz kilonbséget a kis-
€s a nagybetik kdzott.

Példaul az alabbi parancs megkeresi a ,pontszam” sz6 el6fordulasat
a C: meghaijtdo JATEK\NAUTO konyvtaraban talalhatdé EREDMENY.TXT
fajlban, tekintet nélkll a kis- és nagybetiikre. A képernydn megjeleniti
a keresett sz6t tartalmazo sorok sorszamat is.

FIND /N /1 "pontszém™ C:\JATEK\AUTO\EREDMENY.TXT

ATTRIB [+A|-A] [+R|-R] [+H|-H] [+S|-S] [elérési tt][fajinév] [/S]

A parancs beallitja (+) vagy kikapcsolja (-) egy fajl, illetve konyvtar jel-
lemzéit, attributumait. Ha nem adunk meg beallitani vagy kikapcsolni
kivant attributumot, csak kilistazza a fajlok jelenlegi attributumait. Ha
megadjuk a /S kapcsolét, az ATTRIB az attributumok bedllitasat
az alkonyvtarak tartalmara is kiterjeszti.
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Be- vagy kikapcsolhaté jelzk:
A archiv
R csak olvashaté
H rejtett
S rendszer

Ha arejtett vagy arendszer attributum bekapcsolt allapotban van,
a tébbi attributum ki- vagy bekapcsolt allapotat nem lehet megvaltoz-
tatni.

Az alabbi parancs kikapcsolja az aktualis konyvtarban talalhaté
AUTOEXEC.BAT fajl irasvédett attributumat.

ATTRIB -R AUTOEXEC.BAT

Az alabbi parancs bekapcsolja az aktualis kdnyvtarban talalhaté .SYS
kiterjesztési fajlok rejtett és rendszer attributumait.

ATTRIB +H +S *_.SYS

EDIT [[elérési Gt]fajinév]

Elinditja az MS-DOS Editor szOveges szerkesztéprogramot, és meg-
nyitja a fajlt. Ha nem adunk meg fajlnevet, Uj szbveget szerkeszthe-
tunk.

ile dit earch iewm 'ptions elp

C:\SETUP\RERDME . THT
3.2 Detection Problems with P5/2 Pointing Devices

If your mouse is connected to the mouse port and is not
detected by the system, attempt the following step(s):

1) Your mouse port might need to be enabled through the SETUP
menu of your computer. Please check your computer
documentation regarding the SETUP menu.

2) If you have a mouse with both serial and mouse port
adapters, connect the mouse to the computer through the
serial port. Reboot and check if the mouse is detected
properly.

3) If adapter{s) were not included in your package, vour
mouse as designed to work on only one type of port (Serial
ORPS/2). Refer to your package for the type of port vour
mouse supports.

If the problem persists, please check for a possible computer
BIOS ROM upgrade from your computer manufacturer.

F1=Help Line:238  Col:1

A fajlok tartalmanak szerkesztése a Windowsban megismert modon
torténhet.
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Egy fajlt az Edit program futasa kdzben is megnyithatunk. Jelenitsik
meg a File menlit az ALT+F billentyllkombinacio leltésével, majd
a megjelend menibdl valasszuk az Open parancsot.

Open

File ame: [*.=.... .. ... .. ... .. ......c...... 1
C:ASETUP
iles: irectories:

LCCFLTR.SYS ﬁ
LCOINST.DLL [-A-1
LHIDFLTZ2.SYS [-C-1
LHIDUSB .SYS [-D-1
LHMOUFRC . DLL
LMPS2XP .CAT
LHMPS2XP . INF
LHUSBXP . CAT
L 8042PR2 . SYS
MANUAL . THT [ 1 0pen ead-only
README . THT H [ 1 0pen inary

SETUP .EXE
Line Width: [70...]

= Ok *I Cancel 1 HelE 1

A megjelen6 panelen adjuk meg a megnyitni kivant fajt.

Szikség szerint valasszuk ki a meghajtot, és azon belll a kdnyvtarat
a Directories csoportban. A kivalasztott kdnyvtar tartalma a Files cso-
portban jelenik meg.

A kulénbdz6 csoportok kézott a TAB és SHIFT+TAB billentytkkel 1é-
pegethetink.

A miuvelet végén alljunk az OK gombra, majd Ussik le az ENTER bil-
lenty(t.

Egy fajl mentéséhez valasszuk a File meni Save As parancsat.

Save fAs
File ame: [...... ... ... . .. . . ... . .. ... ]
C:\SETUP
Existing iles: irectories:

LCCFLTR.SYS ﬁ
LCOINST.DLL [-A-1
LHIDFLT2.SYS [-C-1
LHIDUSB . SYS [-D-1
LMOUFRC . DLL

LMPS2KP .CAT
LMPS2KP . INF

LMUSBRP .CAT
LB8BALZPRZ . SYS
HANUAL . TXT

L .4 a3 Cancel 1 HelE 1

A megjelené Save As panelen adjuk meg a menteni kivant fajl nevét
és a célkonyvtarat. A mivelet végén alljunk az OK gombra, majd Us-
stk le az ENTER billenty(t.

Egy mar korabban mentett fajl ujbdli mentéséhez hasznaljuk a Save
parancsot. Ebben az esetben a fajl tartalma felllirédik.

Egy uj fajl szerkesztéséhez hasznaljuk a File menl New parancsat.

Az aktudlis fajlt a File menu Close parancsaval zarhatjuk be.
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Ha mar nincs szukségunk az Edit program hasznalatéra, a File menl
Exit parancsaval Iéphetlink ki a programbdl.

Ebbe a csoportba soroljuk azokat a parancsokat, amelyek gépunk me-
rev- és hajlékonylemezes meghajtoira vonatkoznak.

FORMAT meghaijté: [/U] [/V:cimke] [/S] [/Q]

Megformazza a megadott meghajtoban lévé lemezt. A parancs alap-
helyzetben teljes formazast végez, azaz a lemez teljes tartalmat torli,
ellen6rzi a lemezfellletet, |étrehozza a savokat, a szektorokat és
a gyokérkdnyvtarat. Amennyiben a lemez mar korabban formazva volt,
a torlés el6tt a lemezrdl visszaformazasi” informacio készil, amely a-
lapjan a lemez tartalma az UNFORMAT parancs segitségével vissza-
allithato.

A formazas végén lehetéségunk van a lemeznek egy maximum 11 ka-
rakter hosszusagu cimkét — nevet — adni. A cimkében hasznalhato ka-
rakterekre a fajlok elnevezésénél tanult megkotések vonatkoznak.

Fontosabb kapcsolok:

/U Nem készit visszaformazasi informacidt, igy a lemez
tartalmat formazas utan mar nem lehet visszaalli-
tani.

/V:.cimke A lemezhez a megadott cimkét rendeli.

/S Rendszerlemezt készit, azaz attelepiti a formazott
lemezre az |0.SYS, az MSDOS.SYS valamint a
COMMAND.COM fajlokat.

Q Gyorsformazast végez, azaz csak a FAT tabla tar-
talmat torli. igy a mivelet Iényegesen révidebb ideig
tart, mint egy teljes formazas, azonban csak mar ko-
rabban formazott lemezzel végezhet6.

Példaul:
FORMAT A: /U /Q

UNFORMAT meghaijto:

Megkisérli visszaallitani egy formazott lemez tartalmat. A mivelet csak
akkor sikerllhet, ha alemez tartalmaz visszaformazasi informaciot,
példaul ha aformazas nem /U kapcsoloval tortént, és alemezre
a formazas utdn még nem irtunk semmit.

Példaul:
UNFORMAT A:
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DISKCOPY forrasmeghaijto: célmeghaijto:

A parancs a hajlékonylemezek teljes tartalmanak masolasara szolgal.
A forras- és a célmeghajtoban azonos formatumu lemezeknek kell
lenni. Mivel a legtdbb szamitogépben csak egy hajlékonylemez-meg-
hajté van, a parancs megengedi, hogy a forras- és a célmeghajté
ugyanaz legyen. Ebben az esetben a forraslemez beolvasasa utan fel-
sz6lit a lemezek cseréjére.

A DISKCOPY parancs hasznalatakor a céllemez tartalma megsemmi-
sul, a masolas végén két, bajtrél bajtra megegyez6é tartalmu lemezt ka-
punk eredménydil.

Példaul:
DISKCOPY A: A:

XCOPY forras [cél] [/S [/E]]

A parancs segitségével teljes alkdnyvtarszerkezetek tartalmat masol-
hatjuk at — a rejtett és rendszerfajlok kivételével —, akar lemezek kozott
is.

Az XCOPY parancs igen sokban kulénbdzik a DISKCOPY parancstdl,
példaul abban, hogy segitségével nemcsak teljes lemez, hanem
a mappaszerkezet barmely része lemasolhatd, mikdzben a céllemez
tartalma nem semmisll meg. Az XCOPY segitségével nem lehet ga-
rantaltan szektorrdl szektorra megegyez6 masolatot késziteni egy le-
mezrol.

IS Az alkonyvtarszerkezetet is lemasolja. E kapcsold nélkil
az XCOPY parancs csak a forras konyvtar tartalmat masol-
jale.

/E Az Ures alkdnyvtarakat is lemasolja. Ezt a kapcsol6t csak
a /S-sel egyutt lehet hasznalni.

Példaul az alabbi parancs atmasolja a C: meghajté JATEK kényvtara-
ban lév6 fajlokat és alkdnyvtarakat — beleértve az Ures alkdnyvtarakat
is — a D: meghaijté fékdnyvtaraba.

XCOPY C:\JATEK D:\ /S /E
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CHKDSK [meghait:] [/F]
CHKDSK [elérési ut][fjinév] [/F]

A parancs a megadott lemez, vagy az aktualis lemez adatszerkezeté-
nek logikai és alemezfelllet fizikai allapotarol ad felvildgositast. Ha
paraméterként egy fajl nevét is megadjuk, a CHKDSK csak a megadott

fajlt vizsgalja.

A /F kapcsold hasznalatakor a CHKDSK parancs kijavitja a FAT tabla
és a fajlrendszer logikai hibait.

Példaul:
CHKDSK C:

Volume Serial Number is 170F-5E14

65255424
75776
329728
57331712
8192
7510016

2048
31863
942

655360
175376

( 65255424
75776
329728
57331712
8192
7510016

2048
31863
942

655360
175376

Megjegyzés

bytes total disk space
bytes in 3 hidden files
bytes in 150 directories
bytes in 1642 user files
bytes in bad sector
bytes available on disk

bytes in each allocation unit
total allocation units on disk
available allocation units on disk

total bytes memory
bytes free

bajt teljes lemezteriilet

bajt 3 rejtett allomanyban

bajt 150 kényvtéarban

bajt az 1642 felhaszndloi &llomany
bajt rossz teriilet

bajt szabad a lemezen

bajt minden tertiletfoglald egység
tertiletfoglald egység van a lemezen
szabad tertiletfoglald egység van még

bajt teljes memoria
bajt szabad memoria )

A lemezhibak ellenbrzésére és javitasara, fejlettebb hibakeresési és javitasi funkcioi
miatt, a CHKDSK parancs helyett célszer(ibb a SCANDISK parancsot hasznalni.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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SYS [rendszermeghajto:] célmeghaijto:

A parancs az I0.SYS, MSDOS.SYS, COMMAND.COM rendszerfajlo-
kat telepiti — masolja — at a megadott vagy az aktualis rendszerlemez-
rél a céllemezre. A céllemeznek formazottnak kell lennie.

Példaul:
SYS A:

Megjegyzés
Formazatlan lemezre mar formazaskor telepithetjik arendszert a FORMAT pa-
rancs /S kapcsoldjanak hasznalataval.

Az egyéb DOS parancsok kdzé a tébbi csoportba be nem sorolhaté in-
formacios és képernydkezel6 parancsok tartoznak.

MEM [kapcsolék]
Megmutatja a RAM memoéria teljes, foglalt és szabad kapacitasat.
Fontosabb kapcsolok:
/C Megmutatja a memoriat foglalé programokat is.
/P Oldalanként mutatja meg a listat.
Példaul:
MEM /C /P

CLS

Letorli a képernyét.

VER

A DOS nevét és verziészamat — példaul ,MS DOS 6.22” — adja ered-
meénydl.

DATE [Gj datum]

Megjeleniti és/vagy beallitja a nyilvantartott rendszerdatumot. Ha nem
adjuk meg paraméterként az Uj datumot, a parancs megjeleniti
az aktualis rendszerdatumot, és felajanlja annak megvaltoztatasat.
Az Uj datum megadasanal Ugyeljink a megfelelé datumformatum
hasznalatara (pl.: éééé.hh.nn vagy hh.nn.éééé). Ha nem Kkivanjuk
a datumot megvaltoztatni, a datum begépelése helyett Ussik le
az ENTER billentyt.

Példaul:
DATE 1998.02.10
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TIME [uj id&]

Megjeleniti és/vagy beallitjia a nyilvantartott rendszeridét. Ha nem ad-
juk meg paraméterként az Uj idét, a parancs megjeleniti az aktualis
rendszeridét, és felajanlja a megvaltoztatasat. Az uj id6 megadasanal
Ugyeljiink a megfelel6 — 12 éras vagy 24 6ras — idéformatum haszna-
latara. Ha nem kivanjuk a rendszeridét megvaltoztatni, az idépont be-
geépelése helyett Gssuk le az ENTER billenty(t.

Példaul:
TIME 16:36:30

Az operacios rendszer a parancsok eredmeényének kiirasara, valamint
az adatok bevitelére az elsédleges I/O (Input/Output) eszkdzoket hasz-
nalja. Az elsédleges beviteli eszk6z (Standard input) a konzol, az el-
sBdleges kimeneti eszkdz (Standard output) a monitor. Lehetéséguink
van azonban a parancsok kimenetének vagy bemenetének atiranyita-
sara is.

Az adatétiranyitas egyik legjellemzébb példaja a szlr6k hasznélata.
A sz(rék olyan parancsok, ,segédparancsok”, melyek egy tetszéleges
forrasbol érkezd bemend szdéveges adathalmazt képesek feldolgozni
és eredményul adni.

A sz(r8k alaphelyzetben az els6dleges bemeneti eszkdzrdl olvassak
be az adatokat, majd az els6dleges kimeneti eszkdzre irjak vissza
6ket. Egy parancs kimenetét a ,|” (pipe) jellel iranyithatjuk at egy sz(iré
bemenetére.

parancs | sziir6

A DOS két sz(ir6je a MORE és a SORT.

Megjegyzés
A DOS-ban — a Windows-tél eltér§ médon — a pipe jel folytonos fliggéleges vonal

helyett k6zépen megszakitott fliggbleges vonalként jelenik meg. Megjelenitéséhez
altalaban az ALT GR+W billentylikombinaciot hasznalhatjuk.

parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | MORE

A MORE a beérkez6 széveget képernydoldalakra térdelve jeleniti meg.
Hasznalata els6sorban az olyan parancsok esetében célszerli, ame-
lyek maguk nem képesek sajat kimenetik oldalanként valé megjeleni-
tésére. llyen példaul a TREE vagy a TYPE parancs.

Példaul:
TREE | MORE
TYPE NEVSOR.TXT | MORE

parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | SORT
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A SORT a beérkezd szbveget soronként betlirendbe rendezve jeleniti
meg. Ezt a sz(irét csak ritkan hasznaljak.

Példaul:
TYPE NEVSOR.TXT | SORT

A DOS-ban lehetéséglink van arra is, hogy egy parancs végrehajtasa
soran keletkez6 kimené adatokat a képerny6rél egy fajlba iranyitsuk
at. Erre a parancs beirasakor a ,>" (nagyobb) karakter beirasaval van
lehetéségunk.

parancs > fajlnév

A parancs végrehajtasakor Iétrejon a megadott nevi fajl. Ha mar léte-
zik ilyen fajl, akkor annak tartalma felllirodik.

Példaul:
DIR > LISTA.TXT

A fenti példaban az aktualis konyvtar tartalma nem a képernyén jelenik
meg, hanem a lista.txt széveges allomanyba irddik bele.

El6fordulhat olyan eset, hogy egy mar meglévé fajlhoz szeretnénk hoz-
zaflizni ujabb adatokat. Ezt >> (dupla nagyobb) jel hasznalataval ér-
hetjuk el.

parancs >> fjlnév
Példaul:
DIR >> LISTA.TXT

Ha a megadott fajl — azaz esetlinkben a LISTA.TXT — mar létezik,
a DIR parancs kimenete ennek a fajinak a végére irodik be. Ha ilyen
nev( fajl nem létezik, akkor a parancs hatasara létrejon.

Lehet8séglink van arra is, hogy egy allomany tartalmat hasznaljuk
egy szlr6 bemend adataként. Erre a parancs megadasakor a ,<” (ki-
sebb) karaktert hasznalhatjuk:

parancs < fajlnév

Ekkor a megadott fajlban I1évé adatok lesznek a sziiré bemend adatai.
Példaul az alabbi paranccsal a ,TYPE fajlnév | MORE” parancs hasz-
nalataval megegyezd eredményt érhetlnk el.

MORE < LISTA.TXT

A fenti példaban a LISTA.TXT f3jl tartalma oldalakra tordelve jelenik
meg a képernyén.
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A DOS operaciéos rendszer alapvetéen arendszer els6 1 MB-os
memboriateriletének hasznalatara képes, amelybél csak az elsé 640
KB-os terileten teszi lehetévé programok futtatasat. Szamitégéplink
tovabbi memdriateriletének eléréséhez kildénféle eszkdzvezérlé prog-
ramokra van szukség.

Az MS-DOS-ban a HIMEM.SYS és az EMM386.EXE eszkdzvezérld
programok allnak rendelkezéslinkre, amelyek segitségével szamito-
gépunk 1 MB feletti memoriateriletét kiterjesztett vagy bdvitett memo-
riaként hasznalhatjuk.

A HIMEM.SYS eszkozvezérld hasznalatakor a szamitdégép memodrigja
az aladbbi moédon oszlik meg.

Teljes memoria

Kiterjesztett
memoriateriilet
(Az 1 MB feletti tertilet)

1088 KB

Magas memoriateriilet

(64 KB)
1 MB

Foglalt rendszerteriilet
(384 KB)

640 KB

Hagyomanyos
memoriateriilet
(640 KB)

A hagyomanyos memoriateriilet (Conventional Memory) a fizikai
memoria elsé 640 KB-os része. Alapesetben ide toltédik be a DOS és
minden DOS alapu program.

A 640 KB és az 1 MB ko6zoétti memdriateriilet foglalt rendszerteriilet.

A magas meméoriateriilet (High Memory Area) a kiterjesztett memoé-
ria els6 64 KB-ja. A HIMEM.SYS eszkdzvezérlé hasznalatakor lehetd-
ség nyilik a DOS rendszer egyes részeinek erre a meméoriateriletre
val6 feltoltésére, amivel terlletet szabadithatunk fel a hagyomanyos
memoriateruleten futd mas programok szamara.

A kiterjesztett memoriateriilet (Extended Memory/XMS) a memaria
1 MB feletti része. A legtébb DOS-o0s program szamara kevés a ha-
gyomanyos memoriatertlet, ezért a kiterjesztett memoriateriletet is
hasznaljak.
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hez férhetlink hozza. Az EMM386.EXE mikddéséhez a HIMEM.SYS
eszkozvezérlbre is sziikség van. A HIMEM.SYS és az EMM386.EXE
eszkbzvezérl6k hasznalatakor a szamitdgép memériaja az alabbi mé-
don oszlik meg.

Teljes memdria
Kiterjesztett memériateriilet
(Az 1 MB feletti terllet)

Bévitett memériateriilet

1088 KB
Magas memodriateriilet
(64 KB)
1 MB -
Foglalt rendszerteriilet
(384 KB)
Fels6 memoriablokkok
640 KB

Hagyomanyos memériateriilet
(640 KB)

A fels6 memoriablokkokat (Upper Memory Blocks/UMB)
az EMM386.EXE a rendszer szamara lefoglalt 384 KB-os teriilet hasz-
nalaton kivili részeinek kiaknazasaval hozza létre.

Erre a terlletre kiilonféle eszkdzvezérld programokat tolthetink, ami-
vel Ujabb memodriateriileteket szabadithatunk fel a hagyomanyos me-
moriateruleten futé programok szamara.

A bovitett memodriateriilet (Expanded Memory/EMS) latszélag
onalld6 memodriatertiletként mikodik, azonban az EMM386.EXE a ki-
terjesztett memoriatertleten hozza létre. Egyes programok a kiterjesz-
tett memoriaterulet helyett a bévitett memoriateruletet hasznaljak.

A MEM parancs segitségével ellendrizhetjik a memaria kiosztasat.
Megnézhetjik, hogy milyen memdriatertletek allnak rendelkezésre, és
melyik terlleten mi talalhatd éppen.

A MEM parancs részletes hasznalata az Egyéb DOS parancsok feje-
zetben talalhato.
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FELADATGYUJTEMENY
1. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kovetkez6 témakorok ismerete szikséges: o
DOKUMENTUM MEGNYITASA, DOKUMENTUM BEZARASA, MENTES MASKENT,
WORDPAD SZOVEGSZERKESZTO HASZNALATA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\CSALADI KOR.DOC

¢ Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\CSALADI KOR.DOC dokumentumot
a WordPad szbvegszerkesztében!

o A koltd nevére allitson be 14 pontos, sététlila Arial tipusu betlformatumot!
e A vers cimének formatuma legyen 14 pontos, sététlila, félkdvér Arial tipusua!
e A versszakokat szinezze sotétcian szintre!

e |gazitsa kdzépre a verset szerz6vel és cimmel egytt!

e Mentse el a dokumentumot Rich Text Formatumban a hattértar Dokumentu-
mok\Operacios rendszerek mappajaba Vers néven!

2. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
FAJLOK ES MAPPAK MASOLASA VAGY ATNEVEZESE, VAGOLAP HASZNALATA

Melyik allitds hamis? Jeldlje meg!

A) A Vagolap lehetbvé teszi az egyes alkalmazasokkal készuilt adat mas
alkalmazasban to6rténé hasznalatat.

B) A Vagolapra kuldhetjuk az adatot a Masolas parancs hasznalataval.
C) A Vagolapra kildhetjik az adatot a Kivagas parancs hasznalataval is.
D) A Vagolapra kildhetjik az adatot, ha a programkezel&vel atmasoljuk.

E) A Vagolaprdl beilleszthetjuk az adatot a Beillesztés parancs hasznalataval.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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3. FELADAT
A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
BILLENTYUZET HASZNALATA
Egészitse ki a mondatokat!
A legkisebb logikai informacidegységet.......ccccccvvvvviiviiiiiiiiiieiiiennee. nevezzik, amely
......................................... lehet
Az ASCII kodtablazat ............... karaktert tartalmaz.
A karakterek leirasahoz ............... bitet, azaz 6sszesen ............... bajtot hasznalnak fel.

Valassza ki azt a szimbolumot, amely nem szamitégépes kodot jelképez!

ASCII
437
486
852

>N =

irjon példat a billenty(izet egyes részeinek megfelel6 billentytiire! (Példaul Numeri-
kus billenty(izet: 5, +, *, Num Lock)

U o] oo o1 =Y a1 Y1

Kurzormozgatd billentylK: ............oeeiiiiiii e
VL=< g [o] o1 11=T 1 4V U]

204 o
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4. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
BILLENTYUZET HASZNALATA

irja a billenty(ik mellé a hozzajuk tartozé funkcié betijelét!

Shift e
Caps Lock - e,
Print Screen T
ENTER U
Num Lock e —————

A) Nagybetis iras rogzitése

B) A parancs lezarasa

C) A numerikus billentylizet szam allasban torténé rogzitése

D) Hasznalataval az adott billenty(in szerepld karakter nagybetls alakja, illetve
a kétallapotu billentylk felsé karaktere jelenik meg

E) A képernyétartalom kinyomtatasa

5. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
SZAMOLOGEP HASZNALATA

Szamolégép hasznalataval oldja meg a kovetkezo feladatokat!

a) Hany liter viz szikséges egy 5 méter hosszu, 4 méter széles és 2 méter mély
kerti medence megtéltéséhez? A térfogat a kovetkezé képlet alapjan szamithaté
ki: V=a-b-c, ahol a, b, c a medence oldalait jeldli.

Segitségképpen megjegyezziik, hogy 1 liter = 1 dm®

b) Egy négyzet alaku kert teriilete 196 m?. Milyen hosszusagu keritést kell venniink
a kert kdrbekeritéséhez? A négyzet teriiletének kiszamitasa T = a2, keriiletének
kiszamitasa K = 4-a képlet alapjan torténik, ahol ,a” a négyzet oldalat jeldli.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu
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6. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
PAINT RAJZPROGRAM HASZNALATA

e Rajzoljon egy hazat és egy fat abrazol6 képet a Paint program segitségével!
e Rajzoljon vilagoskék szinl eget és s6tétzold szinli pazsitot hattérként!

e A haz falat szinezze fehér szinlre, az ajté szine legyen barna, az ablaké fekete,
a haztetéé pedig piros!

e A fara piros szinnel rajzoljon termést!

e Mentse el a rajzot 24 bites Bitkép formatumban hattértara Dokumentumok\Operacios
rendszerek mappajaba Rajz néven!

7. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
MAPPAK LETREHOZASA, HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA

e Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!
e A kotetcimke nevének adja a Szorakozas nevet!

e Hozza létre a kdvetkez6 mappastrukturat:

A:
———Képek

—Videoklippek

L 7ene

——Komolyzene
——Bach

L Mozart

———Konnylzene

- Rock
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8. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA,
JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

o Formazzon meg egy floppyt gyorsformazassal a Windows Intézében!
e A koétetcimke nevének adja a Munkanapok nevet!

e Hozza létre a kdvetkez6 mappastruktarat:
A:
Hétfé

Reggel
Dél
Este

Kedd

Szerda

Csutortok

Péntek

e Nézze meg, mennyi szabad hely van a lemezen!

e Hozzon létre egy szOveges allomanyt az A:\\Kedd mappaba Szabad hely.txt néven,
majd irja bele a szabad hely mennyiségét az allomanyba, és mentse el!
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9. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, FAJLOK ES MAPPAK ATHELYEZESE,
HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA, JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

o Formazzon meg egy floppyt gyorsformazassal a Windows Intézében!
e A kdtetcimke nevének adja a Piac nevet!

e Hozza létre a kdvetkez6 mappastruktarat:

A:
|—Piac
Hus
Z0ldség
———Gyumolcs

e Hozzon létre szbveges allomanyokat a gyokérkdnyvtarban a kévetkez6 neveken:

Alma.txt Csirkemell.txt
Ananasz.txt Karaj.txt

Als6 comb.txt Lapocka.txt
Burgonya.txt Petrezselyem.txt
Bab.txt Sparga.txt
Birsalma.txt Sargabarack.txt

e Az egyes allomanyok az allomanyok nevét tartalmazzak!

e Mozgassa at az allomanyokat a megfelel6 mappakbal
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10. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, FAJLOK ES MAPPAK ATHELYEZESE,
HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA, JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!

A kotetcimke nevének adja a Tantargyak nevet!

Hozza létre a kbvetkezd mappastrukturat:

Készségfejlesztd
Real

Hozzon létre harom szbéveges allomanyt Human targyak.ixt, Készségfejleszto tar-
gyak.txt, Real targyak.txt neveken a gyokérkdnyvtarban!

Az egyes allomanyok tartalmazzanak legalabb harom-harom tantargynevet.

Mozgassa at az allomanyokat a megfelel6 mappakba!

11. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:

KERESES A SUGOBAN, FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, PARANCSIKON
LETREHOZASA, JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

e Keressen ra a ,jelszé médositasa” témakorre a Sugdban!
e Készitsen egy Uj széveges allomanyt JELSZO.TXT néven!
¢ Masolja a Sugoban talalt széveget az allomanyba, majd mentse el!

¢ Rendeljen parancsikont az allomanyhoz!
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12. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:

KERESES A SUGOBAN, FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, JEGYZETTOMB
HASZNALATA, PARANCSIKON LETREHOZASA, MENTES

o Keressen ki a Sugo tartalomjegyzékébél a szamitdgép testreszabasaval kapcsolatos
témat!

e Masolja a kivalasztott széveget egy Testreszabas nevii széveges allomanyba!
¢ Nevezze at az allomanyt Préba nevire!

¢ Rendeljen parancsikont az allomanyhoz!

13. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
ALLOMANYOK KERESESE, MASOLAS

e Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!

e Masolja at hattértara 6sszes M-mel kezdd6dd . TXT kiterjesztés(i allomanyat a lemezre!

14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
ALLOMANYOK KERESESE, FAJLOK LETREHOZASA, MASOLAS, MENTES

o Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!

o Keresse meg hattértara dsszes harombetis I-lel kezd6dd, tetszéleges kiterjesztési al-
lomanyat, amelyeknek mérete legfeljebb 10 KB nagysagu!

¢ A talalt allomanyokat masolja a floppyra!
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15. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
A KEPERNYO TESTRESZABASA, A TALCA BEALLITASA

Allitson be hatteret a Munkaasztalon!

A hattérképet megtaldlja a FELADATOK\FORRASOK\HATTER.BMP allomanyban.
Allitsa be, hogy a hattér kitdltse a telies Munkaasztalt!

Kapcsolja be a Talca automatikus elrejtését!

A képernyd felbontasat allitsa 1024x768 nagysagural

16. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete szikséges:
A KEPERNYO TESTRESZABASA, A TALCA BEALLITASA

Allitson be hatteret a Munkaasztalon!

A hattérképet megtalalja a FELADATOK\FORRASOK\HATTER_2.BMP allomanyban.
Allitsa be, hogy a hattér mozaikszeriien jelenjen meg a Munkaasztalon!

Kapcsolja be, hogy a Talca mindig lathaté legyen!

A képernyd felbontasat allitsa 800x600 nagysagura!l

17. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
TERULETI BEALLITASOK, DATUM ES IDO BEALLITASAI

Adja hozza a billenty(izet nyelvéhez az Angol (brit) nyelvet!
A pénznem szimbolumat valtoztassa eurora!
Allitson be 12 6ras formatumu idékijelzést!

Allitson be a (GMT) Casablanca, Monrovia id6zénat, majd aktualis datumként adja meg
szlletésnapjanak datumat!

Allitsa vissza az eredeti bedllitasokat!
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18. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez8 témakorok ismerete sziikséges:
A NYOMTATO BEALLITASAI

o Készitsen egy NYOMTATOK.TXT nevii allomanyt!

e Az allomanyba gépelje be, hogy milyen menupontokon haladva telepitheté nyomtato,
majd mentse el az allomanyt!

19. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
A NYOMTATO BEALLITASAI

o Készitsen egy NYOMTATAS.TXT nevii allomanyt!

e Az dllomany tartalma a kdvetkez6 kérdésekre adott valasz legyen:
1. Hogyan lehet a megtekinteni a nyomtatandé dokumentumok sorat?
2. Hogyan lehet a nyomtatandd dokumentumok soraibdl egy dokumentumot téréini?
3. Milyen menipontokon keresztll szlineteltethet a nyomtatas?

e Mentse el az allomanyt!

20. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziukséges:
SZAMITOGEPVIRUSOK

Egészitse ki értelemszeriien a kovetkezé6 mondatokat!

Azokat a programokat, amelyek a rendszerbe engedély nélkil Iépnek be és mas progra-
MOK MegferntBZESEre KEPESEK, .......coiiiiiiiiiiiiiiie e nevezzuk.

terjednek.
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