Kiegészito rendelkezések az online zarévizsgak szervezesi modszertananak alkalmazasahoz

Az online zarovizsgak megszervezesének modszertana szerint:

[...]

4. A zarovizsga mindkeét része, illetve a disszertacio vizsga online kerll megszervezésre, a
zardvizsga bizottsag el6tt valds id6ben tett vizsga formajaban, a kari vezetés/dékan altal
meghatarozott elektronikus platformon keresztiil, amely lehetové kell, hogy tegye a
szimultan kommunikaciot és a teljes vizsga kép es hanganyaganak régzitéset.

5. Minden végzos hallgatd esetében a teljes zardvizsga kép és hanganyagat rogziteni kell,
fliggetlendl a vizsga formajatdl, illetve az irasbeli teszteket menteni kell, és a teljes
elektronikus dokumentéciot a kar archivalja.

10. A zéarovizsga bizottsdgok online végzik tevékenységiket a kar vezetése/dékan altal
meghatarozott  elektronikus  platformon  keresztil. = A  z&rGvizsga  probak
vizsgajegyzOkonyveit a bizottsagi tagok elektronikusan toltik ki, és tovabbitjak a
bizottsag titkardnak. A titkar végzi az eredmények 0Osszesitését és az atlagok
kiszamitasat, illetve a jegyzOkonyvek kinyomtatasat, amelyet bizottsagi elnok ir ala. [...]

Az online zar6vizsgak adminisztralasa a kovetkezo eljaras szerint torténik:

1. A zérdvizsga bizottsag titkara létrenozza a zé&rdvizsga videokonferenciat a kar &ltal
meghatarozott elektronikus platformon (GSuite) és meghivja a zardvizsga bizottsag
tagjait és az adott szak zérdvizsgajara beiratkozott végzett hallgatdkat, valamint a
témavezeto tanaraikat.

2. A videokonferencia résztvevdi csak a zardvizsga bizottsag tagjai, az érintett végzett
hallgatok és témavezet6ik lehetnek. Egyszerre két-harom jelentkez6 vehet részt az online
konferencian a szamukra kijel5lt idéintervallumban.*

! Javasolt eljarés: A bizottsag titkara elézetesen Google Classroomban létrehoz a vizsganak egy kurzust. Ennek a
kodjat kikozli a tanulmanyi/tanszéki titkarsag a zarovizsgara jelentkezd hallgatoknak, ugyanakkor elkiildik a
vizsgabeosztast is. Javasolt, hogy a megszokottnal kb. 5 perccel tobb id6 legyen tervezve egy-egy hallgatonak, hogy
a felvétel elinditas, lezaras stb. mind megoldhat6 legyen a megjel6lt idGintervallumban.

A Classroomban létrehozott kurzus falara is feltoltésre keriil a vizsga litemezése, illetve itt teszik kdzzé a Google
Meet kddot is, amelyen a hallgatoknak csatlakozniuk kell. Amennyiben a vizsgdzonak valamilyen gondja ad6dna
(nem tud csatlakozni sth.), azt a kurzus falan tudja jelezni a bizottsag titkaranak. Annak érdekében, hogy mindig
csak az a jelentkezd legyen a “megbeszélésen” akinek éppen a vizsgaja van, arra is kériink minden vizsgéazét, hogy
amikor eljétt az Utemezett ideje és csatlakozna a Meet videokonferenciahoz, ellenérizze, hogy az elétte 1év6 mar
nem aktiv a beszélgetésben (ez a meet csatlakozasnal latszik, hogy kik a beszélgetés résztvevdi — a jobb oldalon a
,.Készen all a csatlakozasra” felirat alatt - kép). Tovéabbi kérés, hogy akinek lejart a vizsgaja, az Iépjen ki a
rendszerbdl, amikor erre kéri a bizottsag vagy egyszeriien tavolitsa 6t el a bizottsag titkara (kép). A titkar egyébként
el tudja tavolitani azt is aki tal hamar Iép be a beszélgetésbe.

A jelentkez6kkel a zardvizsga végén szintén a classroom kurzus falan lehet kdzdlni az eredményeket, nevek helyett
a Neptun kédot hasznalva azonositonak.
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10.

A vizsgdzdval egy helyisegben méas személy nem tartdzkodhat. Amennyiben egy
jelentkez6 esetében ez a feltétel nem teljesiilhet, el6zetes kérés alapjan az adott kar
lehetdséget biztosit arra, hogy a zarovizsgat a kar épiiletében rendelkezésre bocsatott
teremben tehesse le, ugyancsak online modon.

A zardvizsga nyilt jellegének biztositasa végett, elozetes kérésre a kar gondoskodik arrdl,
hogy az igénylést benyuljtd hozzatartozOk a kar épiletében rendelkezésre bocsatott
teremben online kovethessék a vizsgat, a jarvanylgyi biztonsagi korlatozésok
betartasaval.

A zérdvizsga teljes ideje alatt videofelvétel készil, amelyet a bizottsagi titkar rogzit a
videokonferencia elektronikus platformjan. Minden hallgato esetében kilon felvételt kell
inditani. A bizottsagi tagok és a végzett hallgatok nem rogzithetik a zarovizsgat,
semmilyen formaban.

Az irésbeli teszteket a bizottsagi titkdr menti el a kar altal meghatéarozott elektronikus
tesztrendszerben.

A zardvizsga teljes felvételét, illetve a lementett vizsgateszteket a bizottsagi titkar
megosztja a dékan altal ezzel a feladattal megbizott dékani hivatali munkatarssal, aki
attolti a Dékani Hivatal Google Drive tarhelyére. A zérdvizsga anyagait tartalmazo
mappéakat jelszoval kell ellatni, amelyet csak a dékan altal erre Kijeldlt munkatarsak
ismerhetnek. A zérdvizsga felvételeit tartalmazé mappakhoz hozzaféré személyek nem
oszthatjadk meg, és nem maodosithatjak a tarolt anyagokat, illetve nem jarulhatnak hozza
ahhoz, kilon dékéani engedély nélkil, hogy méas személyek megnézzék azokat.

A felvételek visszaigazolt atvételét kovet6en a bizottsagi titkarok kotelesek tordlni sajat
Google Drive mappajukbdl a teljes zardvizsga anyagot.

Indokolt esetben, az érintett személyek irasbeli kérésére vagy hivatalbdl eljaré személyek
igénylése nyoman a dékan engedelyezheti a felvételek megnézését.

A zérdvizsgan készilt felvételek és tesztek tarolasat a vizsga idépontjatol szamitott egy
éven keresztil kell biztositani.

JOvéhagyta a VezetOtanacs az 1/2020.06.24. sz dontésével.




